—-—-ﬁ Educaciin | BREX ﬁ

Ulu superior de calidad | KEgsd & ecy
INSTITUCION DE al servicio de la gente | | .00, W
EDUCACION ——

SUPERIOR

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA
PRESENCIAL

No. IEs-INFOTEP-HVG- (P

COMPRA DE PAPELERIA, UTILES Y DEMAS ELEMENTOS BASICOS DE OFICINA
PARA LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION TECNICA PROFESIONAL "HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA" DE
CIENAGA MAGDALENA.

CIENAGA — MAGDALENA

AcosTO (D

wwwjnfotephvg'edu_co Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026

Telefax directos: (+5)4242182 e-mail: ihvg@infotephvg.edu.co
Reta tus limites, olcanza tus metas quejasreclamos@infotephvg.edu.co

2000

@infotephvg



R Educacidn (©)] ﬁ

uw superior de calidaod | ke =N

INSTITUCION DE al servicio de la gente 150 5001 w
EDUCACION -

SUPERIOR

1. INTRODUCCION.

Los presentes Pliegos de Condiciones, constituyen el marco procedimental especifico para
realizar la Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes que tiene como fin contratar el objeto que se sefiala a continuacién y
que describe las reglas que se deben seguir y acatar por todos los Oferentes y los
intervinientes en este proceso.

Los Pliegos de Condiciones y sus anexos, estan a disposicidn del pablico en general en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP-, www.contratos.gov.co. Los
interesados pueden presentar observaciones al presente documento, en la oportunidad
establecida en el Cronograma contenido en el presente documento.

2. ASPECTOS GENERALES
En este acapite se regulan los aspectos generales de la Seleccién Abreviada para la
adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes.

2.1. Invitacion alas veedurias ciudadanas.

En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 21 de la Resolucién Rectoral No. 119 de
Julio 22 de 2019, inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que
consulten los Documentos del Proceso en el SECOP. De acuerdo con la Ley 850 del 2003,
las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales
entre otros) para poder ejercer su funcion. Una vez conformada la veeduria con los
parametros de la ley, desarrollaran su actividad en comunicacion con la interventoria del
proyecto.

2.2. Participantes

En el presente proceso de contratacion podran presentar propuesta personas naturales o
juridicas, individualmente, en consorcio, en union temporal, que no se hallen incursas en
causal alguna de INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD para contratar a que se refiere la
Constitucién Politica de Colombia, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes.

Las personas juridicas o naturales deben tener como objeto social o actividad comercial
respectivamente, el desarrollo de actividades inherentes y/o relacionadas con el objeto a
ejecutar segun lo expuesto en el presente pliego de condiciones.

Las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en
Colombia, que aspiren a celebrar el contrato como consecuencia de este proceso de
seleccion, deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes (RUP) del Registro
Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal. (Ley
1150 de 2.007, Art. 6.)

2.3. Calidades del contratista.
a) Persona natural, con establecimiento de comercio, registrado en la Camara de
Comercio de su domicilio.
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b) Para persona juridica, podra ser MIPYME con objeto social que permita el desarrollo
de actividades inherentes y/o relacionadas con el objeto a ejecutar relacionado en los
presentes pliegos de condiciones.

c) Acreditar experiencia en la materia objeto de este proceso de seleccion, certificada por
entidades de derecho publico o privado.

d) Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no
sera inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

2.4. Compromiso anticorrupcion.

Los Oferentes, dentro del presente proceso de seleccion, deberan suscribir el Compromiso
Anticorrupcién contenido en el Anexo correspondiente, en el cual manifiestan su apoyo
incondicional a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion.

2.5. Costos derivados de participar en el proceso de contratacién.

Los costos y gastos en que incurran los interesados y oferentes, con ocasion del andlisis
de los Documentos del Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y
presentaciéon de las Ofertas, la presentacion de las observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con su
participacion en el Proceso de Contratacion, sera por cuenta de los interesados y oferentes.

La IES INFOTEP HVG, no serd responsable en ningun caso de dichos costos, cualquiera
gue sea el resultado de la Seleccién Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes, y no reconocerd suma alguna, ni efectuara
reembolso de ninguna naturaleza, por concepto de los costos en que hayan incurrido los
Oferentes a efectos de participar en el proceso de seleccion.

2.6. Comunicaciones.

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse por escrito
por medio fisico o por correo electronico. La correspondencia fisica debe ser entregada
en la siguiente direccion: Calle 10 No.12 — 22, Oficina de Archivo y Correspondencia —
Ventanilla Unica de Comunicaciones Oficiales, primer piso del Instituto Nacional de
Formacién Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia”, de lunes a viernes en el
horario comprendido entre las 8:00 am. a 12:00 y de 2:00 p.m. a 6:00 p.m. La
correspondencia electronica debe ser enviada a la direccion electronica
contratacion@infotephvg.edu.co en el mismo horario.

La comunicacién escrita debe contener: (a) el nimero del Proceso de Contratacion; (b)
los datos del remitente que incluyen nombre, direccién fisica, direcciéon electrénica y
teléfono; (c) identificacidbn de los anexos presentados con la comunicacion. Las reglas
aplicables a la presentacion de las Ofertas estan en el presente documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la Entidad Contratante por canales distinto
a los mencionados antes no seran tenidos en cuenta, solamente seran tenidas en cuenta
para los propésitos del Proceso de Contratacion cuando sean radicadas a través del canal
gue corresponda. La Entidad Contratante respondera las comunicaciones recibidas por
escrito enviado a la direccion fisica o electronica sefialada en la comunicacion del remitente.
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Toda la documentacién del proceso debe ser entregada de manera fisica en la Oficina de
Archivo y Correspondencia — Ventanilla de Comunicaciones Oficiales o de manera
electronica al correo electronico contratacion@infotephvg.edu.co

Asi mismo, toda la documentacion del proceso sera publicada en el sitio web
WWw.contratos.gov.co.

La entrega de las propuestas se radicara de forma fisica en la Oficina de Archivo y
Correspondencia - Ventanilla de Comunicaciones Oficiales, Calle 10 No.12 — 22, primer
piso, de la IES INFOTEP HVG.

El Instituto Nacional De Formacion Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de
Ciénaga Magdalena, no sera responsable por la presentacion de los documentos
solicitados o las propuestas, en una oficina o dependencia a los sefaladas, asi como
tampoco por aquellas que siendo radicadas en otra oficina de la entidad, aun dentro
de la fechay hora establecida-, sean recibidas con posterioridad a lo indicado
en el cronograma. No se aceptaran reclamaciones a este respecto.

Por esta razon se reitera que la presentacién de los documentos debera realizarse
directamente en la Oficina de Archivo y Correspondencia - Ventanilla de Comunicaciones
Oficiales, Calle 10 No.12 — 22, primer piso, del Instituto Nacional de Formacion Técnica
Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga Magdalena.

2.7. Idioma.

Todas las comunicaciones y documentos que hacen parte de este Proceso de Contratacion
deberan ser presentados y remitidos en idioma castellano. Cualquier documento que se
presente dentro de este Proceso de Contratacion, que esté en lengua extranjera, debe ser
traducido al castellano y presentarse junto con el original otorgado en lengua extranjera.

2.8. Legalizacién de documentos.

Los documentos presentados por los Oferentes no requieren de legalizacion alguna salvo
gue se trate de documentos otorgados en el exterior y los poderes generales o0 especiales,
gue se regularan por las normas especiales que rigen la materia.

La IES INFOTEP HVG, no valorara ni tendra en cuenta aquellos documentos aportados por
los Oferentes, que hayan sido otorgados en el extranjero, que no cumplan con las normas
legales nacionales que regulen su valoracion.

2.9. Limitacion de la convocatoriaa MYPES y MIPYMES.

La presente convocatoria podra ser limitada a MIPYMES, si se cumplen las condiciones
establecidas en el Decreto 1860 de 2021, para limitar la presente convocatoria a MIPYMES.

2.10. Modalidad del Proceso de Seleccién y su Justificacion.

Teniendo en cuenta que, dentro del objeto del proceso de seleccién, predomina en valor
los bienes de caracteristicas técnicas uniformes, de comun utilizacién y que cumplen

wwwinfotephvg'edu'co Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 @oo

Telefax directos: (+5)4242182 e-mail: ihvg@infotephvg.edu.co A
Reta tus limites, olcanza tus metas | o oiaereclamos@infotephvg.edu.co @infotephvg



mailto:contratacion@infotephvg.edu.co
http://www.contratos.gov.co./

@ P
icontec _m -

ﬁ Educacidn
uw superior de calidad

INSTITUCION DE al servicio de la gente

150 001
EDUCACION HE
SUPERIOR

factores de desempefio similares, la modalidad de seleccién que corresponde a este
proceso es el de SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

El presente proceso se adelanta conforme a la ley 80 de 1993, el Articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011y el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Al ser bien
0 servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comuan utilizacion en los procesos
institucionales, la modalidad de la seleccion a adelantar es la de seleccién abreviada
mediante subasta inversa presencial, definida por el inciso 2° del literal a) del numeral 2°
del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, como el procedimiento de escogencia para la
contratacion del suministro de bienes de caracteristicas técnicas y uniformes y de comun
utilizacién, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones técnicas,
con independencia de su disefio 0 de sus caracteristicas descriptivas y comparten patrones
de desempefio y calidad objetivamente definidos.

En tal sentido el Decreto 1082 de 2015 reglamenta en los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes
la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, asi como el
procedimiento de subasta inversa. La subasta inversa se llevara a cabo mediante la
modalidad de “Subasta Inversa Presencial”’, de conformidad con lo establecido en los
articulos 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Cabe precisar que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 310 de 2021, la institucion
procedio a verificar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano si existe un Acuerdo Marco
de Precios para la adquisiciéon de los elementos que se requieren, encontrando que el
“Acuerdo Marco para contratar el suministro de papeleria y utiles de oficina - Acuerdo Marco
- CCE-432-1-AMP-2016, NO se encuentra vigente, su vigencia se establecié desde
Septiembre 19, 2016 hasta, Septiembre 19, 2018, segun reporte adjunto.

2.11. Documentos del proceso

La Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes de la referencia, estard integrada por todos los Documentos del
Proceso, de acuerdo con la definicion dispuesta en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. del Decreto
1082 de 2015.

La IES INFOTEP HVG, publicara en el SECOP, los Documentos del Proceso, en las
condiciones dispuestas en el articulo 2.2.1.1.1.7.1., del Decreto 1082 de 2015.

La IES INFOTEP HVG mantendra copia fisica de todos los documentos de la Seleccion
Abreviada para la adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes,
en la Secretaria General.

2.12. Consultay Acceso alos Pliegos de Condiciones.

Los Pliegos de Condiciones, se podran acceder y consultar por los medios dispuestos en
este documento.

Los interesados, podran formular observaciones a los Pliegos de Condiciones a partir de la
fecha de su publicacioén, en los términos fijados en el Cronograma del Proceso y de acuerdo
con lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015.
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Una vez producida la apertura del Proceso de Seleccion Abreviada para la adquisicién de
Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, los interesados podran formular
solicitudes de aclaracién o sugerencias a los Pliegos de Condiciones, en las fechas y por
los canales previstos en el Cronograma de la presente Seleccion Abreviada para la
Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes. La IES INFOTEP
HVG, expedira las correspondientes respuestas, aclaraciones o Adendas que se requieran
para resolver tales inquietudes o sugerencias, en los tiempos previstos en la Seleccion
Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes.
Dichos documentos se publicaran en el SECOP | para consulta de los interesados.

Teniendo en cuenta que todos los documentos que se originen al interior del proceso de
seleccién tienen el caracter de publicos, cualquier persona puede realizar peticion de
copias, previa consignacion de la erogacion correspondiente, de conformidad con lo
establecido en el presente pliego de condiciones.

No obstante, se aclara que, en etapa de evaluacion, con respecto a las copias de las
propuestas, hasta no se realice la publicacion del informe de evaluacién, no se realizara
entrega de las copias requeridas.

2.13. Interpretacién de los Pliegos de Condiciones.

El Oferente, asume toda la responsabilidad por consultar y analizar los Pliegos de
Condiciones. Se recomienda consultar de manera permanente la pagina del SECOP, a
efectos de informarse sobre las respuestas, aclaraciones y Adendas que se produzcan
durante el desarrollo del Proceso de Seleccion.

Los Pliegos de Condiciones, deben ser interpretados como un todo y sus disposiciones no
deben ser entendidas de manera separada. En todo caso, si existiesen diferencias entre lo
dispuesto en los Pliegos de Condiciones y el contrato, se preferirda y aplicara lo previsto en
los Pliegos.

Los plazos establecidos en los Pliegos de Condiciones se entenderan expresados en dias
héabiles, salvo indicacion expresa en contrario.

Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o en que incurra el Oferente con
base en su propia informacion, interpretacion, andlisis o conclusiones respecto de los
Pliegos de Condiciones, son por su exclusiva cuenta. Por tanto, la IES INFOTEP HVG no
asume responsabilidad alguna por tal informacidn, interpretacién, analisis o conclusiones.

2.14. Formulacion de observaciones y/o solicitud de aclaraciones.

Cualquier interesado podra presentar observaciones o solicitar aclaraciones a los Pliegos
de Condiciones.

Las observaciones y solicitudes de aclaracion enviadas por correo electrénico o a la
direccion fisica y recibida oportunamente en la IES INFOTEP HVG, deberan publicarse en
la pagina del SECOP.

La IES INFOTEP HVG, no asume responsabilidad alguna por el medio (correo electrénico,
correo certificado o entrega directa de documento impreso) elegido por el interesado para
radicar observaciones o solicitudes de aclaracion a los Pliegos de Condiciones.
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Las observaciones y solicitudes de aclaracién que no hayan sido recibidas de acuerdo con
lo establecido en este acapite no generaran para la IES INFOTEP HVG la obligacién de
contestarlas antes del Cierre de la Seleccidon Abreviada para la Adquisicion de Bienes y
Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes.

2.15. Emision de respuestas, aclaraciones y adendas.

La IES INFOTEP HVG, responderd mediante comunicacion escrita y se publicara en el
SECOP para conocimiento publico, todas las observaciones y solicitudes de aclaracion a
los Pliegos de Condiciones que cumplan con lo establecido en estas bases.

Toda aclaracion a los Pliegos de Condiciones se atendera por escrito, en donde se
reproducird la inquietud u observacién formulada por el interesado, y la correspondiente
respuesta.

Las modificaciones o adiciones a los Pliegos de Condiciones y sus anexos se efectuaran
mediante adendas, respectivamente, los cuales formaran parte integral de aquellos, y se
publicaran en el SECOP.

Las adendas posteriores modifican a las anteriores, en cuanto se refieran a un mismo
asunto.

La Entidad Estatal debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las
7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar Ofertas
a la hora fijada para tal presentacién.

Tanto los escritos de Aclaracion como las Adendas forman parte de los Documentos del
Proceso.

2.16. Reglas en relacién con el envio y recepcidn de correos electrénicos.

La fecha y hora de recepciéon en la IES INFOTEP HVG de correos electrénicos enviados
por interesados o Proponentes, seran las registradas en el servidor de la IES INFOTEP
HVG, en el momento de ingreso de cada correo electrénico en aquel. En consecuencia,
sera responsabilidad de los interesados y Proponentes, adoptar las medidas pertinentes
para gue los correos electrénicos que envien sean recibidos por la IES INFOTEP HVG
dentro de los plazos y horas limite establecidos en este documento para el recibo de
aquellos.

Los correos electronicos expedidos con ocasion del tramite de la Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa seran registrados y almacenados por la IES INFOTEP HVG.

2.17. Reglas en relacion con el envio y recepcién de documentos por correo
certificado.

La fecha y hora de recepcién en la IES INFOTEP HVG, de documentos enviados por
interesados o Proponentes, por correo o entregados directamente seran las registradas por
la IES INFOTEP HVG en los documentos respectivos o en el (los) sobre(s) que los contenga
el momento de su recibo en el lugar indicado en este documento. En consecuencia, sera
responsabilidad de los interesados y Proponentes adoptar las medidas pertinentes para
gue los documentos que envien sean recibidos en la IES INFOTEP HVG dentro de los
plazos, horas limite y lugar establecidos en el Cronograma del Proceso para el recibo de
aquellos.
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La oferta debera ser presentada Unicamente en medio fisico en original y copia en la Oficina
de Archivo y Correspondencia — Ventanilla Unica de Comunicaciones Oficiales de la IES
INFOTEP HVG, ubicada en la Calle 10 No. 12 — 22 de Ciénaga Magdalena, hasta la hora 'y

fecha programada en el cronograma.

Los demas documentos, podran ser enviados en medio fisico a la direccion en la Oficina de
Archivo y Correspondencia Ventanilla Unica de Comunicaciones Oficiales de la IES
INFOTEP HVG, ubicada en la Calle 10 No. 12 — 22 de Ciénaga Magdalena, o en medio
electrénico al correo electrénico contratacion@infotephvg.edu.co siempre y cuando puedan
ser presentados por ese medio para su validez.

2.18. Una Oferta por Oferente.
Cada Oferente debera presentar Unica y exclusivamente una Oferta.

2.19. Oferta con valor artificialmente bajo.

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4., del Decreto 1082 de 2015, si de
acuerdo con la informacién obtenida por la IES INFOTEP HVG, en su deber de andlisis, de
gue trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, el valor de una Oferta parece
artificialmente bajo, debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan
el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador, o quien haga la
evaluacion de las Ofertas, debe recomendar rechazar la Oferta o continuar con la subasta.

Cuando el valor de la Oferta sobre la cual la IES INFOTEP HVG, tuvo dudas sobre su valor,
responde a circunstancias objetivas del oferente y de su Oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal Oferta, la IES INFOTEP HVG, debe
continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de Ofertas.

La IES INFOTEP HVG, empleara el procedimiento anterior, sobre el precio obtenido al final
de la subasta inversa.

2.20. Informacién sobre irregularidades.

Las irregularidades, actuaciones u omisiones indebidas de servidores puablicos del la IES
INFOTEP HVG que se presenten durante o con ocasién del tramite del Proceso de
Seleccion, podran ser informadas a la Secretaria General, o0 a la Oficina de Control Interno
de la IES INFOTEP HVG, y a los demas organismos competentes.

La Oficina de Control Interno de la IES INFOTEP HVG, esta ubicada en la Calle 10 No. 12
— 22 de Ciénaga Magdalena, primer piso.

3. ASPECTOS PARTICULARES DE LA SELECCION ABREVIADA PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS
UNIFORMES: VALOR DEL CONTRATO, PLAZO Y CRONOGRAMA DE PAGOS

3.1. OBJETO: COMPRA DE PAPELERIA, UTILES Y DEMAS ELEMENTOS BASICOS
DE OFICINA PARA LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
FORMACION TECNICA PROFESIONAL "HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA" DE
CIENAGA MAGDALENA.
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3.2. ALCANCE DEL OBJETO:

El contratista debera ejecutar de acuerdo con las especificaciones técnicas consignadas en
la ficha técnica, estudios previos y aquellas descritas en el presupuesto oficial, los cuales
hacen parte integral del presente proceso en las cantidades y formas ahi consignados y
atendiendo a las obligaciones generales del contratista.

3.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:
La clasificacion de los bienes y servicios del Proceso de Contratacion, es el siguiente:

CLASIFICACION PRODUCTO
UNSPSC
14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAXY FOTOCOPIADORA
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES

3.4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Para la presentacion de la oferta y ejecucion del contrato el oferente debe contemplar y
tener en cuenta las normas aplacibles al objeto contractual y cumplir con las
especificaciones técnicas y condiciones minimas sefialadas en la FICHA TECNICA.

La descripcion, cantidades, caracteristicas y requerimiento técnicos minimos exigidos por
la IES INFOTEP HVG se encuentran establecidos en la FICHA TECNICA Anexo 2 de los
Pliegos de Condiciones, que forma parte de los Documentos de la Seleccion y del Contrato.
3.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION DEL MISMO

El valor estimado para la presente contratacion es d

incluidos los impuestos a que haya lugar, de acuerdo con las
necesidades establecidas en el estudio previo, pliegos y estudio del sector, en las que se
encuentran relacionados los diferentes bienes y servicios a adquirir.

Con el fin de fijar el presupuesto, se hizo un analisis de precios soportado en cotizaciones
de cada uno de los items a contratar.

3.6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La IES-INFOTEP, adelantara el presente proceso con cargo a la siguiente disponibilidad
presupuestal No. 391 de 31 de julio del 2023 expedido por el P.U. de presupuesto de la
IES INFOTEP HVG.
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3.7. FORMA DE PAGO

La IES INFOTEP HVG pagara el contrato de la siguiente manera: Cien por ciento (100%)
del valor del contrato una vez cumplido a satisfaccion el objeto del contrato, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente, la certificacién de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal,
segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de
seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y demas requisitos solicitados por la
entidad.

3.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién serd de hasta quince (15) dias, contados a partir de la fecha de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

3.9. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

3.9.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando la compra contratada, de
acuerdo con las especificaciones, cantidades y precio unitario fijo contenidos en la
propuesta presentada y el pliego de condiciones.

b. Entregar las tintas y toner requeridos en el proceso con sello o rétulo del fabricante.

c. Entregar los utiles de papeleria, elementos y articulos de oficina para el buen
cumplimiento de las dependencias de la IES INFOTEP HVG, los cuales deberan ingresar
al Almacén.

d. Ejecutar la entrega tanto en calidad, cantidad, como en tiempo, con todos los equipos,
herramientas, materiales y demas elementos necesarios para la ejecucion de las
actividades.

e. Responder por el pago de los impuestos que cause la legalizacion del contrato.

f. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
de la institucion.

g. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
en trabamientos.

h. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
hacer u omitir algan hecho.

i. Radicar las facturas de cobro por la compraventa ejecutada dentro de los plazos
convenidos.

j-  Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de este.
k. Acreditacion, de acuerdo con lo establecido en el inciso segundo del articulo 41 de Ley
80 de 1993, adicionado mediante el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que se encuentra
al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral,
asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y las cajas de compensacion familiar, cuando corresponda.

I. Presentar toda la informacion requerida por el supervisor.

m. Rehacer o reponer a sus expensas cualquier elemento que resultare con defectos a juicio
del supervisor.
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a. Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidades pactadas.

b. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

c. Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya
siempre que estas cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos,
exigidas en el contrato.

d. Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos
legales.

e. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

f. Ejercer la supervision contractual a través del funcionario designado por el Ordenador
del Gasto.

g. Suscribir las actas, documentos e informes que se requieran para la debida ejecucion
contractual.

h. Recibir en el Almacén de la IES INFOTEP los elementos objeto del presente contrato.

i. Las demas relacionadas con el objeto contractual.

EDUCACION
SUPERIOR

3.9.2. OBLIGACIONES DE LA IES INFOTEP HVG

4. OFERTAS PARCIALES.
La IES INFOTEP HVG no aceptara Ofertas parciales, esto es, las presentadas por una
parte del objeto o del alcance del Contrato. Las Ofertas parciales no seran admisibles.

5. MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA QUE SE EMPLEARA.
EL INFOTEP, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.5., del decreto 1082
de 2015, decide adelantar para este Proceso, la Subasta Inversa Presencial.

6. LOS CRITERIOS DE SELECCION, FACTORES DE DESEMPATE E INCENTIVOS.

La capacidad juridica, la capacidad técnica, las condiciones de experiencia, la capacidad
financiera y de organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de seleccion
abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
por subasta inversa presencial y no otorgaran puntaje. Para la adquisicién o suministro de
bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, el Unico
factor de evaluacion sera el menor precio, que se determinara en el momento de la subasta
inversa presencial. Lo anterior se refleja en las siguientes fases:

CONDICIONES PONDERACION/ CARACTER
FASES GENERALES PUNTAJE DE LA FASE FASES
. Capacidad Juridica
VERIFICACION Capacidad Financiera y Cumple o No
FASE | REQUISITOS organizacional C_l_JmpIe/ Eliminatoria
MINIMOS _ — Habilitado o no
HABILITANTES | Capacidad tecnicay de habilitado

experiencia
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VERIFICACION |  Propuesta Cumple o No
FASE - . - Cumple / _— .
" DE LA Técnica (Fichas | Minima Habilitado o no Eliminatoria
PROPUESTA | Técnica Anexo) i
habilitado
Verificacion CUCTJI?A%IZ I/\lo
EASE SUBASTA Propgesta Inicial Habilitado o no Eliminatoria
m INVERSA Economica habilitado
PRESENCIAL . .
Mejor propuesta Menor precio Clasificatoria
economica inicial Lances. ofertado

7. REQUISITOS HABILITANTES.

Conforme a la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes
no dan puntaje, pero descalifica o habilita las propuestas, por lo tanto, deberéa presentarse
soporte de cada uno de ellos como se determina a continuacion:

El comité Evaluador verificara el contenido de la documentacion presentada en las
ofertas y conceptuara sobre su cumplimento o posibles inexactitudes o errores.

Los oferentes tendran la obligacién de revisar los informes de habilitacién de oferentes
gue se suscribe el Comité Evaluador, los cuales se publicaran en el portal Unico de
contratacion, con el fin de determinar que documentos deben subsanar o aclarar y sera
de su Unica responsabilidad que lo hagan o no, la entidad no tendra ninguna obligacion
de tener otro medio para comunicarle a cada oferente acerca de los documentos a
subsanar o aclarar.

7.1. REQUISITOS HABILITANTES - CAPACIDAD JURIDICA

A. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

e PERSONAS JURIDICAS NACIONALES Aportar el certificado de existencia vy
representacion legal expedido por la autoridad competente, dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién, en el que conste que la
sociedad esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, que el término de su
duracion es superior a la vigencia del contrato y un (1) afio mas, y que su objeto social esté
relacionado con el bien o servicio a contratar.

e PERSONAS NATURALES Aportar el certificado de matricula mercantil emitido por la
autoridad competente, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de seleccion, en el que conste su inscripcibn como comerciante
como minimo hace diez (10) afios, y que su actividad comercial permita ejecutar el objeto
de este proceso.

e PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS Cuando el proponente sea una persona
juridica extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que
acrediten su existencia y representacion legal con las formalidades establecidas en el
Articulo 480 del Cadigo de Comercio y la Ley 455 de 1998, si es el caso.
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La fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario
anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas. En caso de
prérroga del plazo del cierre del presente proceso, el certificado tendra validez con
respecto a la primera fecha de cierre.

B. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO Cuando el
representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta
0 para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del
6rgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el
contrato en el caso que le sea adjudicado. Si el proponente actia a través de un
representante o apoderado, deberéa acreditar mediante documento legalmente expedido,
gue su representante o apoderado esta expresamente facultado para presentar la
propuesta y firmar el contrato respectivo.

C. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera presentar una garantia de seriedad de la oferta, constituida ante
una compafiia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia, en
documento ORIGINAL y que contenga los siguientes aspectos:

Valor aseqgurado: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.

Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

Tomador v/o afianzado: Nombre del proponente. Parael casode los Consorcios
0 Uniones Temporales, debe figurar como tomador y/o afianzado, la respectiva forma
asociativa.

Asegurado vy beneficiario: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” INFOTEP.

NIT: 891701932-0

Objeto: Garantizar la seriedad de la propuesta que se presenta.

Constancia de pago: Deberd adjuntarse el comprobante de pago de la respectiva
garantia, la cual debera tener fecha anterior al cierre del proceso. Esta constancia no es
equivalente a la certificacion de no expiracion de la garantia que emiten las compaiiias
aseguradoras.

Cuando la propuesta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o
unién temporal la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del proponente plural,
esto es, a nombre de cada una de las personas juridicas que integran el oferente plural
con el niumero de cédula o Nit respectivos y su porcentaje de participacion.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se
exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera. Por tanto, no podra expedirse
la garantia a nombre de quien se encuentre inscrito como representante legal.

En caso de prérroga del plazo del proceso de seleccién y/o adjudicacion de este, la garantia
de seriedad se debera ampliar por el término de dicha prérroga. Igualmente, en caso de
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prérroga del plazo para la suscripcién del contrato, la constitucion de las garantias, el
adjudicatario o contratista, segun sea el caso, debera ampliar la garantia de seriedad por el
periodo de la prérroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en
especial la de suscribir oportunamente el contrato, contribuir a la legalizacion de este dentro
del término sefialado o a mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantia de seriedad se
hara efectiva a favor de la IES INFOTEP, pudiendo la entidad, recurrir a las demas acciones
civiles y penales que puedan ser instauradas.

En todo caso, para que la garantia de seriedad sea aprobada por la IES INFOTEP HVG
deberd cumplir como minimo con los requisitos determinados en el presente numeral y el
Decreto 1082 de 2015 para el mecanismo de cobertura del riesgo otorgado por el oferente.

La suficiencia de la garantia sera verificada por el Instituto Nacional de Formacion Técnica
Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga Magdalena al momento de evaluacion
de las propuestas. El valor asegurado quedara a favor del Instituto Nacional de Formacion
Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga Magdalena, cuando el
proponente incumpla alguno de los casos citados.

La garantia de seriedad le sera devuelta al proponente que lo solicite, una vez haya sido
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo.

D. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con
sucursal en Colombia que pretendan participar en el presente proceso, sea a titulo
Individual o como miembro de un proponente plural, deberan acreditar que estan inscritos
en el Registro Unico de Proponentes — RUP de acuerdo con lo establecido en el articulo 6
de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 221 del Decreto — Ley 019 de 2012, y el
articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

El Proponente o Miembros del Proponente Plural deberan presentar el Registro Unico de
Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de la ciudad en la cual se encuentra su
domicilio, el cual debe encontrarse en firme a la fecha establecida por la entidad en el pliego
o sus adendas como ultimo dia de traslado del informe de evaluacion del presente proceso
de seleccion, conforme con lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

El certificado de inscripcién en el RUP debera tener una fecha de expedicién no mayor a
treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de Cierre del presente proceso de
seleccion.

Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los miembros del
Proponentes Plural que participen en el presente proceso, surtir ante la Camara de
Comercio respectiva los tramites de inscripciéon o de actualizacién del RUP tendientes a
cumplir con las condiciones exigidas en este documento.

wwwinfotephvg'edu'co Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 @oo

Telefax directos: (+5)4242182 e-mail: ihvg@infotephvg.edu.co A
Reta tus limites, olcanza tus metas | o oiaereclamos@infotephvg.edu.co @infotephvg




—-—-.ﬁ Educaciin | BREX ﬁ

Ulu superior de calidad | KEgsd & ecy
INSTITUCION DE al servicio de la gente 150 8001 W
EDUCACION S

SUPERIOR

Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia,
gue aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en
el Registro Unico de Proponentes. Sus condiciones, junto con las de los proponentes que
de acuerdo con la Ley 1150 de 2007 no requieren inscripcion y seran verificadas por la
entidad contratante.

Los proponentes deben estar inscritos en el siguiente cédigo, hasta la clase:

CLASIFICACION PRODUCTO
UNSPSC
14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAX'Y FOTOCOPIADORA
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES

Nota 1: La inscripcién, renovaciéon o actualizacion de informacion objeto de verificacion en
el Registro Unico de Proponentes debera estar en firme a mas tardar a la fecha limite para
subsanar establecida en el cronograma del pliego de condiciones del presente proceso de
seleccion.

E. Fotocopia del Documento de Identificacion El Representante Legal de la Persona
Juridica o del Proponente Plural debera adjuntar su documento de identificacién en copia
simple.

F. Registro tnico tributario RUT expedido por la DIAN EIl proponente singular o cuando
se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera presentar el Registro
Unico Tributario en el cual se demuestre que la actividad que pretende desarrollar se
encuentra inscrita.

G. Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Parafiscales y Seguridad Social
Los proponentes deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los Sistemas
de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando a ello hubiere lugar, mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo a los requerimientos
de ley, o por el representante legal, por un periodo no inferior a seis (6) meses anteriores
a la fecha de cierre del presente proceso.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Las personas naturales declararan, bajo la gravedad del juramento, que estan a paz y salvo
por concepto de aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de presentacion de las
propuestas. Cuando el proponente sea persona natural deberd acreditar los documentos
de afiliacion al sistema integral de seguridad social, anexando copia del pago y planilla
donde se relacionen los conceptos cancelados, realizado en el mes inmediatamente
anterior a la fecha del cierre del plazo para presentar las ofertas.

En el evento en que el proponente sea un consorcio o unién temporal, cada una de las
personas nhaturales o juridicas que lo integren, debera acreditar que se encuentra a paz y
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salvo por concepto de aportes parafiscales de sus empleados a la fecha de presentacion
de sus propuestas, segun lo establecido a este respecto en los literales anteriores.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada dentro de la propuesta se encuentre
suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los miembros de consorcio 0
de la union temporal, deberd allegar el certificado de vigencia de inscripcion y antecedentes
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional
del contador publico responsable de la suscripcion de dicha certificacion y la fotocopia de
la cédula.

Este requisito no sera aplicable a los proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia.
De tener sucursal deberan adjuntar este certificado en relacion con la sucursal.

H. Certificado de Antecedentes Fiscales. Debera presentar el certificado de la persona
juridica y de su representante legal, o de la persona natural. La entidad realizara la consulta
para la verificacion de este requisito.

I. Certificado de Antecedentes Disciplinarios. Debera presentar el certificado de la
persona juridica y de su representante legal, o de la persona natural. La entidad realizara
la consulta para la verificacién de este requisito.

J. Certificado de Antecedentes Judiciales. Debera presentar el certificado del
representante legal o de la persona natural, respecto a los consorcios, uniones temporales
o cualquier otra forma de asociacion debera presentar el certificado de cada uno de sus
miembros. La entidad realizara la consulta para la verificacion de este requisito.

K. Certificado de Antecedentes de Medidas Correctivas. Debera presentar el
certificado del representante legal o de la persona natural, respecto a los consorcios,
uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion debera presentar el certificado de
cada uno de sus miembros. La entidad realizara la consulta para la verificacién de este
requisito.

L. Documento de constitucion del consorcio o la union temporal, en caso de que
haya lugar.

a. Cuando la propuesta sea presentada en consorcio, unién temporal o cualquier otra
modalidad de asociacion, cada uno de los integrantes debera presentar los documentos
gue correspondan a su naturaleza, sea persona natural o juridica.

b. Adicionalmente, debera presentar el documento de constitucion del consorcio, union
temporal o asociacién, en el cual constara por lo menos:

¢ Objeto del consorcio o unién temporal, el cual serd el mismo del contrato que llegase a
suscribir.

e Tiempo de duracion, el cual no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas,
incluida su liquidacion.

e Nombre del representante del consorcio o uniéon temporal ante la IES INFOTEP,
estipulando facultades y limitaciones.

e El porcentaje de participacion y la actividad para realizar por cada uno de los integrantes
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de la unién temporal.

¢ Manifestacion expresa de que las partes integrantes no podran revocar y/o maodificar el
consorcio o unién temporal durante el tiempo que dure el contrato y su liquidacion con la
IES INFOTEP HVG

¢ La manifestacion expresa de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en
el consorcio o en la unién temporal a los demas integrantes del mismo, segun el caso.

c. En caso de union temporal, sus integrantes podran sefialar los términos y extension de
la participacion de cada uno de ellos en la propuesta y la ejecucién del contrato. En
cualquier caso, los términos no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito
de la IES INFOTEP. Se podran acreditar conjuntamente los requisitos exigidos en los
Pliegos de Condiciones.

d. Consorcios o uniones temporales Las personas naturales o juridicas que se presenten
en consorcio y/o unién temporal, deberan cumplir con lo siguiente:

e Indicar el titulo conforme al cual se presenta la propuesta (Consorcio o Unién temporal).
e Designar el representante del consorcio o unién temporal para todos los efectos.

e Determinar las reglas basicas que regulan las relaciones entre los miembros del
consorcio o union temporal.

e En el caso de la unién temporal deben sefalarse los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes de la unién, en la propuesta y en su ejecucion,
los cuales sélo podran ser modificados con el consentimiento previo y escrito de la IES
INFOTEP.

e Anexar el acta de acuerdo de conformacion de consorcio 0 union temporal, suscrita por
todos sus miembros.

e. El acta debe contener, entre otras, la siguiente informacion:

e Objeto del consorcio o unién temporal, el cual ser4 el mismo del contrato que llegase a
suscribir.

e Tiempo de duracién, el cual no podra ser inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas.
e Nombre del representante del consorcio o unidon temporal ante la IES INFOTEP,
estipulando facultades y limitaciones.

¢ El porcentaje de participacion y la actividad a realizar por cada uno de los integrantes de
la unién temporal.

¢ Manifestacion expresa de que las partes integrantes no podran revocar y/o modificar el
consorcio 0 unién temporal durante el tiempo que dure el contrato y su liquidacién con IES
INFOTEP.

¢ La manifestacion expresa de que ninguna de las partes podra ceder su participacion en
el consorcio 0 en la unién temporal a los demas integrantes del mismo, segun el caso.

f. Los integrantes de un consorcio o unién temporal deberan anexar con la propuesta,
ademas del acuerdo entre ellos, los documentos e informaciones de cada una de las
personas que lo conforman.

g. Los consorcios o uniones temporales conformadas por personas juridicas extranjeras
domiciliadas o con sucursal en Colombia que se presenten al proceso, deberan demostrar
la inscripcién de sus miembros en el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico
Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccion en su domicilio principal para una
de las mismas.

h. Consorcios o Uniones Temporales conformadas por personas juridicas
extranjeras gue no tengan sucursal en Colombia: Las personas juridicas extranjeras
gue no tengan establecida sucursal en Colombia que conformen el consorcio o union
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temporal, deberan aportar el documento que acredite la EXISTENCIA Y
REPRESENTACION LEGAL respectiva el cual debera contener como minimo: La
designacion del representante legal y sus facultades, asi como que el término de duracién
de ésta no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato y un afio mas. Asi mismo, su objeto
social debe corresponder al desarrollo de actividades relacionadas directamente con el
objeto del presente proceso de seleccion. En el evento de existir limitante del representante
legal para contratar, se debe presentar copia del documento respectivo valido en el pais de
origen de la sociedad, en el que se sefale que ha sido facultado por el 6érgano social
competente, para comprometer a la sociedad como minimo hasta por el valor de la oferta
presentada y en el contrato que se derive de éste proceso de seleccion.

i. Enningln caso se podra participar con mas de una propuesta, ya sea individualmente o
en Consorcio y/o Unién temporal.

M. Certificacion donde conste que el proponente no estd dentro de causal de
inhabilidad o incompatibilidad y si es persona juridica, que ni el representante legal ni los
socios se encuentran en causal de inhabilidad o incompatibilidad para participar el proceso
de contratacién y suscripcion del contrato con la IES INFOTEP HVG, acorde con lo
establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011

N. Presentacién de Formato de Compromiso Anticorrupciéon. El proponente debera
diligenciar el respectivo Anexo que se denominara “Compromiso Anticorrupcion”, por medio
del cual certifica los pagos en gue incurrira el proponente, asociados con la oferta, asi como
su compromiso de NO ofrecer dadivas ni sobornos a ningun funcionario publico, en relacién
con su propuesta.

0. Oferta Firmada Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la
oferta por parte de la persona legalmente facultada, la cual debe allegarse con la oferta que
se presenta. Debe ser firmada por el representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se
especifique si se otorga poder para presentar la oferta o para presentar ésta, participar en
todo el proceso de seleccién y suscribir el contrato en caso de resultar seleccionado. En
este evento el poder deberd ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el
nombre de la persona que suscribe la oferta. Junto con la carta de presentacion, el
proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadania de quien suscribe la oferta.

P. ACREDITACION DE LA CONDICION DE MIPYME (SI APLICA). Para la acreditacion
de la condicién de MIPYME el proponente individual y todos y cada uno de los integrantes
de los Consorcios o Uniones Temporales, deberan anexar:

1. Acreditar la condicion de MIPYME, mediante la clasificacion de tamafio empresarial
indicada en el Registro Unico de Proponentes. En caso de que en el mismo no se encuentre,
deber& adjuntar una certificacion expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal
(si esta obligado a tenerlo), contador publico o auditor independiente, con inscripcion
profesional vigente ante la Junta Central de Contadores de Colombia, en la que se sefiale
tal condicién y su tamafio empresarial (micro, medianas o pequefia empresa).
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2. Acreditar la antigiedad de minimo un (1) afio de existencia con respecto a la fecha de
la convocatoria del presente proceso para lo cual debera presentar Registro Mercantil o el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

3. Acreditar que su domicilio principal esta en el departamento del Magdalena o en el
Municipio de Ciénaga (Lugar de ejecucion del contrato), para lo cual se entiende como
domicilio principal, la direccién que la MIPYME tenga en su Registro Mercantil o en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, o las demas normas que lo modifiquen, sustituyan o adicionen.

Q. Certificacién de cuenta bancaria Los oferentes deberan adjuntar la certificacion de la
cuenta bancaria emitida por la entidad financiera correspondiente, para que, en caso de
resultar adjudicatarios del contrato, la IES INFOTEP HVG proceda a registrar los datos
correspondientes en el sistema y realice los pagos programados, abonando el dinero
respectivo en la cuenta asi informada.

7.2. REQUISITOS HABILITANTES - CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

El componente financiero se verificara en el Registro Unico de Proponentes (RUP) y se
calcularan los indicadores solicitados, con corte a 31 de diciembre de 2022, conforme al
decreto 1082 de 2015 el cual debera encontrarse vigente y expedido con una antelacion
no superior a un (1) mes a la fecha de cierre del proceso de seleccion y contener la
informacion financiera del dltimo afio fiscal. So pena de que la propuesta sea declarada
inadmisible.

El Comité Evaluador calculara los siguientes indicadores financieros y verificara el
cumplimiento de las condiciones que se detallan a continuacion.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA

Indicador Férmula Margen Solicitado
indice de Liquidez Activo Corriente Mayor o Igual 8
Pasivo Corriente
indice de Endeudamiento Pasivo Total Menor o Igual 0,10
Activo Total
Razon de Cobertura de Utilidad Operacional Mayor o Igual 8
Intereses Gastos de Intereses

LIQUIDEZ= Debera ser mayor o igual 8

Liquidez = Activo Corriente

Pasivo Corriente
Se considerara HABIL el proponente que presente una L igual o superior a 8
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: deberéa ser menor o igual a 0,10

Nivel de endeudamiento = Pasivo total

H Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026
www"nfOtephvg'edu'co Telefax directos: (+5)4242182 e-mail: ihvg@infotephvg.edu.co 00@0

Reta tus limites, olcanza tus metas quejasreciamos@infotephvg.edu.co @infotephvg




ﬁ Educacidn
Ulu superior de calidad

INSTITUCION DE al servicio de la gente

=) Nt

EDUCACION
SUPERIOR

) Activo total
Se considerard HABIL el proponente que presente un NE menor a 0,10

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: debera ser mayor o igual 8

Raz6n de cobertura de intereses = Utilidad operacional
Gastos de intereses

Se considerara HABIL el proponente que presente RCI mayor o igual a 8

Los proponentes cuyos gastos de intereses sea Indeterminada, y no se pueda calcular el
indicador de cobertura de intereses. En este caso el proponente cumple el indicador salvo
gue su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual no cumple con el indicador de
razon de cobertura de intereses.

Se consideran inhabilitadas las propuestas que no cumplan con los criterios establecidos
para cada uno de los indicadores financieros.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
La Capacidad de Organizacion se verificara en el Registro Unico de Proponentes asi:

| INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Indicador Formula Margen Solicitado

Rentabilidad del Patrimonio Utilidad Operacional Mayor o Igual 0,10
Patrimonio

Rentabilidad del Activo Utilidad Operacional Mayor o Igual a 0,10
Activo Total

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO:
Deberé ser mayor o igual a 0,10

Rentabilidad sobre patrimonio = Utilidad operacional
Patrimonio
Se considerara HABIL el proponente que presente un RSP minimo mayor o igual a 0,10

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Debera ser mayor o igual a 0,10

Rentabilidad sobre activos = Utilidad operacional
) Activo total
Se considerard HABIL el proponente que presente un RSA mayor o igual a 0,10
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7.3. REQUISITOS HABILITANTES - CAPACIDAD TECNICA (REQUISITOS TECNICOS
MINIMOS HABILITANTES) Y DE EXPERIENCIA
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A. OFERTA TECNICA: El cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas
necesarias para el cumplimiento del objeto y las obligaciones se acredita por el proponente
mediante la manifestacién que efectle, diligenciando el Anexo 1 — Carta de Presentacién
de la Propuesta, asi como el diligenciamiento del Anexo de Ficha Técnica, requerimientos
minimos sobre los cuales los posibles oferentes deben formular sus ofertas de tal forma
gue los mismos deben enmarcarse dentro de todas las exigencias y requerimientos de la
IES INFOTEP HVG.

B. VERIFICACION DE EXPERIENCIA: El proponente debe acreditar una experiencia
especifica en maximo tres (3) contratos cuyo objeto sea igual o similar al objeto a contratar,
que sumados tengan un valor igual o superior al presupuesto establecido en el presente
proceso expresado en salarios minimos legales mensuales, los certificados deben estar
acreditados en el RUP, y deben estar clasificados en por lo menos tres (3) cddigos de
la siguiente clasificacion:

CLASIFICACION PRODUCTO
UNSPSC
14111800 PAPELES DE USO COMERCIAL
44103100 SUMINISTROS PARA IMPRESORA, FAXY FOTOCOPIADORA
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
44121900 REPUESTOS DE TINTA Y MINAS DE LAPICES

Expresandolos en salarios minimos, de conformidad con la siguiente tabla:

SMLM 2022 $1.000.000
SMLM 2021 $908.526
SMLM 2020 $877.803
SMLM 2019 $828.116
SMLM 2018 $781.242
SMLM 2017 $737.717
SMLM 2016 $689.455
SMLM 2015 $644.350

Los contratos con el que se acredite la experiencia deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

VALORACION EXPERIENCIA ESPECIFICA: La valoracién de la experiencia especifica se
sujetard a las siguientes reglas especiales:

» Cuando los objetos de los contratos con los que se pretendan acreditar la experiencia
sean diferentes o no estén relacionados con la adquisicion de mobiliario y enseres, no
seran tenidos en cuenta.
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* Los documentos que se presenten para certificar los contratos consignados en el
Formulario donde se relaciona la experiencia deben estar firmados por el representante
legal o el encargado de la contratacion de la entidad o empresa contratante.

» Si los contratos relacionados para acreditar experiencia especifica en el Formulario se
realizaron en consorcio o unién temporal, debera informar el porcentaje de participacion y
acreditarlo mediante la certificacion firmada por las partes o copia del acuerdo consorcial o
el acuerdo de unién temporal, la no presentacién del documento genera que dicho contrato
no sea tenido en cuenta. El valor del contrato aportado que se tomara sera el que resulte
segun el porcentaje de participacion del proponente.

» En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el
valor esté dado en dolares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos utilizando
para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de
suscripcion del contrato. Para efectos de actualizar el valor de los contratos celebrados se
utilizara el valor del salario minimo mensual legal vigente (SMMLV), de conformidad con la
tabla sobre salarios minimos legales en Colombia que mas adelante se trascribe.

Estos contratos se deben acreditarse, presentando los siguientes documentos:

* Copia del contrato firmada por el representante legal o el encargado de la contratacion
de la entidad o empresa contratante.

O,

» Certificacidn y/o Acta de Recibo Final y/o Acta de Liquidacion. En todo caso en el
documento que aporte el proponente debera indicar como minimo el objeto del contrato, el
valor del contrato, fecha de inicio, fecha de terminacion, y valor real ejecutado.

Las certificaciones o actas de recibo o actas de liquidacién o actas finales, las cuales
deberan ser suscritas por la persona competente deberan contener como minimo la
siguiente informacion

» Numero de contrato

* Objeto de contrato

» Fecha de inicio y terminacion del contrato

+ Tiempo de ejecucién

» Cargo desempefiado de quien firma el certificado o acta de recibo o acta de liquidacion

o acta final.

« El valor del SMMLYV tenido en cuenta para determinar la experiencia especifica sera el

valor del SMMLYV al momento de la Terminacion del contrato.

Justificacion de la experiencia requerida: Esta exigencia garantiza la seleccion de
un oferente que cuenta con una experticia e idoneidad en el suministro de los elementos
requeridos, durante el plazo de ejecucién del contrato que como consecuencia del proceso
gue se celebre. La experiencia adquirida en el mismo ramo garantiza mayor destreza, que
garantizan la correcta ejecuciéon contractual, cumpliendo de esta forma los fines de la
contratacion estatal y disminuyendo de contera los riesgos latentes de incumplimiento de
las obligaciones asumidas.

En todo caso la experiencia se acreditard con los contratos que se encuentran inscritos en
el Registro Unico de Proponentes y que correspondan a los codigos solicitados para este
proceso.

C. ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS:
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Para la presentacion de la oferta y ejecucion del contrato el oferente debe contemplar y
tener en cuenta las normas aplacibles al objeto contractual y cumplir con las
especificaciones técnicas y condiciones minimas sefialadas en la FICHA TECNICA
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La aceptacion del cumplimiento de las condiciones técnicas minimas contenidas en
la FICHA o ANEXO TECNICO se entendera cumplida con la suscripcion del Contrato.

La descripcion, cantidades, caracteristicas y requerimiento técnicos minimos exigidos por
el INFOTEP se encuentran establecidos en el Anexo Técnico (Documento Adicional)
ANEXO No. 02.

8. OFERTA ECONOMICA POR PRESENTAR

La Oferta Econdmica debera incluir los items ofertados los cuales corresponden a los
establecidos el anexo técnico.

a. La oferta econémica por presentar discriminard el valor por item y lo totalizara por la
cantidad solicitada, incluyendo el IVA, en caso contrario debera indicarlo.

b. La Entidad solicita presentar la oferta econdmica en el formato anexo.

c. La oferta econémica propuesta debe contemplar todos los costos directos, indirectos,
imprevistos, utilidades, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacién
necesaria para la ejecucion del contrato, en cumplimiento de las condiciones de entrega
indicadas por el INFOTEP.

En caso de no presentarse la oferta econémica o que la misma le haga falta algan item, o
al item le haga falta la cantidad propuesta y el valor unitario, la propuesta sera
RECHAZADA, igualmente serA RECHAZADA en caso de que un proponente presente mas
de una propuesta econémica.

9. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Teniendo en cuenta que los bienes que se pretenden adquirir por parte de la IES INFOTEP
HVG, son de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, de acuerdo con lo
dispuesto en el numeral 3 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, el ofrecimiento mas
favorable correspondera a aquél que ofrezca el menor precio.

Por lo tanto, para este Proceso de Seleccion, el Gnico factor de evaluacion sera el
ofrecimiento econdémico.

10. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS - VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES

Una vez recibidas las ofertas segin el cronograma del proceso de Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa Presencial, el Comité Evaluador efectuard las revisiones, informes y actas
respectivas, con base en el cronograma el informe de Evaluacion se publicara en el portal
Gnico de contratacion.
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En caso de presentarse un solo proponente, este se invitara a negociar para que se baje al
menos el valor del lance minimo, si el proponente acepte o no, la entidad adjudicara el
proceso a este proponente.
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11. MARGENES DE MINIMOS DE MEJORA DE OFERTA: ARTICULO
2.2.1.2.1.2.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015

El margen minimo de mejora de ofertas debera ser igual o mayor al 1% del valor del
presupuesto oficial, es decir $958.743.

En consecuencia, solo seran validos los lances que sean iguales o superen este margen.

En la subasta presencial s6lo seran validos los lances que, observando el margen minimo
mejoren el precio de arranque o el menor lance de la ronda anterior segun el caso.

12. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas en el presente proceso de
seleccién, se utilizardn las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, de conformidad con el decreto 1082 de 2015, modificado
por la Ley 2069 de 2020 y reglamentado por el decreto 1860 de 2021: Conforme con el
articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad
garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

CRITERIO DE DESEMPATE ACREDITACION

oPreferir la oferta de bienes o | Persona Natural: Documento de identificacién y
servicios nacionales frente a la | registro mercantil en caso de que aplique. Persona
oferta de bienes o0 servicios | Juridica: Certificado de existencia y representacion
extranjeros. legal. Proponentes Plurales: Acta de constitucién
en que se constante participacion junto con el
certificado de existencia y representacion legal de
sus miembros persona juridica o documento de
identificacion en caso de persona natural y registro
mercantil en caso de que aplique. (Ley 816 de
2003, Articulo 1 Paragrafo: Se otorgara tratamiento
de bienes y servicios nacionales a aguellos bienes
y servicios originarios de los paises con los que
Colombia ha negociado trato nacional en materia
de compras estatales y de aquellos paises en los
cuales a las ofertas de bienes y servicios
colombianos se les conceda el mismo tratamiento
otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este
ultimo caso se demostrara con informe de la
respectiva Mision Diplomatica Colombiana, que se
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acompafara a la documentacion que se presente. )

oPreferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres
victimas de la violencia intrafamiliar
0 de la persona juridica en la cual
participe (o] participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar
y/o personas juridicas en las cuales
participe o] participen
mayoritariamente.

Mujer cabeza de familia: Declaracién ante notario y
copia de documento de identidad (Articulo 2 Ley 82
de 1993). Mujeres victimas de violencia
intrafamiliar: Providencia donde se decretd la
Medida de proteccién expedida por la autoridad
competente en decisibn motivada — Comisaria de
familia, Juez, Autoridad indigena, junto con copia
de documento de identidad de la victima - No basta
la denuncia (Articulo 21 Ley 1257 de 2008) Persona
Juridica: Participacion se puede acreditar con
certificado de representante legal o revisor fiscal en
los casos en que se esté obligado a tenerlo, en la
que conste que mas del 50% de la participacion
accionaria o cuota parte son de titularidad de
género femenino. Adicionalmente se debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las
mujeres que participen, aportando copia del
documento de identidad de cada una de ellas.
Proponente plural: ElI proponente plural debera
estar constituido i) por mujeres cabeza de familia o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o ii) por
personas juridicas en las cuales conste que mas del
50% de participacibn son mujeres. En caso de
personas naturales integrantes del proponente
plural se deberd acreditar que mas del 50% por
ciento son mujeres sobre las cuales recae alguna
de las condiciones sefaladas. En caso de existir
varias personas juridicas integrando el proponente
plural, cada una de ellas debe acreditar la
participacibn mayoritaria de mujeres cabeza de
familia 0 mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
(Concepto con radicado RS20210204000737 del 4
de febrero de 2021 Colombia Compra Eficiente).
Nota 1. Las expresiones “participe o participen”,
‘debe entenderse, a menos que el reglamento
disponga lo contrario, como tomar parte en la
sociedad o proponente plural, de acuerdo con el
aporte en dinero o trabajo, (...) no basta con que
una mujer cabeza de familia o victima de violencia
intrafamiliar esté vinculada laboralmente o
prestando un servicio, para asumir que esta <>. (...)
En consecuencia, no basta con que uno de los
integrantes del consorcio o union temporal tenga en
su planta de personal a mujeres que retnan dicha
condicion, sino que se debe demostrar la
participacion de las mismas, segun el certificado de
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existencia y representacion -tratdndose de
personas juridicas- o del documento de

constitucion de proponente plural. (Concepto C-
026-2021 Colombia Compra Eficiente). Nota 2: El
oferente debera aportar autorizacion para el
tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate, de
conformidad con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, dado a que los documentos incorporan datos
sensibles

oPreferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley
gque por lo menos el diez por ciento
(10%) de su nomina esta en
condicion de discapacidad a la que
se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su nébmina esta
en condicién de discapacidad en
los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Proponente singular: Certificacion del Ministerio del
Trabajo vigente al momento del cierre, en el cual se
corrobore el porcentaje de trabajadores de su
ndémina en condicion de discapacidad. (Ley 361 de
1997, Articulo 24) (Aplicativo SUIT). Proponente
Plural: Aportar acta de constitucién en la que se
evidencie la participacion de sus miembros; junto
con la certificacion emitida por el Ministerio del
Trabajo vigente al momento del cierre en la que se
corrobore el porcentaje de trabajadores de su
némina en condicién de discapacidad. Nota 1: Para
la acreditacion del criterio de desempate nimero 3,
el proponente singular o los integrantes de los
proponentes plurales deberan presentar certificado
vigente expedido por la oficina del Ministerio de
Trabajo de la respectiva zona vigente al momento
del cierre, en el que conste que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su nébmina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
Nota 2: En este caso el oferente, en los términos
del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, debera adicionalmente acreditar mediante
certificacién suscrita por el representante legal y/o
revisor fiscal que el personal referido ha sido
contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de
seleccion o desde el momento de la constitucion de
la persona juridica y que certifique adicionalmente
que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato

oPreferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite la
vinculaciéon en mayor proporcion de
personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia y

El proponente singular y los integrantes del
proponente plural deberan aportar certificacion
suscrita por el representante legal o por el revisor
fiscal cuando estén obligados a tener revisor fiscal,
de la vinculacién laboral en mayor proporcién de
personas mayores gque no sean beneficiarias de la
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que hayan cumplido el requisito de
edad de pensién establecido en la
Ley.

pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley, asi como copia de los
correspondientes contratos de trabajo o prestacion
de servicios y copia de las cédulas de ciudadania.
La certificacién anterior debe acreditar también que
las personas mayores hayan estado vinculadas con
una anterioridad igual o mayor a un (1) afo de la
fecha de cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucién de la persona
juridica. Nota: La expresion “personas mayores” de
debe entender que la norma se refiere al <>, de
acuerdo con la definicion que sefiala el articulo 3 de
la Ley 1251 de 2008, como “(...) aquella persona
que cuenta con sesenta (60) aflos o0 mas”. Dado el
caso en que el contrato publico haya sido obtenido
con ocasién a esta forma de desempate, el
empleador debera mantener el mismo porcentaje
de adultos mayores trabajadores al interior de la
empresa durante la vigencia de ejecucién del
contrato. Para establecer “mayor proporcion” en la
vinculacion de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de
edad de pension establecido en la Ley, la SDSCJ
aplicard una regla de tres simples para cada una de
las ofertas, segun la informacién acreditada por
cada Proponente.

La regla de tres simple directa se fundamenta en
una relaciéon de proporcionalidad, por lo tanto, se
aplicara la siguiente formula, para cada proponente
N° total de empleados vinculados = 100%

N° de Personas Mayores = (%) a establecer
Porcentaje de vinculacién = N° DE PERSONAS
MAYORES * 100

(%) N° TOTAL DE EMPLEADOS VINCULADOS
Para establecer la proporcidon de vinculacion de
personas mayores para los Proponentes Plurales,
en primer orden se estableceran el porcentaje de
vinculacion de cada uno de los integrantes de la
figura asociativa y posteriormente a este porcentaje
se le aplicard el porcentaje de participacion del
integrante. En consecuencia, el porcentaje de
vinculacion del Proponente plural, sera el resultado
de la sumatoria de los porcentajes de vinculacién
multiplicado por el porcentaje de participacion en la
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figura asociativa. Luego de obtener el porcentaje de
vinculacion de personas mayores de cada uno de
los oferentes, se establecera el orden de mayor a
menor porcentaje de vinculacién entre todos los
oferentes y se preferir4 la Oferta del proponente
que tenga el mayor porcentaje de vinculacién de
personas mayores.

oPreferir la propuesta presentada
por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento
(10%) de su ndmina pertenece a
poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rom o gitanas.

El proponente singular o plural debera aportar: i.
Certificacion suscrita por el representante legal o
por el revisor fiscal cuando estén obligados a tener
revisor fiscal, de la vinculacién de por lo menos diez
por ciento (10%) de su ndémina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas, y ii. Certificacion por
trabajador que expida el Ministerio del Interior,
autoridad encargada de certificar la pertenencia a
las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rom o gitanas. (Decreto 2893
de 2011, Articulo 13, 14) Adicionalmente, para
proponentes plurales, este porcentaje se definira de
acuerdo con la sumatoria de la nGmina de cada uno
de los integrantes del Proveedor plural.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacién por parte del titular del dato como es el
caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas; el oferente debera
anexar la autorizacién para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

oPreferir la propuesta de personas
en proceso de reintegracién o
reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido
por personas en proceso de
reincorporaciéon, y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El oferente deberd acreditar alguno de los
siguientes documentos: e Certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz e Certificacion
expedida por el Comité Operativo para la dejacion
de las armas-CODA, de la Agencia para la
Reincorporacion 'y la Normalizacion ARN.
(Decreto 4138 de 2011) respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, ademas de
copia de documento de identificacion de la persona
en proceso de reintegraciébn o reincorporacion.
Personas Juridicas: Certificacion de representante
legal o revisor fiscal en que se determine que mas
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del 50% de la composicion accionaria 0 cuotas
partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o
reincorporacién, ademas de alguno de los
certificados anteriores, junto con los documentos
de identificacién de cada una de las personas que

estan en proceso de reincorporacion o
reintegracion. Proponente Plural: Acta de
constitucion en que se pueda corroborar la

participacién de sus miembros, y éstos acrediten la
condicion mediante alguno de los documentos
senalados. Nota 1: Las expresiones “participe o
participen”, “debe entenderse -a menos que el
reglamento disponga lo contrario- como tomar parte
en la sociedad o proponente plural, de acuerdo con
el aporte en dinero o trabajo. En consecuencia, no
basta con que uno de los integrantes del consorcio
0 unién temporal tenga en su planta de personal
que rednan la condicién de este criterio, sino que
se debe demostrar la participacion de las mismas,
segun el certificado de existencia y representacion
-tratandose de personas juridicas- o del documento
de constitucion de proponente plural. Nota 2:
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio
de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacién por parte del titular del dato. El
oferente debera anexar autorizacibn para el
tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

oPreferir la oferta presentada por
un proponente plural siempre que:
(a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o
una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o
una persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participaciéon de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre
cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporaciébn o
reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticinco por

Proponente Plural: Certificacion de proponente,
acompafiado de acta de constitucion en que se
evidencie la participacién, y documento idéneo
individual que acredite la condiciobn de madre
cabeza de familia o, persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion. Persona Juridica
integrante: Certificado expedido por representante
legal o revisor fiscal, junto con documento idéneo
individual en que se acredite la condicion de madre
cabeza de familia, persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion. En todo caso, se
tendra en cuenta la forma de acreditacion expuesta
en los criterios anteriores relacionados.
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ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la  persona
juridica, ni sus accionistas, socios 0

representantes  legales  sean
empleados, socios o accionistas de
los miembros del proponente
plural.

oPreferir la oferta presentada por
una Mipyme o cooperativas o
asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por
Mipymes, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

Mipyme: i. Certificado de existencia vy
representacion Legal y ii. Expedido por el
representante legal y revisor fiscal, en caso de estar
obligado a tenerlo, o contador, en el cual conste que
el oferente tiene el tamafio empresarial establecido
en el Decreto 957 de 2019 y segun el sector que
corresponda. Cooperativa y Asociacion Mutual:
Certificado de existencia y representacion expedido
por la camara de comercio de su domicilio principal
(Articulo 63, Ley 454 de 1998. Articulo 146 del
Decreto 19 de 2012) Proponente Plural: Cada uno
de los integrantes debera acreditar una de las
condiciones sefialadas en el inciso anterior.

oPreferir la oferta presentada por
el proponente plural constituido por
micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0  asociaciones
mutuales.

Acta de constitucion del proponente plural en que
se evidencie la participacion y se acrediten bajo los
siguientes criterios: Certificado de existencia y
representacion Legal de cada uno de los
integrantes Micro y/o pequefias empresas:
Certificado expedido por el representante legal y
revisor fiscal, en caso de estar obligado a tenerlo, o
contador, en el cual conste que el oferente tiene el
tamafio empresarial establecido en el Decreto 957
de 2019 Cooperativas 0 asociaciones mutuales:
Certificado de existencia y representacion expedido
por la cAmara de comercio de su domicilio principal
(Articulo 63, Ley 454 de 1998. Articulo 146 del
Decreto 19 de 2012) Tratandose de oferentes
plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de
los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

oPreferir al oferente que acredite
de acuerdo con sus estados
financieros o informacién contable
con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco
por ciento (25%) del total de pagos

Pagos a proveedores: Certificacion  del
representante legal y/o revisor fiscal, en los casos
gue esté obligado a tenerlo, del proponente, junto
con estados financieros con corte a 31 de diciembre
del afio anterior en que se pueda evidenciar dicha
informacion, junto con certificado de que el receptor
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realizados a Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de
proveeduria del oferente,

realizados durante el afio anterior;
o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a)
esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o0 asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales  sean
empleados, socios 0 accionistas de
los miembros del proponente
plural.

del pago es en efecto una cooperativa, Mipymes o
asociaciones mutuales.

Proponente plural: Certificacion del proponente
junto con acta de constitucion y certificaciones
enunciadas en items anteriores mediante las
cuales se acredita la condicion de MIPYME,
Cooperativa o Asociacion Mutual.

o Preferir las empresas
reconocidas y establecidas como
Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES.

Certificado de existencia y representacion legal de
la sociedad en el que conste que reune los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.
Corresponde a las camaras de comercio el registro
de las sociedades BIC y por lo tanto son las
autoridades encargadas de acreditar su existencia
(articulos 2.2.1.15.3.y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046
de 2019) Como el numeral 11 del articulo 35 exige
que la sociedad BIC haga parte del segmento
Mipymes, se debe tener en cuenta ademas la forma
de acreditacion del tamafio empresarial prevista en
el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019
segun el sector que corresponda

oUltilizar un método aleatorio para
seleccionar el oferente.

En el evento que se agoten los criterios de
desempates, se acudira al método aleatorio de la
propuesta que haya presentado primero en el
tiempo su oferta.

En audiencia publica se procederéa a realizar un sorteo mediante el método de suerte y azar.
Tratandose de una modalidad presencial asi:

1. Se introduciran en una bolsa el nimero de papeletas equivalente a los proponentes
respecto de los cuales persiste el empate y una (1) de ellas contendra la palabra

adjudicatario.

2. El orden alfabético del nombre de los proponentes determinara cual de ellos sacara la

primera papeleta.
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3. El proponente que saque la papeleta que contenga la palabra adjudicatario sera el
ganador. Nota: Para adelantar el método aleatorio antes indicado la Entidad citar4 a los
proponentes gque se encuentren habilitados y en condicién de empate para su realizacion.

Nota 1: Para adelantar el método aleatorio antes indicado la Entidad citarda a los
proponentes que se encuentren habilitados y en condicion de empate para su realizacion.
Nota 2: Para la acreditacion de los factores establecidos en los criterios de desempate, el
proponente deberd allegar todos los soportes con los que pretenda acreditar las
condiciones junto con su propuesta al momento del cierre del proceso de seleccion. Nota
3: La omision de la informaciéon requerida en los literales antes referidos desde la
presentacion de la oferta, no sera subsanables por constituirse criterios de desempate. En
todo caso, su no presentacion no restringe la participacion del proponente, ni es causal de
rechazo de la propuesta. Nota 4: Los factores de desempate seran aplicables en el caso
de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequefias 0 medianas. Nota 5: Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion
de capital humano, el oferente debera acreditar una antigtiedad igual o mayor a un afio.
Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores
gue hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de esta. Nota 6: Los
factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacién empresarial.

13. PRESENTACION Y CONTENIDO DE LA OFERTA.
13.1. PRESENTACION DE LA OFERTA.

1. La Oferta se debera presentar y radicar, en su totalidad, en documento impreso.

2. Todos y cada uno de los folios integrantes de la Oferta deberan estar numerados en
forma consecutiva.

3. Para facilitar la verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes por parte de
la IES INFOTEP HVG, se solicita a los Oferentes, entregar con la Oferta los formatos y/o
anexos incluidos en los Pliegos de Condiciones.

4. Por otro lado, en cuanto a la forma de presentacion de la Oferta, deberan tenerse en
cuenta los siguientes parametros:

a. Presentar un Sobre No. 1 Relativo a los Requisitos Habilitantes, de presentacion de
la Oferta y aquellos que acrediten el cumplimiento de la Ficha Técnica. El sobre debera
contener los requisitos habilitantes y los de presentacion de la Oferta y aquellos que
acrediten el cumplimiento de la Ficha Técnica, debidamente separados por capitulos con
cada uno de los documentos habilitantes - juridicos, financieros, técnicos - en forma
independiente para su respectiva verificacion, incluyendo los requisitos de presentacion de
la Oferta.

Las Ofertas se presentaran identificando el titulo del Proceso de Seleccion Abreviada para
la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes SA-SI— No.
, cuyos folios deben estar debidamente numerados y en forma consecutiva.
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Las Ofertas, deben presentarse sin tachones, borrones o enmendaduras que hagan dudar
sobre el contenido de la Oferta. Cualquier enmendadura o tachadura que contenga la oferta,
debera ser aclarada y validada por el Oferente en la misma Oferta.

b. Presentar un Sobre No. 2. Precio Inicial Propuesto por el Oferente: El Oferente, debe
entregar un sobre cerrado separado al de los contentivos de los requisitos habilitantes y de
presentacion de la Oferta, que contendra el Precio Inicial Propuesto por el Oferente.

Los sobres deberan ser sellados marcados cada uno, como se indica a continuacion:

Sobre No. 1 Requisitos Habilitantes, Presentacion de la Ofertay Cumplimiento Ficha
Técnica.

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
“HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” DE CIENAGA MAGDALENA

SELECCION ABREVIADA PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS
DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES No. SA-S| =XXX

SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
OFERTA TECNICA
SOBRE NUMERO

ORIGINAL /COPIA 1
/COPIA2 NOMBRE DEL
OFERENTE CIUDAD:

DIRECCION
COMERCIAL:
TELEFONO:

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

Sobre No. 2 Ofrecimiento Econdmico

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
“HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” — INFOTEP CIENAGA

SELECCION ABREVIADA PARA CONTRATAR BIENES Y SERVICIOS
DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES No. SA-SI =XXX

SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
OFERTA ECONOMICA
SOBRE NUMERO
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ORIGINAL /COPIA 1
/ICOPIA2 NOMBRE DEL
OFERENTE CIUDAD:

DIRECCION
COMERCIAL:
TELEFONO:
FAX:
CORREO
ELECTRONICO:

c. Se deberan presentar una copia de la Oferta, que deberan obrar en sobres cerrados e
independientes.

d. En caso de discrepancia entre la informacioén incluida en el sobre original y sus copias,
prevalecera la contenida en el original.

e. Siel Oferente, no indica el valor de su ofrecimiento econémico, su Oferta sera rechazada.

Sobre No. 2: S6lo en original y contendrala Oferta econdmicainicial (Anexo No. Oferta
econdmica) la cual no se abrira hasta el dia del cierre y estara bajo custodia de la Rectoria.
Adicionalmente, la Oferta Econdmica, debera presentarse en formato digital, en formato
excel. Este sobre sélo se abrir4 hasta el dia que se lleve a cabo la audiencia de subasta
inversa presencial. EL_SOBRE ECONOMICO NO PUEDE INCLUIRSE DENTRO DEL
SOBRE QUE CONTIENE LOS REQUISITOS HABILITANTES, SO PENA DE QUE LA
PROPUESTA SEA RECHAZADA.

13.2. OBJETO Y ALCANCE DE LA OFERTA.

El objeto, plazo, obligaciones y demas elementos especificos del Contrato a celebrar se
consignan en este documento, de las que hace parte la Minuta del Contrato y en los anexos
técnicos.

El Oferente, al elaborar su ofrecimiento, debe tener en cuenta que el mismo debe
comprender y se debe sujetar a todos y cada uno de los puntos, elementos, términos,
obligaciones, requisitos, condiciones y plazos contenidos en la Minuta del Contrato que
forma parte de los Pliegos de Condiciones.

El Oferente, igualmente, debe elaborar ofrecimientos econémicos que estén sustentados
en las condiciones del mercado.

13.3. Cumplimiento de Requisitos Ficha Técnica.
Los Oferentes, deberan acreditar que cumplen con los requisitos de la Ficha Técnica, de
conformidad a lo exigido en el articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

13.4. Precio Inicial Propuesto.
Los Oferentes, deberan diligenciar el Anexo No. 06 de estos Pliegos de Condiciones, para
incluir el Precio Inicial Propuesto.

14. REQUISITOS DE PRESENTACION DE LA OFERTA
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14.1. Acreditacién de los requisitos habilitantes.

El Oferente, debera allegar con su Oferta, los documentos, con las formalidades de ley, que
acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en estos Pliegos de
Condiciones. Para el efecto, presentara los documentos respectivos en el Sobre No. 1, en
las condiciones fijadas en este documento.

14.2. Vigencia de la Oferta.

La Oferta debe estar vigente por el término de tres (3) meses contados a partir de la fecha
de Cierre de la Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes. En todo caso, la Oferta, estara vigente durante el
tiempo que dure el Proceso de Seleccidn; para lo cual en el evento que la péliza, venza el
Oferente debera extender la vigencia de la garantia. La validez de la Oferta se entendera
igual a la de la garantia de seriedad de la Oferta.

14.3. Inexistencia de inhabilidad e incompatibilidades y conflicto de intereses.
Para que su Oferta sea admisible, el Oferente, o todos y cada uno de los integrantes de la
unién temporal o consorcio:

No puede(n) estar incurso(s) en causal(es) de inhabilidad o incompatibilidad sefialada(s) en
la Constitucion Politica o en la ley;

No puede(n) tener conflicto de interés de origen legal para la participacion en el Proceso de
Seleccion y celebracion del Contrato;

14.4. Diligenciamiento de formatos y documentos soporte de la informacion
consignada en la Oferta.

En la Oferta debe obrar toda la informacion requerida para verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes.

Para facilitar lo anterior, el Oferente debe diligenciar TODOS los formatos que le
correspondan y/o anexos que aparecen en los Pliegos de Condiciones e incluirlos en la
Oferta. Adicionalmente, el Oferente debera incluir en su Oferta la documentacién soporte
de la informacion consignada en la misma y en los formatos pertinentes, requerida para
acreditar y verificar cumplimiento de los requisitos habilitantes, de acuerdo con lo
establecido al respecto en este documento.

Toda la informacién suministrada por el Oferente en los formatos, o0 en las aclaraciones que
presente al respecto, se entiende consignada bajo la gravedad del juramento.

14.5. Ofrecimiento econémico.

El Oferente, debera realizar su ofrecimiento econémico teniendo en cuenta todas las
actividades y costos en que deba incurrir para ejecutar el Contrato y entregar los productos
ylo servicios previstos en la Minuta de aquél y en los Documentos del Proceso, de
conformidad con las reglas establecidas al respecto en éstos.

Por consiguiente, deberéa considerar, entre otros, los asuntos descritos en la Minuta, en este
capitulo y otros costos directos e indirectos correspondientes a la celebracién, ejecucion y
liquidacion del Contrato.
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Todos los precios de la Oferta deberan guardar una equitativa relaciéon mutua, es decir, que
deben ser consistentes en todos los documentos de la misma. La inconsistencia entre ellos
podra dar lugar a que la Oferta se considere inadmisible.

No seran admisibles las propuestas en las que no obre el ofrecimiento econémico, no se
indique con un dato numérico el valor de uno o varios de los items que lo componen, se
modifiquen las unidades, las cantidades o las descripciones de los items, 0 se expresen en
una moneda distinta o en una modalidad diferente a los exigidos en este numeral.

14.6. Impuestos y contribuciones.

Al formular la Oferta, el Oferente, debera determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas
y contribuciones, asi como los deméas gravamenes que conlleve la celebracion, ejecuciony
liquidacion del Contrato, observando que aquellos son de cargo exclusivo del Contratista,
con excepcion de los que por expresa disposicion legal correspondan a la IES INFOTEP
HVG y asi consten en el contrato. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan
considerar tal concepto y se entenderan incluidos.

15. OFRECIMIENTO DE GARANTIAS Y SEGUROS.

15.1. Garantia de seriedad de la Oferta.
El Oferente debe aportar con su Oferta:

El proponente debera presentar una garantia de seriedad de la oferta, constituida ante
una compafiia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida en Colombia, en
documento ORIGINAL y que contenga los siguientes aspectos:

Valor asegurado: Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial.

Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

Tomador y/o afianzado: Nombre del proponente. Parael casode los Consorcios
0 Uniones Temporales, debe figurar como tomador y/o afianzado, la respectiva forma
asociativa.

Aseqgurado v beneficiario: INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” INFOTEP.

NIT: 891701932-0

Objeto: Garantizar la seriedad de la propuesta que se presenta.

Constancia de pago: Deberad adjuntarse el comprobante de pago de la respectiva
garantia, la cual debera tener fecha anterior al cierre del proceso. Esta constancia no es
equivalente a la certificacion de no expiracion de la garantia que emiten las compaiiias
aseguradoras.

15.2. Garantias y seguros.
Adicionalmente, el Contratista, debera constituir, asumiendo los costos a que hubiere lugar,
las garantias y seguros asi:
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 Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal: El valor de
la garantia debe ser igual al 10% del valor del contrato, y una vigencia igual al plazo

de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

+ Calidad de los bienes: El valor de la garantia debe ser igual al 10% del valor del
contrato, y una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.

16. Otros requerimientos.
16.1. Los establecidos en los estudios previos.

16.2. indice de la Oferta.

Para facilitar la correcta integracion de la Oferta por parte del Oferente, y su estudio y
evaluacion por parte de la IES INFOTEP HVG, se solicita a los Oferentes que presenten los
documentos de la Oferta en el mismo orden en que se relacionan en estos Pliegos de
condiciones.

17. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DEL SOBRE No. 1

El Cierre del Proceso de Seleccion, se hara en la fecha, hora y lugar fijado en el
Cronograma. En la hora sefialada para la entrega de Ofertas, en acto publico, se procedera
a la apertura del Sobre No. 1, que contenga los documentos habilitantes del Oferente y de
presentacion de la Oferta y los que acreditan el cumplimiento de la Ficha Técnica. El Sobre
No. 2, que contiene el Precio Inicial Propuesto por el Oferente, no se abrira en esta
diligencia, sino que se dejara en la Rectoria y no sera abierto sino hasta el dia en que se
lleve a cabo la audiencia publica de Subasta Inversa Presencial.

De la citada diligencia, se levantard un Acta, que se sera suscrita por las personas
encargadas por parte de la IES INFOTEP HVG y por los Oferentes presentes que asi lo
deseen. En el acta, se relacionaran sucintamente las Ofertas presentadas asi: (i) Nombre
del Oferente; (ii) numero e identificacion de la garantia de seriedad de la Oferta; (iii) la
compafiia de seguros; (iv) el nimero de folios de cada Oferta; (v) si la numeracion de la
misma presenta tachaduras o enmendaduras, 0 si no es consecutiva. En el evento que la
Oferta se encuentre sin foliar, la entidad procedera a consignar tal situacién en el acta.

18. EVALUACION DE OFERTAS - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

18.1. Verificacién de los requisitos de presentacion de la Oferta, Habilitantes y
acreditaciéon del cumplimiento de la Ficha Técnica y Aspectos Técnicos.

La IES INFOTEP HVG, designara un Comité Evaluador de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.1.2.2.3., del decreto 1082 de 2015 y el Manual de Contratacion de la entidad,
el cual estara encargado de verificar el cumplimiento de los requisitos de presentaciéon de
las Ofertas y los habilitantes, evaluar las Ofertas recibidas y resolver las observaciones que
formulen los Oferentes, todo dentro de los términos establecidos en la Ley y en los Pliegos
de Condiciones y sus Adendas.

Las Ofertas presentadas por los Oferentes, que hayan acreditado: (i) los requisitos de
presentacion de Ofertas; (ii) los habilitantes exigidos en este documento y (iii) los
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documentos de acreditacion del cumplimiento de la Ficha Técnica quedaran incluidos en la
Lista Preliminar de Habilitados para la Subasta Inversa. Una vez transcurrido el término de
observaciones al listado preliminar, si mantienen las condiciones de habilitacion, seran
incluidos en la Publicacion de la Lista de Habilitados.

18.2. Requisitos de presentacion de la Oferta.
El Comité de Evaluacion verificara el cumplimiento de los requisitos de presentacién de las
Ofertas contenidos en los Pliegos de Condiciones.

18.3. Requisitos habilitantes.
El Comité de Evaluacion verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos
para los Oferentes, sujeto a las condiciones dispuestas en los Requisitos habilitantes del
presente Pliego de Condiciones.

18.4. Acreditacién del cumplimiento de la Ficha Técnica.
El Comité de Evaluacion verificard el cumplimiento de la Ficha Técnica exigida para los
Oferentes, sujeta a las condiciones dispuestas en Acreditacion Ficha Técnica.

18.5. Verificacion del cumplimiento de los aspectos técnicos.

La IES INFOTEP HVG, designard un Comité Evaluador de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.1.2.2.3., del Decreto 1082 de 2015, el cual estara encargado de verificar el
cumplimiento de los requisitos de presentacion de las propuestas y los habilitantes, evaluar
y calificar las propuestas recibidas, y resolver las observaciones que formulen los
Proponentes, todo dentro de los términos establecidos en la Ley y en los Pliegos de
Condiciones y sus Adendas.

Las Propuestas presentadas por los Oferentes, que hayan acreditado los requisitos de
presentacion de propuestas y los habilitantes exigidos en este documento, seran evaluados
por el INFOTEP.

19. ADMISIBILIDAD DE LA OFERTA.
Una Oferta sera admisible, y se incluird en el orden de elegibilidad, cuando haya sido
presentada oportunamente y se encuentre ajustada a los Pliegos de Condiciones.

Se considera ajustada a los Pliegos de Condiciones, y por consiguiente sera admisible, la
Oferta que cumpla todos y cada uno de los requisitos de: (i) presentacién de la Oferta; (ii)
habilitantes; (iii) acrediten el cumplimiento de la Ficha Técnicay (iv) no se halle comprendida
en una 0 mas de las causales de inadmisibilidad que aparezcan en los Pliegos de
Condiciones.

De acuerdo con lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del decreto 1082 de
2015, si en el Proceso de Contratacion, se presenta un Unico oferente cuyos bienes o
servicios cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, la IES INFOTEP HVG, puede
adjudicarle el contrato al Unico oferente si el valor de la Oferta es igual o inferior a la
disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa.

20. REGLAS DE SUBSANABILIDAD Y PLAZO PARA SUBSANAR REQUISITOS.
De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 %(...) La
ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al
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proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos
requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje podran ser solicitados
por las entidades en cualquier momento, hasta la adjudicacion. No obstante, lo anterior, en
aguellos procesos de seleccién en los que se utilice el mecanismo de subasta, deberan ser
solicitados hasta el momento previo a su realizacion. (...)". (La subraya no es del texto)

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse
y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones. (...)"

Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia
del contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual
la entidad debera elaborar los estudios técnicos, econdmicos y juridicos necesarios para la
evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables.”

Bajo las previsiones contenidas en el numeral 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993
y el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo sefialado en los pronunciamientos
del Consejo de Estado, indicados en los documentos y estudios previos, la IES INFOTEP
HVG, durante el término de evaluacion de las propuestas, solicitard a los proponentes, en
caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan
ser objeto de subsanabilidad.

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto
les fije la IES INFOTEP HVG las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del
rechazo de la propuesta.

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo
haya requerido en el “Documento de Solicitud de Subsanabilidad” le podra solicitar al
proponente hasta antes de la adjudicacion para que allegue los documentos en el término
que al efecto les fije en el requerimiento. En todo caso dicho término no podra ser inferior
al otorgado en la subsanabilidad inicial.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo
todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte
o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de
desempate tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados desde el
momento de la presentacion de la oferta.

21. ACLARACIONES A LAS OFERTAS.

Dentro del mas estricto respeto por el tratamiento igualitario a los Oferentes, la IES
INFOTEP HVG podra solicitar a todos o a cualquiera de ellos las aclaraciones o
informaciones que estime pertinentes, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o
equivoco de las Ofertas.

La IES INFOTEP HVG se reserva el derecho de analizar las respuestas de los Oferentes
en estos casos, y de evaluar si ellas aclaran o explican lo solicitado.
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Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los Oferentes no serviran para mejorar la
Oferta conforme a los Pliegos de Condiciones. EL INFOTEP, tomara de las aclaraciones o
explicaciones de los Oferentes Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de
aclaracion.

Para evaluar la Oferta y para determinar el valor correcto de la misma en caso de yerros,
inconsistencias, confusion o contradicciéon en ella, EL INFOTEP solicitara las aclaraciones
necesarias y realizara las correcciones aritmeéticas pertinentes con base en aquellas, en
tanto con ello no se violen los principios de la funcion administrativa y de la contratacion
estatal.

22. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS.

Seran inadmisibles y no se incluirdn en el orden de elegibilidad, las Ofertas que se
encuentren incursas en una o varias de las siguientes situaciones, o en las restantes entre
otras:

1. La presentacion de Ofertas con valor artificialmente bajo.

2. Cuando el respectivo Oferente se encuentre incurso en una o varias de las causales
de inhabilidad o de incompatibilidad previstas en la Constitucion Politica o en la ley.

3. Cuando el respectivo Oferente no cumple con alguno(s) de los requisitos habilitantes
establecidos, con arreglo a la ley, en los Pliegos de condiciones.

4. Cuando se verifique “la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la
futura contratacion o al Oferente” que en realidad sean necesarios, esto es forzosos,
indispensables, ineludibles, “para la comparacion de las Ofertas”.

5. Cuando la conducta del oferente o su Oferta resultan abiertamente contrarias a
Principios 0 normas imperativas de jerarquia constitucional o legal que impongan deberes,
establezcan exigencias minimas o consagren prohibiciones y/o sanciones.

6. Cuando la Oferta: i) se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad; ii) sea extemporanea, iii) se presente en un lugar diferente al
indicado en el Cronograma del Proceso, o iv) sea parcial.

7. Cuando el Oferente, no se encuentre en situacién de cumplimiento por concepto de
pago de giros y aportes al Sistema de Seguridad Social y parafiscales.

8. Cuando la informacién consignada en los documentos que integran la Oferta no sea
veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

9. Cuando el Oferente no presente el Precio Inicial Propuesto por el Oferente.

10. Cuando el Precio Inicial Propuesto por el Oferente supere el presupuesto oficial
estimado para el Proceso.

11. Cuando el(los) Oferente(s) no cumpla(n) con las Especificaciones Técnicas Minimas
requeridas de acuerdo con lo establecido en el presente proceso o no se comprometa el
Oferente con las especificaciones técnicas minimas.

12. Si el Oferente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la
IES INFOTEP HVG, hasta el momento previo a la realizacién de la subasta y en
consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos minimos, juridicos,
financieros y econémicos.

13. Cuando el Precio Inicial Propuesto por el Oferente, se presente sin la respectiva firma
de la persona natural o del representante legal de la sociedad o de la unién temporal o
consorcio o se modifique o se presente incompleto.

14. Cuando la oferta, se presente sin la firma del oferente, su representante legal o su
apoderado, debidamente constituido, la calidad de representante legal o apoderado se debe
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acreditar en legal forma.

15. Cuando se presenten 2 0 mas propuestas por un mismo oferente, bajo el mismo
nombre o nombres diferentes.

16. Cuando el oferente sea persona natural, juridica, consorcio o unién temporal que haya
intervenido directa o indirectamente en los estudios previos o elaboracion de las
condiciones de esta invitacion.

17. Cuando el oferente no se allane a presentar dentro del término indicado por la Entidad,
los documentos necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en esta
invitacion.

18. En caso de que el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena, advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un oferente, durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

19. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso
de seleccion.

20. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o
documentacion allegada por el oferente y lo verificado por el Instituto Nacional de
Formacion Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga Magdalena, sin
perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

21. Sila propuesta contiene valores en moneda extranjera.

22. Cuando se oferten cantidades o condiciones inferiores a las indicadas.

23. Cuando la propuesta se remita por correo electrénico o en lugar diferente estipulado
para ello.

23. INFORME DE HABILITACION.

De conformidad con lo previsto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del decreto 1082
de 2015, la IES INFOTEP HVG, debe publicar un Informe de Habilitacion de los oferentes,
en el cual debe indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la
Ficha Técnica y si el oferente se encuentra habilitado. Sélo se habilitaran las Ofertas que
cumplan con las condiciones de capacidad juridica, financiera y técnica y en general, que
se atengan a las reglas de presentacion de la Oferta y que acrediten los requisitos de
cumplimiento de la Ficha Técnica.

23.1. OBSERVACIONES AL INFORME DE HABILITACION.

Los Oferentes, podran consultar el Informe de Habilitacion y presentar sus observaciones
al mismo en el lugar y dentro del plazo y horario establecidos en el Cronograma del Proceso
de Seleccion.

Los Oferentes, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus Ofertas durante el
plazo para la presentacién de observaciones al informe de habilitacion.

Las observaciones al Informe de Habilitacibn se deberan presentar mediante correo
electronico o documento impreso, en el lugar, plazo y horario indicados en este documento.

Las observaciones al Informe de Habilitacién presentadas en tiempo y lugar seran resueltas
en la Audiencia de Subasta Inversa.

24. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.
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La IES INFOTEP HVG, realizara la audiencia de Subasta Inversa Presencial, en la fecha,
hora y sitio indicado en el cronograma del Proceso de Seleccion, para determinar el menor
precio ofrecido y la adjudicacién del Proceso.

La audiencia, se realizara de acuerdo con las reglas dispuestas en estos Pliegos de
Condiciones y los articulos 2.2.1.2.1.2.2., y siguientes del decreto 1082 de 2015.
Igualmente, en la audiencia y previo al inicio de los Lances, se deberaresolver sobre las
observaciones presentadas al Informe de Habilitacion, en las condiciones determinadas en
el acapite correspondiente.

24.1. TRAMITE DE LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

La IES INFOTEP HVG, realizard la etapa inicial de la audiencia, de acuerdo con las
siguientes reglas:

La IES INFOTEP HVG, abrira los sobres contentivos de las Ofertas econémicas de los
Oferentes habilitados; y devolvera a los Oferentes no habilitados, el Sobre No. 2, sin abrir.

Solamente podréa efectuarse la Subasta Inversa para mejorar Ofertas econémicas
iniciales, cuando existan por lo menos dos (2) Oferentes habilitados, cuyos bienes
cumplen con la Ficha Técnica.

En la audiencia de subasta inversa presencial, los lances de presentacién de las Ofertas
se hacen con la presencia fisica de los Oferentes y por escrito.

A la audiencia publica de subasta inversa presencial, deberan asistir el Oferente o el
representante legal cuando se trate de personas juridicas o de consorcio o uniones
temporales que se encuentren habilitados, con el documento de identificacion
correspondiente. En caso de apoderado, deberd allegar el poder respectivo
DEBIDAMENTE AUTENTICADO en el cual se determine que esta ampliamente facultado
para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar el Precio Inicial Propuesto por
el Oferente dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con
nota de presentacién personal.

Las ofertas econdmicas, seran objeto de revision, a efectos de establecer su
correspondencia con lo establecido en los Pliegos de Condiciones. El valor total corregido
por el INFOTEP seré el valor para tomar para efectos del Precio Inicial Propuesto por el
Oferente y para el desarrollo de la subasta.

Una vez efectuado lo anterior y para darle cumplimiento a lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.2.3., del decreto 1082 de 2015, a cada Oferente admisible, se le asignara una
contrasefia con la cual se identificara a lo largo de la audiencia.

Ningun Oferente podra conocer durante el desarrollo de la subasta la identificacién de los
otros Oferentes que estan efectuando lances, asi como el valor de las Ofertas
presentadas por sus competidores, ni tampoco la posicion que ocup6 en el momento de la
postura.
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La subasta inversa presencial se desarrollara en audiencia publica de conformidad con el
siguiente procedimiento:

* Antes de iniciar la subasta, a los Oferentes se les distribuiran formularios para la
presentacion de sus lances. En dichos formularios se debera consignar Unicamente el
precio ofertado por el Oferente o la expresion clara e inequivoca de que no se hara ningin
lance de mejora de precios.

* Sidurante esta etapa el Oferente incurre en errores e imprecisiones en el ofrecimiento
econdmico, éstos no seran corregidos por la entidad, por lo tanto, vinculan legitimamente
al oferente y lo obligan al cumplimiento de lo ofertado.

* La IES INFOTEP HVG, abrird los sobres con las Ofertas iniciales de precio y
comunicara a los participantes en la audiencia, inicamente, cuél fue la menor de ellas.

*+ La IES INFOTEP HVG, otorgara a los Oferentes un término de tres (3) minutos para
hacer el lance que mejore el Precio Inicial Propuesto por el Oferente, igual término se
otorgara para los lances posteriores.

* Los Oferentes haran sus lances utilizando los formularios suministrados.

* Los Oferentes podran presentar una nueva Oferta econémica en los formularios que le
proporcione la entidad. Para que el lance sea valido, los oferentes deberan realizar una
Oferta en la que reduzcan como minimo el 1% (Margen Minimo de Mejora) en relacion con
la Oferta que haya ofertado el menor valor total en el anterior lance y asi sucesivamente. El
porcentaje anterior, serd aplicado para cada uno de los Lances. El Lance que esté por
debajo de dicho valor, se considerara como no valido y se mantendra la Oferta anterior.

+ Ladinamica de la Subasta se llevara a cabo realizando los Lances sobre el valor total
y debera cumplir con el porcentaje de disminucion sefialados en estos Pliegos de
Condiciones.

* En el anexo denominado Precio Inicialmente Ofrecido, de los presentes Pliegos de
Condiciones, se establece el presupuesto oficial, el cual no podra ser superado en las
Ofertas, de acuerdo con lo sefialado en estos Pliegos.

« Un funcionario y/o contratista de la IES INFOTEP HVG, recogera los formularios de los
lances de todos los participantes, en todas las rondas. Asi mismo, la entidad registrara los
lances validos y los ordenara descendentemente. Con base en este orden, dar4 a conocer
Unicamente el menor precio ofertado.

+ LalES INFOTEP HVG repetira el procedimiento descrito, en tantas rondas como sea
necesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la
ronda anterior. Igualmente, la IES INFOTEP HVG, al terminar la presentacion de cada
Lance, informard el valor del Lance mas bajo.

+ Toda Oferta posterior deja sin efectos la anterior del mismo Oferente, de tal forma que
al final del proceso la ultima Oferta que se toma de cada Oferente, se constituira como la
oferta econdmica definitiva.

*  Cuando un Oferente presente un lance no valido no podra seguir presentando posturas
durante la subasta. Caso en el cual se tomard como Oferta econdémica de este Oferente el
ultimo lance efectuado de manera valida.

* En el caso que un Oferente, no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha
establecido para hacer los mismos, se entenderd que su Precio Inicial Propuesto por el
Oferente o el ultimo lance si llegare a realizarse, es su Oferta econémica definitiva.

* En el evento en que un Oferente decida no participar en un lance, no podra continuar
participando en el proceso de subasta, en este caso, la entidad tomard como su Oferta
definitiva el Gltimo valor validamente ofertado.
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* En el caso que el Oferente, no diligencie el formulario que suministre la entidad para
realizar los lances o no exprese de manera clara e inequivoca que no se hara ningun lance
gue mejore los precios ofertados, se tomara como su Oferta econdmica la ultima Oferta
realizada de manera valida.

* Cuando el Comité Evaluador considere que una Oferta puede ser artificialmente baja,
la IES INFOTEP HVG en la subasta adelantara el proceso establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4., del decreto 1082 de 2015 y respecto del precio obtenido al final de la subasta.

24.2. Reglas que se deben tener en cuenta en la Audiencia de Subasta Inversa
Presencial.

+ Sélo podran participar en la audiencia de subasta inversa presencial, los Oferentes
habilitados que estén presentes en la audiencia.

+ Una vez iniciada la audiencia de subasta inversa, no se permitird la participacion de
aquellos Oferentes habilitados que no se encontraban al momento de la asignacion de la
contrasenfa.

» Los lances para mejorar la Oferta econémica se deben realizar en pesos colombianos.
* Lasubasta iniciara a la hora que establezca la IES INFOTEP HVG.

+ LalES INFOTEP HVG verificara a los Oferentes habilitados, en el sentido de establecer
que en la audiencia se encuentra presente el representante legal o su apoderado,
debidamente facultado mediante poder.

* Antes de iniciar la audiencia de subasta inversa presencial la IES INFOTEP HV, le
asignara una contrasefia a cada uno de los Oferentes habilitados, con la cual se
identificaran a lo largo de la audiencia.

+ LalES INFOTEP HVG dara lectura del menor precio inicial a los asistentes, con el fin
de que los Oferentes a partir del mismo procedan a realizar lances para mejorar el Precio
Inicial Propuesto por el Oferente.

* LalES INFOTEP HVG registrara los lances validos y los ordenara descendentemente
y dara a conocer Unicamente el menor precio ofertado. La IES INFOTEP HVG repetira este
procedimiento en tantas rondas como sea necesario, hasta que no reciba ningun lance que
mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

* La Subasta Inversa termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante
un periodo para la presentacion de Lances.

La IES INFOTEP HVG, adjudicara el Proceso de Seleccion, al Oferente que haya ofrecido
el Lance mas bajo durante la audiencia. Para efectos contractuales, el oferente debera
presentar su oferta econémica huevamente, con el valor adjudicado.

Cuando no haya mas lances de mejora de precio y exista empate, la IES INFOTEP HVG,
aplicard las reglas del articulo 35, de la ley 2069 de 2020. En cumplimiento a lo establecido
en el paragrafo tercero del articulo 35 de la ley 2069 de 2020, la IES INFOTEP HVG,
utilizara el mecanismo de balotas, como criterio final de desempate.

25. ADJUDICACION.

25.1. Acto Administrativo de Adjudicacion.
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La adjudicacion o declaratoria desierta se hara en audiencia publica y con Resolucién
Motivada, proferida por el Representante Legal o su delegado y se publicara en el portal
Gnico de contratacion.

La Resolucion de Adjudicacion es irrevocable y obliga a la IES INFOTEP HVG y al
Adjudicatario, excepto por las causales consagradas en la ley.

El Adjudicatario debera;

* El adjudicatario tendra tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion para
presentar la inscripcion en el RUT del Consorcio o Unién temporal, cuando fuere el caso.

* El adjudicatario debera suscribir el Contrato dentro del término de tres (3) dias
habiles siguientes a la adjudicacion, (sin que sea necesario requerirlo para su
presentacion), de lo contrario quedara a favor de la IES INFOTEP HVG, en calidad de
sancién, el valor del depdsito o garantia constituidos para responder por la seriedad de
la Propuesta, sin menoscabo de las acciones y sanciones legales correspondientes.

* Igualmente, el adjudicatario dispone maximo de cinco (5) dias habiles, luego de
haber firmado el contrato para que presente las garantias solicitadas, de lo contrario la
IES INFOTEP HVG hara efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

« En este evento, la IES INFOTEP HVG, mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el Contrato, al Proponente calificado en el lugar siguiente,
siempre y cuando su Propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.

25.2. Declaratoria desierta de la Seleccion Abreviada para la adquisicién de Bienes
y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes.

La IES INFOTEP HVG, podra declarar desierta la Seleccion Abreviada para la adquisicion
de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, cuando de conformidad con
los requisitos y factores establecidos en los Pliegos de Condiciones, ninguna Oferta sea
admisible.

La declaratoria desierta de la Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes, se comunicara a través del SECOP y se notificara
a los Oferentes, indicando en forma expresa y detallada las razones que motivan dicha
decision, y advirtiendo que contra ella procede el recurso de reposicién en los términos del
articulo 77 de la ley 80 de 1993 y cuyo tramite, se sujetara a las reglas del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

25.3. Celebracion del Contrato.

El Oferente seleccionado, deberéa suscribir el Contrato dentro del plazo establecido en el
Cronograma del Proceso. La no suscripcion del contrato por el Oferente, sin justa causa,
daré lugar a hacer efectiva la garantia de seriedad de la Oferta, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 2.2.1.2.3.1.6., del decreto 1082 de 2015, sin perjuicio de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados que la IES INFOTEP HVG estime
no cubiertos por la mencionada garantia.
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26. ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.1. del Decreto 1082 de 2015 y atendiendo la
recomendaciéon de Colombia Compra Eficiente, a través del Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en los procesos de contratacion, se incluye el presente documentos
la lista de Acuerdos Comerciales aplicables al Proceso de Contratacion, de conformidad
con la siguiente tabla.

Acuerdo Comercial @ Entidad Umbral Excepcion Proceso de
Estatal aplicable | Contratacion
Incluida Cubierto
Chile | SI Bienes y servicios
$655'366.000 N/A NO
Alianza del Servicios de
Pacifico construccién
$16.384'153.000
Pera | SI Bienes y servicios N/A NO
$655°366.000
Servicios de
construccién
$16.384°153.000

Chile SI Bienes y servicios N/A NO
$643°264.000
Servicios de

construccion
$16.081’602.000

Corea Sl Bienes y servicios N/A NO
$655’366.000
Servicios de

construccion
$49.152'459.000

Costa Rica Sl Bienes y servicios N/A NO
$1.162'733.000
Servicios de

construccion
$16.389'628.000

Estados AELC Sl Bienes y servicios N/A NO
$852°'074.000
Servicios de

construccion
$21.301'857.000

Estados Unidos Sl Bienes y servicios N/A NO
$1.162'733.000
Servicios de

construccion
$16.389'628.000
\ El Salvador SI NO Sl
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Triangulo | Guatemala Valor de la menor
del Norte cuantia de la Entidad
Estatal
Unién Europea Sl Bienes y servicios N/A NO
$859'752.000
Servicios de
construccion
$21.493’810.000

En consecuencia, la IES INFOTEP HVG, debera dar a los bienes y servicios de los Estados
con quienes Colombia ha suscrito un Acuerdo Comercial, el mismo trato que da a los Bienes
y Servicios Colombianos, cuando un Acuerdo Comercial es aplicable a un proceso de
contratacion.

La IES INFOTEP HVG concedera a dichos bienes y servicios, el puntaje adicional de que
trata la Ley 816 de 2003.

27. RIESGOS

Conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015, que indica:
“Evaluaciéon del Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente”, se procedio a
realizar el respectivo analisis con base en la matriz de riesgos del Manual para la
Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion (M-ICR-01) que se
encuentra publicado en la pagina web Colombia Compra Eficiente.

Asi las cosas, para el presente proceso de seleccion de contratista hemos establecido la
siguiente matriz sobre los que se consideran factores de riesgo. Ver Anexo Matriz de
Riesgos

28. TERMINOS, CONDICIONES Y MINUTA DEL CONTRATO.
Las condiciones que regirdn el Contrato seran aquellas que estan desarrolladas en la
Minuta del Contrato.

29. CESION DEL CONTRATO

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 9 y el inciso segundo del articulo 41 de la ley
80 de 1993, se podra ceder el contrato o la participacion de uno de los miembros del
contratista, tratAndose de consorcios y uniones temporales, sujeto a la aprobacion previa y
por escrito que disponga la IES INFOTEP HVG.

Cuando se presente una solicitud de cesién de contrato, la IES INFOTEP HVG, debera
evaluar las condiciones del propuesto cesionario, quien debera cumplir con iguales o
mejores condiciones a aquellas que le fueron calificadas al posible cedente, dentro del
respectivo Proceso de Seleccion.

30. TERMINOS DE LA SUPERVISION DEL CONTRATO.
El presente Proceso de Contratacién no requiere contratar un interventor, de conformidad
con lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011. En consecuencia, se designara
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como supervisor a la Vicerrectora Administrativa y Financiera Marta Corredor Moncada, o

guien haga sus veces.

31. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

El cronograma y descripcion general del Proceso de Seleccion es el siguiente:

\ ACTIVIDAD
Publicacidn del Proyecto de
Pliegos de Condiciones, estudios
previos y aviso de convocatoria

FECHA
16 de agosto de 2023

LUGAR
www.colombiacompra.gov.co
Secretaria General de la IES INFOTEP
HVG

Plazo maximo para presentar
Observaciones al proyecto de
pliegos de condiciones

Hasta el 24 de agosto
de 2023 a las 6:00
p.m.

Oficina archivo y correspondencia —
ventanilla Unica de comunicaciones
oficiales del INFOTEP, ubicada en la
Calle 10 No. 12 — 22, Primer Piso, y/o
enviarse al correo electrénico:
contratacion@infotephvg.edu.co

Limitacion a Mipymes

Hasta el 24 de agosto
de 2023

Oficina archivo y correspondencia —
ventanilla Gnica de comunicaciones
oficiales del INFOTEP, ubicada en la
Calle 10 No. 12 — 22, Primer Piso, y/o
enviarse al correo electrénico:
contratacion@infotephvg.edu.co

Respuesta a las observaciones o
solicitudes de aclaracion al
Proyecto de Pliegos de
Condiciones

25 de agosto de 2023

www.colombiacompra.gov.co
Secretaria General de la IES INFOTEP
HVG

Publicacién del Acto Administrativo
de Apertura y de los Pliegos de
Condiciones Definitivos

25 de agosto de 2023

www.colombiacompra.gov.co
Secretaria General de la IES INFOTEP
HVG

Presentacién de observaciones o
solicitudes de aclaracion a los

Hasta el 29 de agosto
de 2023 a las 5:00

Oficina archivo y correspondencia —

ventanilla Gnica de comunicaciones

oficiales del INFOTEP, ubicada en la
Calle 10 No. 12 — 22, Primer Piso, y/o

Pliegos de Condiciones Definitivos p.m. : ]
enviarse al correo electronico:
contratacion@infotephvg.edu.co
Respuesta a las observaciones o www.colombiacompra.gov.co
solicitudes de aclaracion a los Secretaria General de la IES INFOTEP
Pliegos de Condiciones Definitivos | 30 de agosto de 20223 HVG

Plazo méximo para expedir
adendas

30 de agosto de 2023

www.colombiacompra.gov.co
Secretaria General de INFOTEP

Presentacion de las Ofertas y
diligencia de cierre

Hasta el 1 de
septiembre de 2023 a

Oficina archivo y correspondencia —
ventanilla Gnica de comunicaciones

las 8:30 a.m. oficiales del INFOTEP, ubicada en la
Calle 10 No. 12 — 22, Primer Piso, y/o
enviarse al correo electrdnico:
contratacion@infotephvg.edu.co
Plazo para verificacion de Del 1 al 4 de Comité Evaluador

requisitos habilitantes las ofertas

septiembre de 2023

Publicacién del Informe de
Habilitacién de los Oferentes

5 de septiembre de
2023

www.colombiacompra.gov.co
Secretaria General de la IES INFOTEP
HVG

Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026
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Traslado del Informe de Del 6 al 8 de www.colombiacompra.gov.co
Habilitacion de los Oferentes septiembre de 2023 Secretaria General de INFOTEP
Presentacion de las observaciones Del 6 al 8 de Oficina archivo y correspondencia —
al Informe de Habilitacion y Plazo septiembre de 2023 ventanilla Unica de comunicaciones
para subsanar requisitos hasta las 6:00 p.m. oficiales del INFOTEP, ubicada en la

habilitantes Calle 10 No. 12 — 22, Primer Piso, y/o

enviarse al correo electrénico:
contratacion@infotephvg.edu.co

Respuesta a las Observaciones 11 de septiembre de www.colombiacompra.gov.co
presentadas al informe de 2023 Secretaria General de INFOTEP
Habilitacion de Oferentes

Apertura del sobre No. 02 y 12 de septiembre de Sala de Juntas, segundo piso, de la
audiencia de Subasta Inversa 2023 a las 8:30 a.m. IES INFOTEP HVG, ubicada en la
Presencial Calle 10 No. 12 — 22, Ciénaga
Magdalena
Adjudicacion del Proceso de Una vez terminada la Sala de Juntas, segundo piso, de la
Seleccién o Declaratoria de subasta IES INFOTEP HVG, ubicada en la
Desierto y Publicacion del Acto Calle 10 No. 12 - 22, Ciénaga
Administrativo Magdalena
Plazo para la celebracion del Dentro los tres (3) dias | Secretaria General, segundo piso, de
contrato y expedicion del Registro | habiles siguientes a la la IES INFOTEP HVG, ubicada en la
Presupuestal adjudicacion Calle 10 No. 12 — 22, Ciénaga
Magdalena

Plazo para el cumplimiento de los | Dentro los tres (3) dias | Secretaria General, segundo piso, del
requisitos de perfeccionamientoy | habiles siguientes ala | INFOTEP, ubicada en la Calle 10 No.
ejecucion firma del contrato 12 — 22, Ciénaga Magdalena

Las fechas indicadas en la tabla anterior, podran variar de acuerdo con las prérrogas de
algunos plazos al amparo de la normatividad vigente, todo lo cual serd comunicado por la
IES INFOTEP HVG a los Oferentes.

LEONARDO PEREZ SUESCUN
RECTOR

Proyecté y Revisé: Johanna Escobar Garcia — Secretaria General
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ANEXO No. 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Fecha:
Sefiores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA” - INFOTEP CIENAGA

REF: (colocar el objeto del proceso)
Respetados sefiores,

Por medio de los documentos adjuntos, me permito presentar oferta para participar en el
Proceso de Seleccion de la referencia, cuyo objeto es la “COMPRA DE PAPELERIA,
UTILES Y DEMAS ELEMENTOS BASICOS DE OFICINA PARA LAS DISTINTAS
DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL "HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA" DE CIENAGA MAGDALENA”

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion, me comprometo a
presentar los documentos requeridos para la suscripcion del contrato, a suscribir el mismo
y a efectuar los tramites para la legalizacion y ejecucién del contrato, dentro de los plazos
establecidos para el efecto en los Pliegos de Condiciones. Ilgualmente me comprometo a
ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos que hacen parte del proceso
de Seleccion, asi como los del contrato, los precios de esta Oferta y las demas
estipulaciones de esta, en las partes aceptadas por la IES INFOTEP HVG.

En mi calidad de Oferente declaro:

1. Que, conozco los Pliegos de Condiciones del Proceso de Seleccion en referencia e
informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los deméas documentos relacionados
con el objeto a desarrollar y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

2. lgualmente, declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y
contenida en mi Oferta es veraz y susceptible de comprobacion.

3. Que, acepto las condiciones y demas exigencias para la ejecucion del contrato.

4. Que, en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de
inicio con la IES INFOTEP HVG y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales,
de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de Seleccién.

5. Que, conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual.

6. Que, con la firma de la presente carta bajo la gravedad del juramento, manifiesto que el
Oferente (o los integrantes del Oferente si el mismo es un consorcio o unién temporal) que
no se encuentra incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o
conflictos de intereses, establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y demas
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normas pertinentes.

7. Que, el Oferente (ni los miembros que lo integran si fuere el caso) no esta (n)
reportado(s) en el dltimo Boletin de Responsables Fiscales, expedido por la Contraloria
General de la Republica.

8. Que, acepto las especificaciones técnicas indicadas en los Pliegos de Condiciones y en
el contrato, si éste llegare a suscribirse.

9. Que, responderé por la calidad de los bienes contratados, sin perjuicio de la constitucion
de la garantia exigidas en los Pliegos de Condiciones.

10. Que, lei cuidadosamente los Pliegos de Condiciones y elaboré mi Oferta ajustada a los
mismos. Por tanto, conociy tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones,
formular objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.

11. Que conozco todas las adendas expedidas a los Pliegos de Condiciones.

12. Que conozco todos los documentos sobre preguntas y respuestas.

13. Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la
Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes.

14. Que el representante de la Union Temporal y/o Consorcio — segun aplique-, esta
expresamente facultado para recibir notificaciones de actos administrativos y en general,
para ejercer la representacion judicial y extrajudicial de la Union Temporal y/o Consorcio —
segun aplique-.

15. Que la Oferta presentada cumple con la (s) Ficha (s) Técnica (s) propias del Proceso
de Seleccion Abreviada.

16. Que mi Oferta se resume asi:

Nombre completo del oferente

Nit o Cédula de Ciudadania

Nombre del Representante Legal

Cédula del Representante Legal

Pais de origen del oferente

Plazo para ejecutar el contrato El futuro contrato tendra como plazo de ejecucion

Validez de la oferta Para todos los efectos, se entendera que es por una
vigencia igual a la dela garantia de la seriedad de la
oferta

Garantia de seriedad:

Aseguradora:

Valor:

Vigencia>

(En caso de Consorcio o Unidon Temporal, se debe indicar el nombre de cada una de las
partes que lo conforman)

17. Que, los siguientes documentos de mi Oferta cuentan con reserva legal:

18. Que la presente Oferta consta de ( _) folios debidamente numerados.

19. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de Seleccion
las recibiré en la siguiente direccion:

Direccion:
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Ciudad:

Teléfono(s):

Correo Electronico:

20. Que, acepto recibir notificaciones electronicas de conformidad con la Ley 1437 de
2011 a la siguiente direccion de correo XXxXXXXXXXXXXX

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Oferente

Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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FICHA TECNICA Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

" a - CUMPLE/NO
ITEM DESCRIPCION CAN FICHA TECNICA UNIDAD CUMPLE

Boligrafo de 1.0 mm, barril transparente que permite ver el

1 Boligrafos Negros 25 |contenido de la tintan, barril triangular que proporciona mayor CAJAS x12
comodidad al escribir en gel
Boligrafo de 1.0 mm, barril transparente que permite ver el

2 Boligrafos Rojos 4 |contenido de la tintan, barril triangular que proporciona mayor CAJAS x 12
comodidad al escribir en gel

3 Borrador nata 20 Np daﬁa} el papel, para amplia gama de lapices de grafito. UNIDAD
Dimensiones: 5.5 x2.2x1 cm

4 Borrador para tableros 100 Bprradqr para tablero acrilico con fieltro de grueso espesor. UNIDAD
Dimensiones 13 x4.4 cm
Pasta plastificada con sistema de fuelle, Tamafio oficio, 30

5 Carpeta tipo acordeén 2 |bolsillos, Cierre elastico, Medidas: 23 cm x 36 cm x 6 cm en UNIDAD
empaque

6 Cartucho para impresora 24 |CANON 210 NEGRO UNIDAD

7 Cartucho para impresora 24 |CANON 211 MULTICOLOR UNIDAD

8 Cartucho para impresora 12 |HP COLOR 122 UNIDAD

9 Cartucho para impresora 11 |HP NEGRO 122 UNIDAD

10 Cartucho para impresora 5 [CARTUCHO HP 667XL NEGRO UNIDAD

11 Cartucho para impresora 5 [CARTUCHO HP 667XL COLOR UNIDAD
Cinta para propdsitos generales sellados y tareas de

12 Cinta transparente ancha 8 |enmascarado para trabajos, Adhesivo base caucho de resina UNIDAD
que le otorga una alta adhesién. 40m x 48mm
Cinta para propdsitos generales sellados y tareas de

13 | Cintas transparente delgada 8 |enmascarado para trabajos, Adhesivo base caucho de resina UNIDAD
que le otorga una alta adhesién. 12mm X 40 Mts
Cinta para propdsitos generales sellados y tareas de

14 | cintas de enmascarar ancha 8 enmascarado para trabajos,ﬁdhesivo base caucho de resina UNIDAD
que le otorga una alta adhesion. 40 metros de largo x 36 mm de
ancho

15 Cuaderno argollado grande 15 |Cuaderno en espiral 21* 28 cm de 100 hojas UNIDAD

16 [ Cuaderno argollado pequefio | 10 |Cuaderno en espiral 14,8 * 21 cm de 100 hojas UNIDAD
Corrector Liquido 9ml. Tipo lapicero, Suave olor y rapido secado,

17 Esfero corrector 10 |No contiene tricloroetano, Cuerpo blando de facil presién, Tapa UNIDAD
hermético con clip.
Practico bisturi para llevar a cabo tus cortes de manera segura.

18 Bxacto 10 Material: sintético y cuchilla de metal. Largo total 14 cm UNIDAD
Grapa Estandar Galvanizada — Util para unir los papeles y

19 Gancho para grapadoras 20 [mantenerlos siempre organizados; Ergondémica; Facil Uso; CAJA
Color: Plateado; Caja X 5000 Unidades

20 Grapadora mediana 15 Con cons,tr‘uccién metdlica de -alta resistencia, capacidad de UNIDAD
grapar minima de hasta 30 hojas.

21 Lapiz negro 20 Mirado No.’2,'Mayor (e_sistencia a la rotura, trazo mas firme y facil CAJAX12
de borrar, lapiz de grafico con goma de borrar

Marcador borrable para

22 tablero 900 Marcador para pizarra blanca, no toxico, se borra facilmente. UNIDAD
Permanente en la mayoria de las superficies. Tinta resistente al

23 Marcador permanente punta 4 |agua, de rapido secado que no se decolora. Formula no toxica, | CAJA x 10

delgada punta fina no se hunde ni se abre, ideal para marcar objetos

personales.

24 Resaltadores 20 Gran suministro de_ tinta, formulado para que la tinta no se corra UNIDAD
al resaltar, punta biselada durable
Capacidad de almacenamiento de 32GB., Conectividad USB

25 Memoria USB 10 3.0, Tipo de conector: USB-A, Velocidad de lectura de 100MB/s., UNIDAD

Dimensiones: 21.2mm de ancho, 60mm de alto y 10mm de

profundidad, Elegante disefio de tapa deslizante.
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Almacenamiento de 1TB, compatible con Windows 10, Windows
26 Discos duro externo 4 18.1, Windows 7, MacOS 10.12, MacOS 10.10, MacOS X 10.11; UNIDAD
Interfaces de conexion: USB 3.0 y USB 2.0; Apto para PC y
Notebook; Accesorios incluidos: cable usb 3.0, manual.
27 Memos 20 Tacg de-memos, por 200 hojas. Color: blanco o colores. UNIDAD
Medidas: 8 cm x8 cm
28 Micropunta 10 [Micropunta, color negro, uliradelgado. CAJA X 10
CAJA X 10
29 Resma de papel carta 100 Color Blanco, Papel Bond, Cantidad 500 hojas, Gramaje 75 g, UNID
- CAJA X 10
30 Resma de papel oficio 50 Color Blanco, Papel Bond, Cantidad 500 hojas, Gramaje 75 g, UNID
Material plastico transparente, capacidad 250 hojas, plasticos
. - . ] S - PAQUETE
31 Gancho legajador plastico 80 |anti cortantes, para archivo de oficina, irrompibles, con base de X 20 UNID
8cm
32 Pegante liquido 1 [250 gramos, excelente adherencia UNIDAD
33 Pegante en barra 10 (40 gramos UNIDAD
Perforadora de 2 huecos. Estructura metdlica, tapa de plastico
34 Perforadora 15 |reforzada con guia para hojas. Para 20 hojas. Agarre suave al UNIDAD
tacto
35 Tabla Planillera 7 |Tamario carta, broche metdlico, en acrilico UNIDAD
36 Removedor de grapas 6 Elabqra'do en lamina gruesa de mas agarre y resistencia, mango UNIDAD
en plastico
37 Separadores 80 |Separador Plastico Tamafio Carta, paquetes x 5 unidades. PAQUETE
38 Tijeras 20 |De 8" (20.3 cm), acero inoxidable. UNIDAD
. TINTA EPSON ORIGINAL, Color negro, Presentacion: botella en
39 Tinta Epson BK T6641 9 caja, Contenido: 65ML cada botella. UNIDAD
. TINTA EPSON ORIGINAL, Color: amarillo, Presentacion: botella
40 Tinta Epson YT6644 9 en caja, Contenido: 65ML cada botella UNIDAD
. TINTA EPSON ORIGINAL, Color: CIAN, Presentacion: botella en
41 Tinta Epson CT6642 9 caja, Contenido: 65ML cada botella UNIDAD
. TINTA EPSON ORIGINAL, Color: MAGENTA, Presentacion:
42 Tinta Epson MT6643 9 botella en caja, Contenido: 65ML cada botella UNIDAD
43 Téner 92 |HP CF283A Color Negro Rendimiento 1.500 paginas UNIDAD
a4 Huellero 4 Ilzi es pigmentada negra de alto contraste con el papel. Minimo UNIDAD
5 papelera para oficina 2 En acero, medldas 27cm de alto, 23,5 cm de diametro, en UNIDAD
colores variados
46 Clip mariposa 20 |Clip metalico mariposa CAJA X 50
) . CAJA X
47 Clip sencillo 1 Clip metdlico standard 100
Archivo Plastico Protector Transparencias Carta Transparente Paquete *
48 | Protector Transparente Carta | 10 |Archivo, Alto: 0,40 Centimetro Ancho: 24,00 Centimetros, 100
Largo: 29,00 Centimetros Peso: 110,00 Gramos unidades
49 Toéner 50 |HP LASER 285A Unidad
50 Toéner 15 [SAMSUMG ML-2240 Unidad
51 Toéner 37 |HP 137FWM Unidad
52 Cinta de cera para impresion 10 Cinta de cera para impresion en etiquetas de papel, compatible Unidad
en etiquetas de papel con zebra GT800, 110mm x 300m
) Cinta de Cera de 110mm x 300 metros para impresora Zebra. :
53 | Rollo de efiquetas x 1500 Imp | 20 Etiguetas de transferencia térmica de Transferencia 72X49 mm Unidad
Carpeta 4 aletas para archivo, elaborada con propalcote propal
desacificado de 320 gr, medidas en la base 35X22 cm, aletas
54 carpeta desacificada 1500 |laterales de 22X11.5 cm, aleta superior 35X24.5 cm, aleta Unidad
inferior 35X21.5 cm, provista de 5 grafas Capacidad hasta 400
folios. Parte grafica con logo y tabla de contenido a una tinta.
55 Cajas para archivo 500 |Caja para archivo en carton Tipo C-930K sin Marcar UNIDAD
Atentamente,

Nombre o Razén Social del Oferente - Nit:
Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:
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ANEXO No. 03
MODELO DE PRESENTACION DE LA EXPERIENCIA

OFERENTE

CONTRATANTE CONSECUTIV No. DE CONTRATO  VALOR A LA FECHA LUGAR DE PLAZO DE

O RUP Y OBJETO DE FINALIZAR LA EJECUCION EJECUCION/FECHA
EJECUCION INICIO FECHA FIN
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ANEXO No. 04
MODELO DE CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO

Ciénaga,

Sefiores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO

VELASQUEZ GARCIA’, - INFOTEP — CIENAGA.

Ciudad.

Ref. : NOMBRE, CLASE Y NUMERO DEL PROCESO

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) vy

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de (nombre o razén
social del integrante) y (nombre o razon social del

integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en CONSORCIO, para participar en la concurso publica de la referencia cuyo

objeto es , Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y
liguidacion del contrato.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBRE

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5. El representante del Consorcio es (indicar el
nombre), identificado con C. C. No. de , quien

esta expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacion, firmar el contrato y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto a la ejecucion y liquidacion del contrato con amplias y suficientes
facultades.

6. La sede del Consorcio es:

Direccion de fisica

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 200 .

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)
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ANEXO No. 5
MODELO DE CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
Ciénaga,
Sefores
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA’, - INFOTEP — CIENAGA.
Ciudad.

Ref. : NOMBRE, CLASE Y NUMERO DEL PROCESO

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) vy

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representaciéon de (nombre o razoén social
del integrante) y (nombre o razén social del integrante),

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
UNION TEMPORAL para participar en la concurso publica de la referencia, cuyo objeto es
, Yy por lo tanto, expresamos lo

siguiente:
1. La duracion de la Unién Temporal serd igual al término de ejecucion y liquidacion
del contrato.
2. La Union Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINQS DE COMPROMISO
EXTENSION DE
PARTICIPACION EN LA (%) (2)

EJECUCION DEL
CONTRATO (1)

(1) Discriminar en funcion de los items establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los miembros, debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.
5. El representante de la Union Temporal es (indicar el
nombre), identificado con la cédula de ciudadania No. , de

quien estd expresamente facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de sallr
favorecidos con la adjudicacion, para firmar el contrato y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto a la ejecucién y liguidacion del mismo, con amplias y
suficientes facultades.

6. La sede de la Unién Temporal es:
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Direccion de fisica
Direccién electrénica
Teléfono
Telefax
Ciudad
En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 200 .

(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal

ANEXO No. 6
PRECIO INICIAL PROPUESTO
SOBRE CERRADO ACOMPANADO DE COPIA EN MEDIO MAGNETICO EN
FORMATO EXCEL.

Fecha:
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Sefiores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA” - INFOTEP — CIENAGA.

Ciudad.

REF: SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES SA SI PRECIO INICIAL
PROPUESTO POR EL OFERENTE

Respetados sefiores:

El suscrito , identificado con
No. obrando en nombre y representacion de
con NIT .de acuerdo con lo

establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.2., del decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en los
Pliegos de Condiciones y todos sus Anexos, presento oferta irrevocable y completa que
incluye una Oferta inicial de precio fijo ofertado dentro de los Lances en el evento de
Subasta Inversa, con destino a la celebracion del contrato identificado en la referencia de
este oficio, para proveer los bienes segun las caracteristicas técnicas establecidas para
tales bienes en el Anexo No. 2 contentivo de la Ficha Técnica, en las condiciones previstas
para el efecto por los siguientes valores, y posteriormente a los Lances efectuados en el
evento de la Subasta Inversa Presencial, asi:

ITEM DESCRIPCION CAN FICHA TECNICA UNIDAD VALOR UNIT VALOR PARCIAL
Boligrafo de 1.0 mm, barril transparente que permite ver el
contenido de la tintan, barril triangular que proporciona
1 |Boligrafos Negros 25 |mayor comodidad al escribir en gel CAJAS x12
Boligrafo de 1.0 mm, barril transparente que permite ver el
contenido de la tintan, barril triangular que proporciona

2 |Boligrafos Rojos 4 |mayor comodidad al escribir en gel CAJAS x12
No dafia el papel, para amplia gama de lapices de

3 |Borrador nata 20 |grafito. Dimensiones: 5.5 x2.2x1 cm UNIDAD
Borrador para tablero acrilico con fieltro de grueso

4 |Borrador para tableros | 100 [espesor. Dimensiones 13 x4.4 cm UNIDAD

Pasta plastificada con sistema de fuelle, Tamafio oficio,
30 bolsillos, Cierre elastico, Medidas: 23 cm x 36 cm x 6

5 [Carpetatipo acordeén| 2 |cmenempaque UNIDAD
Cartucho para
6 |impresora 24 |CANON 210 NEGRO UNIDAD
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Cartucho para
7 |impresora 24 |CANON 211 MULTICOLOR UNIDAD
Cartucho para
8  limpresora 12 |4p COLOR 122 UNIDAD
Cartucho para
9 impresora 11 |Hp NEGRO 122 UNIDAD
Cartucho para
10 |impresora 5 |CARTUCHO HP 667XL NEGRO UNIDAD
Cartucho para
11 |impresora 5 |CARTUCHO HP 667XL COLOR UNIDAD
Cinta para propositos generales sellados y tareas de
12 |Cinta transparente g8 |enmascarado para trabajos, Adhesivo base caucho de UNIDAD
ancha resina que le otorga una alta adhesién. 40m x 48mm
Cinta para propositos generales sellados y tareas de
13 |Cintas transparente g |enmascarado para trabajos, Adhesivo base caucho de UNIDAD
delgada resina que le otorga una alta adhesién. 12mm X 40 Mts
Cinta para propositos generales sellados y tareas de
enmascarado para trabajos, Adhesivo base caucho de
14 |Cintas de enmascarar | 8 |resina que le otorga una alta adhesién. 40 metros de UNIDAD
ancha largo x 36 mm de ancho
Cuaderno argollado
15 grande 15 |cuaderno en espiral 21* 28 cm de 100 hojas UNIDAD
Cuaderno argollado
16 pequefio 10 |cuademo en espiral 14,8 * 21 cm de 100 hojas UNIDAD
Corrector Liquido 9ml. Tipo lapicero, Suave olor y rapido
17 10 |secado, No contiene tricloroetano, Cuerpo blando de facil UNIDAD
Esfero corrector presion, Tapa hermético con clip.
Practico bisturi para llevar a cabo tus cortes de manera
18 10 |segura. Material: sintético y cuchilla de metal. Largo total UNIDAD
Exacto 1l4cm
Grapa Estandar Galvanizada — Util para unir los papeles
19 |Gancho para 20 |y mantenerlos siempre organizados; Ergonémica; FAcil CAJA
grapadoras Uso; Color: Plateado; Caja X 5000 Unidades
Con construccion metalica de alta resistencia, capacidad
20 Grapadora mediana 15 |de grapar minima de hasta 30 hojas. UNIDAD
21 20 |Mirado No. 2, Mayor resistencia a la rotura, trazo més CAJA X 12
Lapiz negro firme y facil de borrar, lapiz de grafico con goma de borrar
Marcador borrable Marcador para pizarra blanca, no toxico, se borra
22 para tablero 900 |facilmente. UNIDAD
Permanente en la mayoria de las superficies. Tinta
resistente al agua, de rapido secado que no se decolora.
23 |Marcador permanente 4 |Formula no toxica, punta fina no se hunde ni se abre, ideal CAJAX10
punta delgada para marcar objetos personales.
Gran suministro de tinta, formulado para que la tinta no se
24 |Resaltadores 20 corraal resaltar, punta biselada durable UNIDAD
Capacidad de almacenamiento de 32GB., Conectividad
USB 3.0, Tipo de conector: USB-A, Velocidad de lectura
25 10 |de 100MB/s., Dimensiones: 21.2mm de ancho, 60mm de UNIDAD
alto y 10mm de profundidad, Elegante disefio de tapa
Memoria USB deslizante.
Almacenamiento de 1TB, compatible con Windows 10,
Windows 8.1, Windows 7, MacOS 10.12, MacOS 10.10,
26 4 |MacOS X 10.11; Interfaces de conexién: USB 3.0 y USB UNIDAD
2.0; Apto para PC y Notebook; Accesorios incluidos:
Discos duro externo cable usb 3.0, manual.
Taco de memos, por 200 hojas. Color: blanco o colores.
27 IMemos 20 |Medidas: 8 cmx 8 cm UNIDAD
28 |Micropunta 10 |Micropunta, color negro, ultradelgado. CAJA X 10
Color Blanco, Papel Bond, Cantidad 500 hojas, Gramaje | CAJA X 10
29 |Resma de papel carta 100 |75 g, UNID
Color Blanco, Papel Bond, Cantidad 500 hojas, Gramaje | CAJA X 10
30 |Resma de papel oficio 50 |75 g, UNID
Material plastico transparente, capacidad 250 hojas,
31 |Gancho legajador 80 |plasticos anti cortantes, para archivo de oficina, PAQUETE X
plastico irrompibles, con base de 8cm 20 UNID
32 |Pegante liquido 1 |250 gramos, excelente adherencia UNIDAD
33 |Pegante enbarra 10 |40 gramos UNIDAD
Perforadora de 2 huecos. Estructura metalica, tapa de
34 15 |plastico reforzada con guia para hojas. Para 20 hojas. UNIDAD
Perforadora Agarre suave al tacto
35 [Tabla Planillera 7 |Tamario carta, broche metalico, en acrilico UNIDAD
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Elaborado en lamina gruesa de mas agarre y resistencia,

36 |Removedor de grapas 6 mango en plastico UNIDAD
Separador Plastico Tamafio Carta, paquetes x5
37 Separadores 80 |ynidades. PAQUETE
38 |[Tijeras 20 |De 8" (20.3 cm), acero inoxidable. UNIDAD
TINTA EPSON ORIGINAL, Color negro, Presentacion:
39 |Tinta Epson BK T6641 9 |potella en caja, Contenido: 65ML cada botella. UNIDAD
TINTA EPSON ORIGINAL, Color: amarillo, Presentacion:
40 ITinta Epson YT6644 9 |potella en caja, Contenido: 65ML cada botella UNIDAD
TINTA EPSON ORIGINAL, Color: CIAN, Presentacion:
41 |Tinta Epson CT6642 9 |potella en caja, Contenido: 65ML cada botella UNIDAD
TINTA EPSON ORIGINAL, Color: MAGENTA,
42 9 |Presentacion: botella en caja, Contenido: 65ML cada UNIDAD
Tinta Epson MT6643 botella
43 |Toner 92 |HP CF283A Color Negro Rendimiento 1.500 paginas UNIDAD
Tinta es pigmentada negra de alto contraste con el papel.
44 1 Huellero 4 |Minimo 4 cm. UNIDAD
En acero, medidas 27cm de alto, 23,5 cm de diametro,
45 papelera para oficina 4 |en colores variados UNIDAD
46 |Clip mariposa 20 |Clip metdlico mariposa CAJA X 50
47 |Clip sencillo 11 |Clip metélico standard CAJA X 100
Archivo Plastico Protector Transparencias Carta
Transparente Archivo, Alto: 0,40 Centimetro Pagquete * 100
48 |protector 10 | ancho: 24,00 Centimetros, Largo: 29,00 Centimetros unidades
Transparente Carta Peso: 110,00 Gramos
49 |Téner 50 |HP LASER 285A Unidad
50 |Téner 15 |SAMSUMG ML-2240 Unidad
51 |Téner 37 |HP 137FWM Unidad
Cinta de cera para
52 |impresiénenetiquetas| 10 |Cinta de cera paraimpresion en etiquetas de papel, Unidad
de papel compatible con zebra GT800, 110mm x 300m
Cinta de Cera de 110mm x 300 metros para impresora
53 |Rollo de etiquetas x 20 |Zebra. Etiquetas de transferencia térmica de Unidad
1500 Imp Transferencia 72X49 mm
Carpeta 4 aletas para archivo, elaborada con propalcote
propal desacificado de 320 gr, medidas en la base
- 35X22 cm, aletas laterales de 22X11.5 cm, aleta superior )
54 |carpeta desacificada |1500|35x24.5 cm, aleta inferior 35X21.5 cm, provista de 5 Unidad
grafas Capacidad hasta 400 folios. Parte grafica con logo
y tabla de contenido a una tinta.
55 |Cajas para archivo 500 [Caja para archivo en carton Tipo C-930K sin Marcar UNIDAD

VALOR TOTAL

El “VALOR TOTAL IVA INCLUIDO” sera el fundamento en el cual se procedera a hacer la
comparacion del ofrecimiento econémico.

El valor ofrecido, debera contemplar todos los impuestos que graven el suministro y demas
gastos asociados a su ejecucion.

Los precios unitarios ofrecidos no podran superar el valor promedio unitario para cada item
sefialado en el analisis econdmico establecido en los estudios previos, so pena de que la
propuesta sea declarada inadmisible.

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Oferente:
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Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.N° de

FIRMA:

NOMBRE DE QUIEN FIRMA:

Recomendaciones para diligenciar el Anexo:

1. EIl Oferente debera diligenciar el Anexo e incluir el Precio Inicial Propuesto por el
Oferente.

2. Elprecio de arranque de la Subasta Inversa Presencial sera el menor valor de la Oferta
habil para presentarse en la subasta.

3. El Oferente debe consultar las condiciones del mercado para no realizar ofrecimientos
econdmicos artificialmente bajos. Igualmente, debera consultar e integrar en su oferta
econOmica, los distintos tributos que genera la celebracion del contrato.

4. El Precio Inicial Propuesto por el Oferente no puede superar el valor indicado en el
Presupuesto oficial de la contratacion.
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Anexo 6
Compromiso Anticorrupcién

[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como
aparece al pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre
del Oferente], manifiesto en mi nombre y en nombre de [nombre del Oferente] que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la IES INFOTEP HVG para fortalecer la
transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion SA-SI N° XX 2022

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la IES INFOTEP HVG, directamente
0 a través de sus empleados, contratistas o terceros.

4, Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
objeto o efecto la colusion en el Proceso de Contratacion SA-SI N° XX 2021

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacién SA-
SI N° XX 2021 nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias [dia] del mes de [mes] de [afi0].

Firma representante legal del Oferente Nombre:
Cargo:
Documento de Identidad:

[Los representantes de los integrantes del Oferente plural deben suscribir el presente
documento.]
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ANEXO No. 7
CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES PERSONAS NATURALES

Yo identificado (a) con c.c de , de
acuerdo con lo sefialado en el Articulo 9 de la Ley 828 de 2003 y articulo 17 de la Ley 1150 de
2007, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion a las sanciones que
para tal efecto establece el Cdédigo Penal en su Articulo 442, que he efectuado el pago por
concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los
ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacién de nuestra
propuesta para el presente proceso de seleccion.

Nota 1: Las personas naturales empleadoras estan exoneradas de la obligaciéon de pago de los
aportes parafiscales al Sena y al ICBF por los empleados que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes. Esto no aplica
para las personas naturales que empleen menos de dos (2) trabajadores, las cuales seguiran
obligadas al pago de dichos aportes. Para efectos de esta exoneracion, los trabajadores a que
hace mencidn este inciso tendran que estar vinculados con el empleador persona natural mediante
contrato laboral, quien deberd cumplir con todas las obligaciones legales derivadas de dicha
vinculacion, de conformidad con el articulo 7 del Decreto 1828 del 27 de agosto de 2013,
reglamentario de la Ley 1607 de 2012.

Nota 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social,
se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19 a 24y
Decreto 2236 de 1999. Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales:
CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos
dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005.

Nota: En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligaciéon

Dada en alos ( ) del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA
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ANEXO No. 8

MODELO CERTIFICACION PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003 -
PERSONAS JURIDICAS.

Use la opcion que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante
Legal de (Razon social de la compafiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en
la Camara de Comercio de certifico el pago de los aportes realizados por la compania

durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de
nuestra propuesta para el presente proceso de seleccién, por los conceptos de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , Yy con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de
(Razon social de la compaifiia) identificado con Nit , debidamente inscrito en la Camara
de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compafiia, certifico el pago
de los aportes realizados por la compafiia durante los Ultimos seis (6) meses calendario legalmente
exigibles a la fecha de presentaciéon de la propuesta para el presente proceso de seleccién, por
los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafiia durante dichos
6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota 1: Las sociedades y personas juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto
sobre la renta y complementarios y sujetos pasivos del impuesto sobre la renta para la equidad —
CREE, estan exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de
Aprendizaje — SENA y del ICBF, correspondientes a los trabajadores que devenguen,
individualmente considerados, menos de 10 salarios minimos legales mensuales vigentes, de
conformidad con el articulo 7 del Decreto 1828 del 27 de agosto de 2013, reglamentario de la Ley
1607 de 2012.

Nota 2: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad
Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 Articulos 19
a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en el caso correspondiente a los aportes parafiscales:
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CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta el plazo
dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZQ
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA
OBLIGACION.

Dada en ,alos ( ) del mes de de

FIRMA -
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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