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INVITACION PUBLICA No.: IES-INFOTEP-HVG-MC- N
MODALIDAD MINIMA CUANTIA

En cumplimiento del decreto 1082 de 2015, por la cual se reglamenta la ley 80 de 1993 y ley
1150 de 2007, la ley 1474 de 12 de julio de 2011, ley 2069 de 2020, el Decreto 1860 de 2021 y
el articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015, el cual se reglamenta el estatuto general de
contratacion de la administraciéon publica, y en busca de la transparencia de la actividad
contractual, se formula la siguiente invitacion.

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y SUMINISTRO PARA

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: No. |G

VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL: seis millones seiscientos veinte mil pesos
($6.620.000.00)

1. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Podran participar con sus ofertas las personas naturales o juridicas, en forma individual o
conjunta (consorcios 0 uniones temporales, contratos de asociaciones fundaciones, futura),
nacionales o extranjeras con representacion en Colombia que constituyan un apoderado
domiciliado en el pais, cuyo objeto social se encuentre comprendido dentro del objeto de la
presente Invitacion, que se adelantara con el fin de contratar la “PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO LOGISTICO Y SUMINISTRO

DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA
PROFESIONAL “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” DE CIENAGA MAGDALENA”, cuyo valor
no excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad, conforme se indica mas adelante, el
Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “‘HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”
INFOTEP de Ciénaga — Magdalena.

2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en las etapas
precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones
establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 del 12 de julio de 2011).

3. CONTROL SOCIAL

Se convoca a las VEEDURIAS CIUDADANAS conforme a la Ley 850 de 2003, legalmente
constituidas e inscritas en las Personerias Municipales o ante las Camaras de Comercio, para
gue ejerzan vigilancia en el presente proceso de contratacién y en la ejecucion del contrato que
llegare a celebrarse y legalizarse, con el fin de que se realice de acuerdo con los criterios de
legalidad que exige la constitucién nacional, la ley 80 de 1993 y demas leyes y decretos que asi
lo exijan.

www,’nfotephvg‘edU.co Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 @oo

- Telefax directos: (+5)4242182 e-mail: ihvg@infotephvg.edu.co .
Reta tus limites, alcanza tus metas quejasreclamos®@infotephvg.edu.co @mfotephvg




EY

Educacidén @

u1u IN FOTE p superior de calidad . (g)) m
INSTITUCION DE al servicio de la gente icontec w

EDUCACION
SUPERIOR

1S0 9001

4. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO Y SUMINISTRO PARA
DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES DEL ARTE DE EMPRENDIMIENTO DEL INSTITUTO
NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”
DE CIENAGA MAGDALENA.

4.1. IDENTIFICACION DEL OBJETO EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto contractual de este proceso se enmarca en lo sefialado en el codigo del Clasificador
de Bienes y Servicios, segun la codificacién UNSPSC:

CALSIFICACIC')N‘ SEGMENTO FAMILIA ‘ CLASE PRODUCTO

Servicios de Gestion, Servicios

Profesionales de Empresay | Servicios de| Servicio de Servicios
80111623 .y - . temporales de
Servicios Administrativos Recursos Personal COMDras
Basados en Ingenieria, Humanos | Temporal pras y
Logistica

Investigacion e Ingenieria

4.2,  CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con las especificaciones técnicas
sefialadas para este proceso, asi como a los requerimientos que en virtud del contrato realice el
supervisor y al cumplimiento de las demas actividades que fundamentan el total cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

En este sentido, el contratista dentro del plazo pactado debera ejecutar el contrato en las

mejores condiciones y a satisfaccion de la respectiva supervision, ajustdndose a las
especificaciones técnicas que se presentan a continuacion:

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EL DIA 1.

ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA EL DIA 2.
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5. PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

PRESUPUESTO OFICIAL: EIl presupuesto oficial del presente proceso de seleccion es la
suma de seis millones seiscientos veinte mil pesos ($6.620.000.00) M/L, para asumir el
compromiso contractual.

El valor total de la oferta no podra exceder el presupuesto oficial, si la propuesta supera dicho
presupuesto sera rechazada.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda
la correspondiente contratacion es el NojJij de fecha

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

a. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del presente contrato, entregando los materiales y
prestando los servicios contratados en las horas y lugares establecidos por la IES INFOTEP
HVG.

b. Ejecutar el contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones econdmicas, técnicas y
financieras de conformidad con lo establecido en los estudios previos, invitacion publica y en la
oferta presentada por el contratista.

c. Mantener y garantizar la sostenibilidad de los precios ofertados durante la vigencia del
contrato conforme a los valores sefialados en la propuesta.

d. Cumplir con todas las obligaciones sefialadas en los estudios previos, en la invitacion publica
y las relacionadas con la naturaleza del objeto a prestar, para lo cual el contratista empleara
todos sus recursos técnicos, economicos, fisicos y logisticos necesarios para el normal
desarrollo del objeto contractual.

e. Cumplir con el plazo de ejecucion establecido en el contrato.

f. Asumir los costos, erogaciones y demas gastos generados en la presente contratacion.

g. Atender las observaciones y requerimientos que formule la IES- INFOTEP por conducto del
supetrvisor del contrato.

h. Constituir la garantia de cumplimiento de las obligaciones y los mecanismos de cobertura
correspondientes, cuando haya lugar a ello.

i. Garantizar la buena calidad del objeto y/o servicio de la contratacién que se genere.

j- Indemnizar los perjuicios que cause la mora o el incumplimiento de las obligaciones a su
cargo.

k. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales y Pensiones; asi
como los Aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).
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I. Cumplir con el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones o participaciones en el
ambito nacional, departamental, distrital 0 municipal que se causen debido a la suscripcion,
desarrollo, ejecucion y liquidacion del presente contrato.

m. No sobrepasar el presupuesto oficial destinado.

n. Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones e
inconvenientes e impedimentos que pudieran presentarse.

0. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance de este.

p. Las demas contenidas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993.

6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

a. Colocar a disposicion de la IES INFOTEP HVG de forma inmediata los componentes del
apoyo requerido con las caracteristicas técnicas exigidas.

b. Suministrar los elementos solicitados para la realizacion del contrato de acuerdo con las
especificaciones técnicas del proceso, cada elemento debera estar de acuerdo con las
condiciones exigidas.

c. Garantizar los cambios que se requieran de los elementos que no cumplan con las
exigencias técnicas o no presenten dafios o derivadas del transporte, inadecuada preparacion o
manejo.

6.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

a. Verificar que los bienes y servicios objeto del presente contrato sea prestado en condiciones
de calidad y bajo lo estipulado en contrato.

b. Cancelar al contratista, el valor del contrato en la forma, tiempo y términos establecidos en
el contrato

c. Suministrar oportunamente la informacion que requiere el contratista para el cumplimento de
sus obligaciones contractuales.

d. Ejercer el control en el desempeiio del CONTRATISTA mediante la solicitud de informes
cuando lo crea necesario a través del funcionario designado para ejercer la supervision del
contrato.

e. Pagar al contratista, el valor del contrato en la forma y tiempo pactado en el mismo.

f. Liguidar el contrato en la forma convenida o de acuerdo con la Ley.

7. PLAZO DE EJECUCION

El plazo para la ejecucion del contrato es de dos (2) dias, de la presente anualidad, previa
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato

8. FORMA DE PAGO

El contrato se cancelard en un pago total una vez se reciba a satisfaccion el objeto contratado,
previa presentacién de Informe de Actividades con soportes, entrega de constancia de los
aportes al sistema de seguridad social integral y el pago de sus obligaciones parafiscales,
certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, presentacién de la cuenta
de cobro y/o la factura respectiva, y demas tramites administrativos a que haya lugar.
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Para el pago, se debera contar con la previa certificacion del Supervisor del contrato, en la que
conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual, durante dicho periodo. La factura
sera cancelada por el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA” INFOTEP de Ciénaga dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
a la fecha de radicacion de estas con sus soportes, en concordancia con lo establecido en el
articulo 615y 617 del Estatuto Tributario, previa certificacion del supervisor.

9. LUGAR DE EJECUCION Y/O ENTREGA DEL CONTRATO
El contrato se ejecutara en el Municipio de Ciénaga, en el Departamento del Magdalena.

10. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA SU JUSTIFICACION Y
FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA CONTRATACION

El presente proceso de seleccion se regula por el tramite de contratacion de minima cuantia
establecido en el Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciona el Art. 2 de la Ley 1150 de 2007,
y sus decretos reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto
1860 de 2021, que reglamenta las disposiciones legales contenidas en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Puablica, las leyes civiles, comerciales y demas normas que
adicionen, complementen o regulen la materia, cuyo valor, de acuerdo con el Analisis del Sector
elaborado para tales efectos, es inferior al diez por ciento (10%) del presupuesto de la entidad
vigencia 2023.

11. REGLAMENTO DEL PROCESO DE SELECCION - DETERMINACION DE LA MEJOR
PROPUESTA

La escogencia de la mejor propuesta se realizard tomando los factores que se detallan a
continuacion:

La IES INFOTEP de Ciénaga Magdalena, en cumplimiento de lo establecido el Estatuto General
de Contratacibn de la Administracién Pudblica y deméas normas complementarias, para
seleccionar la oferta méas favorable para la entidad, ha determinado los siguientes factores de
seleccion:

a. Factores Juridicos: De obligatorio Cumplimiento — Cumple o No Cumple

b. Factores de Experiencia: De obligatorio Cumplimiento — Cumple o No Cumple

c. Factor Técnico: De obligatorio Cumplimiento — Cumple o No Cumple

d. Factor Econémico: Menor precio

11.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

a. Carta de presentacion de la propuesta debidamente suscrita de acuerdo con el formato
consignado en el Anexo No. 1.

b. Certificado de existencia y representacion legal con vigencia no mayor de 30 dias frente a la
fecha de cierre del proceso y, que el objeto social se relacione con el objeto de la futura
contratacion. (Tratdndose de personas juridicas).

c. Autorizacion Del Representante Legal y/o Apoderado Cuando el representante legal de la
persona juridica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer
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a la sociedad, debera anexar la AUTORIZACION del 6rgano social correspondiente, que lo
autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.

d. Copia legible del Registro Unico Tributario - RUT.

e. Cédula de Ciudadania del representante legal de la persona juridica proponente o del
proponente persona natural.

f. En caso de consorcio, documento de constitucion de la uniéon temporal o el consorcio
proponente.

g. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, vigente a la fecha de cierre de la presentacion de la oferta, de la persona natural
proponente, o del representante legal de la persona juridica proponente y de la persona juridica.
h. Certificado de la Contraloria General de la Nacidon vigente a la fecha de cierre de la
presentacion de la oferta, de la persona natural proponente, o del representante legal de la
persona juridica y de la persona juridica proponente en que conste su no inclusion en el boletin
de deudores morosos.

i. Certificado de Antecedentes Judiciales vigente a la fecha de cierre de la presentacion de la
oferta, de la persona natural proponente, o del representante legal de la persona juridica
proponente.

j.- Certificado de Medidas Correctivas vigente a la fecha de cierre de la presentacion de la
oferta, de la persona natural proponente, o del representante legal de la persona juridica
proponente.

k. Formato con el ofrecimiento econémico debidamente diligenciado sin variacién alguna en la
descripcibn o en los items establecidos por el Instituto Nacional de Formacién Técnica
Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” INFOTEP de Ciénaga — Magdalena.

I. Para personas juridicas Certificado de paz y salvo en seguridad social (salud-pension-
parafiscales) de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, que
corresponde a los Ultimos seis meses anteriores a la presentacion de la propuesta. Para
personas naturales, certificado de paz y salvo en la seguridad social (parafiscales si hay lugar a
ello) o fotocopia del ultimo desprendible de cotizacion y planilla asistida (pago del mes
presentacion de propuesta), en calidad de cotizante independiente al sistema general de
seguridad social en salud y pensiones, o afiliacion reciente (en caso de que no se encuentre
afiliado como independiente).

m. Declaracion expresa del proponente de no encontrarse incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad.

11.2. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA

El proponente debera acreditar la celebracion, ejecucién y terminacién de minimo dos (2)
contratos o certificaciones de contrato, cuyos objetos sean igual o similar al del presente
proceso, y donde el valor sumado sea igual o superior al 150% del presupuesto oficial, suscrito
con entidades publicas y/o privadas. La experiencia debe ser satisfactoria, es decir, el
contratista no debe haber sido objeto de multas, ni sanciones por incumplimiento. Esta regla es
elemental, toda vez que se trata de experiencia acreditada pero exitosa y no de procesos en los
cuales se ha generado incumplimiento o demoras.

11.3. REQUERIMIENTO TECNICO

Debido a las caracteristicas propias del objeto a contratar, se exigiran los siguientes
requerimientos técnicos:
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REQUERIMIENTO SOPORTE

Documento expedido en donde se obliga a | Certificacion o copia de documento que
cumplir con todas las exigencias técnicas del | contenga la exigencia

proceso de contratacion.
Establecer como actividad en el Certificado de | Certificado de Existencia y Representacion
Existencia y Representacién Legal el cédigo | Legal y/o Certificado de Matricula Mercantil
CIlU 8230.

Si el proponente no presenta las exigencias técnicas, sera rechazada su propuesta.
12. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con la normatividad vigente, en todo proceso de seleccion de contratistas
primara lo sustancial sobre lo formal, en consecuencia, no podra rechazarse ofertas por
ausencia de requisitos o falta de documentos que verifiqguen las condiciones del proponente o
soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan factores de escogencia establecidos por
la entidad en los pliegos de condiciones.

Para subsanar la falta de requisitos o documentos el Instituto Nacional de Formacién Técnica
Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” IES INFOTEP HVG de Ciénaga, Magdalena,
da un plazo por igual a todos los proponentes segun lo establecido en el cronograma del
presente proceso.

En ningun caso la entidad podra permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

De conformidad con lo establecido en las condiciones de esta invitacion y, en atencion de los
articulos 2.2.1.2.1.5.1. y 2.2.1.2.1.5.2,, del decreto 1082 de 2015, serdn rechazadas las
propuestas en los siguientes casos:

a. Cuando no se anexe a la oferta la carta de presentacion de la oferta.

b. Cuando la oferta, se presente sin la firma del oferente, su representante legal o su
apoderado, debidamente constituido, la calidad de representante legal o apoderado se debe
acreditar en legal forma.

c. Cuando se presenten 2 0 mas propuestas por un mismo oferente, bajo el mismo nombre o
nombres diferentes.

d. Cuando no se presente el formato de oferta econdmica, o este maodifique y/o altere.

e. Cuando el valor total de la oferta econ6mica sea mayor al valor del presupuesto oficial
estimado o cuando se presente mayor valor en cualquiera de los items en que se divide la
propuesta econdmica con respecto del valor oficial de referencia para los respectivos item.

f. Cuando el oferente sea persona natural, juridica, consorcio o unién temporal que haya
intervenido directa o indirectamente en los estudios previos o elaboracion de las condiciones de
esta invitacion.
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g. Cuando el proponente no cumpla con los requerimientos y documentos solicitados como
habilitantes ni las especificaciones técnicas minimas establecidas en el presente proceso de
minima cuantia o presente exclusiones a las especificaciones técnicas establecidas.

h. Cuando se advierta que el oferente se halla incurso en las inhabilidades e
incompatibilidades o prohibiciones legales para contratar, consagradas en la constitucion
politica y la Ley.

i. Si se advierte que el oferente estad reportado en el boletin de responsables fiscales,
disciplinarios, judiciales, medidas correctivas y/o delitos sexuales.

j. El evaluador designado verificara que la propuesta es héabil si el valor propuesto no esta por
debajo del noventa y siete por ciento del presupuesto oficial.

k. Cuando el oferente no se allane a presentar dentro del término indicado por la Entidad, los
documentos necesarios para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en esta
invitacion.

I. En caso de que el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “HUMBERTO
VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena, advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte de un oferente, durante el proceso de seleccion, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

m. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion.

n. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el oferente y lo verificado por el Instituto Nacional de Formacion
Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena, sin
perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

0. Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de
presentacibn o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance,
obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso.

p. Sila propuesta contiene valores en moneda extranjera.

g. Cuando se oferten cantidades o condiciones inferiores a las indicadas.

r. Cuando la propuesta se remita por correo electronico o en lugar diferente estipulado para
ello.

14. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

Mediante acto administrativo motivado, se declarara desierto el proceso de seleccion al que se
refiere esta invitacion publica cuando no resulte por lo menos un oferente habilitado de
conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.2.22. del Decreto 1082 de
2015, cuando no se presenten ofertas o cuando se presenten motivos o causas que impidan la
escogencia objetiva tal como lo dispone el citado Decreto.

15. CRONOGRAMA DEL PROCESO:

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA
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INFOTEP — Calle 10 No. 12-22
= , Ciénaga Magdalena, Oficina De
azo para observaciones ; :
RN Archivo y Correspondencia —
2 a _Ia_ |nV|taC|on_pl_JbI|c_;a y - Ventanilla Unica de Comunicaciones
solicitudes de limitacién a - . :
Mipyme Oficiales, Primer Piso o al correo
electronico
contratacion@infotephvg.edu.co
Secop e www.infotephvg.edu.co
3 %%i%ﬁi?oiéa: T Rectoria — calle 10 No. 12-22
; Secop e www.infotephvg.edu.co
4 Plazoagz:%g;(pedlr . Rectoria — calle 10 No. 12-22
Publicacién aviso de T Secop e www.infotephvg.edu.co
5 limitacion Mipyme Rectoria — calle 10 No. 12-22
INFOTEP — Calle 10 No. 12-22
Ciénaga Magdalena, Oficina De
6 Plazo para recibir ofertas - Archivo y Correspondencia —
Ventanilla Unica de Comunicaciones
Oficiales, Primer Piso
INFOTEP — Calle 10 No. 12-22
7 Acta de cierre Ciénaga Magdalena, Secretaria
General, Segundo Piso
Verificacion de los T INFOTEP — Calle 10 No. 12-22
8 requisitos habilitantes y Ciénaga Magdalena, Secretaria
técnicos General, Segundo Piso
Publicacién de evaluacion T Secop e www.infotephvg.edu.co
9 de requisitos habilitantes Rectoria — calle 10 No. 12-22
Traslado de informe de Secop e www.infotephvg.edu.co
evaluacion integral de las Rectoria — calle 10 No. 12-22
10 ofertas (requisitos y T
precio)
INFOTEP — Calle 10 No. 12-22
Ciénaga Magdalena, Oficina De
Plazo para presentar Archivo y Correspondencia —
11 observaciones y/o Ventanilla Unica de Comunicaciones
subsanaciones Oficiales, Primer Piso o al correo
electrénico
contratacion@infotephvg.edu.co
Comunicacion de Secop e www.infotephvg.edu.co
aceptacion de la oferta 'y Rectoria — calle 10 No. 12-22
1o |respuestaa observaciones T contratacion@infotephvg.edu.co
formuladas al informe de
evaluacion.
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16. VALIDEZ MINIMA DE LAS OFERTAS
Las ofertas deben tener una validez minima hasta de quince (15) dias calendarios.
17. LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES

El presente proceso de contratacién podra limitarse a Mipyme, para ello se debera cumplir con
lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifico los 2.2.1.2.4.2.2,,
2.21.24.23. y 2.21.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, y en su tenor literal disponen:
“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liqguidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan
la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.”

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar
el contrato. Cada Mipyme deberéa acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere
el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial
establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.
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2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente
de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales
y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o
de proponentes plurales integrados GUnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas."

18. LUGAR DE RECIBO DE LAS OFERTAS

La recepcion de las propuestas del presente proceso se realizara en medio fisico en la Oficina
de Archivo y Correspondencia — Ventanilla Unica de Comunicaciones Oficiales, Primer Piso de
la IES INFOTEP HVG, Calle 10 No. 12-22 Ciénaga Magdalena, hasta antes de fecha y la hora
sefialada. Se tomara la fecha y hora sefialada en el sello de fecha de recibido de la oferta
presentada de manera fisica. El oferente debe remitir dos sobres, uno con los documentos
juridicos y otro sobre con la oferta econdmica. En caso de complementar la oferta, antes de la
fecha y hora programada para recibir las ofertas, la fecha y hora de recibido, sera la del ultimo
sobre radicado para complementar la propuesta.

19. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdmica se presentara en un segundo sobre calificado como “Sobre No. dos
(2)” en ORIGINAL solamente, la cual se abrira en audiencia publica establecida en el
cronograma del proceso.

La evaluacion econémica se realizar4 Unicamente sobre las propuestas que han quedado
habilitadas, es decir, con aquellas que cumplieron todos los requisitos de verificacion o de
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habilitacién, establecidos por la Entidad y cuyo valor propuesto no haya superado el 100% del
presupuesto oficial destinado para el presente proceso.

Se efectuard sobre la propuesta econdémica presentada en el sobre nimero dos, por cada uno
de los proponentes, y de acuerdo con lo sefialado en el presente documento.

La oferta econdmica debera venir presentadas mediante el sobre No. dos (2).

Las ofertas deberan entregarse en sobre cerrado que contenga la informacioén y documentacion,
en la fecha de entrega indicada en el Cronograma, UNICAMENTE, en la oficina de Oficina de
Archivo y Correspondencia — Ventanilla Unica de Comunicaciones Oficiales, Primer Piso del
Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”
Infotep de Ciénaga — Magdalena, ubicada en la calle 10 No. 12-22, primer piso.

En caso de que las propuestas no se presenten debidamente numeradas o rubricadas, este
riesgo sera soportado por el proponente.

La no presentacion en el sobre No. dos (2) Oferta Econdmica, sera objeto y causal de rechazo
de la oferta

20. ACTA DE CIERRE

Se elaborard, en la Secretaria General de la IES INFOTEP HVG, calle 10 No. 12 — 22, segundo
piso en forma presencial.

21. VERIFICACION DE REQUISITOS Y EVALUACION DE LAS OFERTAS.

En las fechas establecidas en el cronograma el Instituto Nacional de Formacién Técnica
Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena verificara el
cumplimiento de requisitos habilitantes del oferente que presente el menor precio, una vez
verificados se publicara el informe en las paginas del SECOP www.contratos.gov.co y de la
Institucién y en el tiempo establecido en el cronograma se podran hacer las observaciones al
mismo por parte de los oferentes participantes en el presente proceso de seleccion.

22. PRESENTACION DE UNA SOLA OFERTA

En cumplimiento de lo preceptuado por el inciso cuarto del articulo 2.2.1.1.2.2.6., del Decreto
1082 de 2015, en caso de que se presente una solo oferta, se adjudicara, si el oferente cumple
con los requisitos de habilitacién y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la
invitacion.

23. CRITERIOS DE EVALUACION

Para seleccionar la mejor oferta para los intereses del Instituto Nacional de Formacion Técnica
Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena, el
funcionario evaluador designado, en cumplimiento de lo sefialado en numeral 4° del articulo
2.2.1.2.1.5.1. del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021,
tendrd como Unico criterio de evaluacion el precio, por lo que se aceptara la oferta y se
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celebrara el contrato en los términos sefialados en el articulo en referencia, con el oferente que
cumpla los requisitos habilitantes y presente la oferta con menor precio.

24. PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION

En la fecha indicada en el cronograma, el Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional
‘HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena publicara en el SECOP,
los resultados de verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacion de menor precio
ofertado, en el plazo de un dia habil previsto en el cronograma, los proponentes podran formular
observaciones al informe de evaluacién, las que se analizaran por la IES INFOTEP HVG de
Ciénaga — Magdalena, se daré respuestas, las que se publicaran en el SECOP, en la misma
fecha en que se comunique la aceptacion de la oferta seleccionada.

25. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el presente proceso de
seleccion, se utilizaran las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido, de conformidad con el decreto 1082 de 2015, modificado por la Ley 2069
de 2020 y reglamentado por el decreto 1860 de 2021: Conforme con el articulo 18 de la Ley
1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad garantizara el derecho a
la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento de los factores de
desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, i) las personas en proceso de
reincorporacidn y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

CRITERIO DE DESEMPATE | ACREDITACION

oPreferir la oferta de bienes o servicios | Persona Natural: Documento de identificacion y
nacionales frente a la oferta de bienes o | registro mercantil en caso de que aplique. Persona
servicios extranjeros. Juridica: Certificado de existencia y representacion
legal. Proponentes Plurales: Acta de constitucion
en gue se constante participacion junto con el
certificado de existencia y representacion legal de
sus miembros persona juridica o documento de
identificacion en caso de persona natural y registro
mercantil en caso de que aplique. (Ley 816 de
2003, Articulo 1 Paragrafo: Se otorgara
tratamiento de bienes y servicios nacionales a
aquellos bienes y servicios originarios de los
paises con los que Colombia ha negociado trato
nacional en materia de compras estatales y de
aquellos paises en los cuales a las ofertas de
bienes y servicios colombianos se les conceda el
mismo tratamiento otorgado a sus bienes vy
servicios nacionales. Este (ltimo caso se
demostrarq con informe de la respectiva Mision
Diplomética Colombiana, que se acompafara a la
documentacién que se presente. )
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oPreferir la propuesta de la mujer
cabeza de familia, mujeres victimas de
la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural constituido  por
mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

Mujer cabeza de familia: Declaracién ante notario
y copia de documento de identidad (Articulo 2 Ley
82 de 1993). Mujeres victimas de violencia
intrafamiliar: Providencia donde se decretdé la
Medida de proteccion expedida por la autoridad
competente en decision motivada — Comisaria de
familia, Juez, Autoridad indigena, junto con copia
de documento de identidad de la victima - No
basta la denuncia (Articulo 21 Ley 1257 de 2008)
Persona Juridica: Participacion se puede acreditar
con certificado de representante legal o revisor
fiscal en los casos en que se esté obligado a
tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la
participacion accionaria o cuota parte son de
titularidad de género femenino. Adicionalmente se
debera acreditar la condicion indicada de cada una
de las mujeres que patrticipen, aportando copia del
documento de identidad de cada una de ellas.
Proponente plural: ElI proponente plural debera
estar constituido i) por mujeres cabeza de familia o
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o ii)
por personas juridicas en las cuales conste que
mas del 50% de participacion son mujeres. En
caso de personas naturales integrantes del
proponente plural se debera acreditar que mas del
50% por ciento son mujeres sobre las cuales
recae alguna de las condiciones sefaladas. En
caso de existir varias personas juridicas
integrando el proponente plural, cada una de ellas
debe acreditar la participacion mayoritaria de
mujeres cabeza de familia o mujeres victimas de
violencia intrafamiliar. (Concepto con radicado
RS20210204000737 del 4 de febrero de 2021
Colombia Compra Eficiente). Nota 1: Las
expresiones “participe o participen’, “debe
entenderse, a menos que el reglamento disponga
lo contrario, como tomar parte en la sociedad o
proponente plural, de acuerdo con el aporte en
dinero o trabajo, (...) no basta con que una mujer
cabeza de familia o victima de violencia
intrafamiliar esté vinculada laboralmente o
prestando un servicio, para asumir que esta <>.
(...) En consecuencia, no basta con que uno de
los integrantes del consorcio o union temporal
tenga en su planta de personal a mujeres que
rednan dicha condiciébn, sino que se debe
demostrar la participacion de las mismas, segun el
certificado de existencia y representacion -
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tratdndose de personas juridicas- o del documento
de constitucion de proponente plural. (Concepto C-
026-2021 Colombia Compra Eficiente). Nota 2: El
oferente debera aportar autorizaciéon para el
tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate, de
conformidad con el articulo 6 de la Ley 1581 de
2012, dado a que los documentos incorporan
datos sensibles

o Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su némina
esta en condicién de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente
plural, el integrante del oferente que
acredite que el diez por ciento (10%) de
su némina estd en condicion de
discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una
participacibn de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

Proponente singular: Certificacion del Ministerio
del Trabajo vigente al momento del cierre, en el
cual se corrobore el porcentaje de trabajadores de
su némina en condicion de discapacidad. (Ley 361
de 1997, Articulo 24) (Aplicativo SUIT).
Proponente Plural: Aportar acta de constitucion en
la que se evidencie la participacion de sus
miembros; junto con la certificacién emitida por el
Ministerio del Trabajo vigente al momento del
cierre en la que se corrobore el porcentaje de
trabajadores de su ndmina en condicion de
discapacidad. Nota 1: Para la acreditacién del
criterio de desempate numero 3, el proponente
singular o los integrantes de los proponentes
plurales deberdn presentar certificado vigente
expedido por la oficina del Ministerio de Trabajo de
la respectiva zona vigente al momento del cierre,
en el que conste que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su nomina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de
1997. Nota 2: En este caso el oferente, en los
términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, debera adicionalmente acreditar
mediante certificacion suscrita por el representante
legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha
sido contratado por lo menos con un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de
seleccién o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica y que certifique
adicionalmente que mantendra dicho personal por
un lapso igual al término de ejecucién del contrato

o Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores
gue no sean beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

El proponente singular y los integrantes del
proponente plural deberdn aportar certificacion
suscrita por el representante legal o por el revisor
fiscal cuando estén obligados a tener revisor fiscal,
de la vinculacion laboral en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién
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establecido en la Ley, asi como copia de los
correspondientes contratos de trabajo o prestacion
de servicios y copia de las cédulas de ciudadania.
La certificacion anterior debe acreditar también
gque las personas mayores hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un
(1) afo de la fecha de cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio se
tendrd en cuenta a aquellos que hayan estado
vinculados desde el momento de la constitucioén de
la persona juridica. Nota: La expresion “personas
mayores” de debe entender que la norma se
refiere al <>, de acuerdo con la definicibn que
sefiala el articulo 3 de la Ley 1251 de 2008, como
“(...) aquella persona que cuenta con sesenta (60)
afios 0 mas”. Dado el caso en que el contrato
publico haya sido obtenido con ocasion a esta
forma de desempate, el empleador debera
mantener el mismo porcentaje de adultos mayores
trabajadores al interior de la empresa durante la
vigencia de ejecucién del contrato. Para establecer
“mayor proporciéon” en la vinculacion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley, la SDSCJ aplicara una regla
de tres simples para cada una de las ofertas,
segun la informacion acreditada por cada
Proponente.

La regla de tres simple directa se fundamenta en
una relacion de proporcionalidad, por lo tanto, se
aplicara la siguiente formula, para cada
proponente

N° total de empleados vinculados = 100%

N° de Personas Mayores = (%) a establecer
Porcentaje de vinculacion = N° DE PERSONAS
MAYORES * 100

(%) N° TOTAL DE EMPLEADOS VINCULADOS
Para establecer la proporcion de vinculacién de
personas mayores para los Proponentes Plurales,
en primer orden se estableceran el porcentaje de
vinculacién de cada uno de los integrantes de la
figura asociativa y posteriormente a este
porcentaje se le aplicara el porcentaje de
participacion del integrante. En consecuencia, el
porcentaje de vinculacion del Proponente plural,
serA el resultado de la sumatoria de los
porcentajes de vinculacion multiplicado por el
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porcentaje de participacion en la figura asociativa.
Luego de obtener el porcentaje de vinculaciéon de
personas mayores de cada uno de los oferentes,
se establecera el orden de mayor a menor
porcentaje de vinculacion entre todos los oferentes
y se preferird la Oferta del proponente que tenga
el mayor porcentaje de vinculacion de personas
mayores.

o Preferir la propuesta presentada por el
oferente  que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de
su némina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas.

El proponente singular o plural debera aportar: i.
Certificacion suscrita por el representante legal o
por el revisor fiscal cuando estén obligados a tener
revisor fiscal, de la vinculacién de por lo menos
diez por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas, y ii. Certificacion por
trabajador que expida el Ministerio del Interior,
autoridad encargada de certificar la pertenencia a
las poblaciones indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rom o gitanas. (Decreto 2893
de 2011, Articulo 13, 14) Adicionalmente, para
proponentes plurales, este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada
uno de los integrantes del Proveedor plural.

Nota: Debido a que, para el otorgamiento de este
criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere
autorizacion por parte del titular del dato como es
el caso de las personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitanas; el oferente debera
anexar la autorizacion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

oPreferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o]
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen

mayoritariamente; o, la de un
proponente  plural constituido por
personas en proceso de

reincorporacién, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

El oferente deberd acreditar alguno de los
siguientes documentos: e Certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina
del Alto Comisionado para la Paz e Certificacion
expedida por el Comité Operativo para la dejacion
de las armas-CODA, de la Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN.
(Decreto 4138 de 2011) respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, ademas de
copia de documento de identificacion de la
persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion. Personas Juridicas: Certificacion
de representante legal o revisor fiscal en que se
determine que més del 50% de la composicion
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accionaria o cuotas partes de la persona juridica
estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion, ademas de alguno
de los certificados anteriores, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las
personas que estan en proceso de reincorporacion
0 reintegracion. Proponente Plural: Acta de
constitucion en que se pueda corroborar la
participacion de sus miembros, y éstos acrediten
la condicibn mediante alguno de los documentos
sefialados. Nota 1: Las expresiones “participe o
participen”, “debe entenderse -a menos que el
reglamento disponga lo contrario- como tomar
parte en la sociedad o proponente plural, de
acuerdo con el aporte en dinero o trabajo. En
consecuencia, no basta con que uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal tenga
en su planta de personal que retnan la condicion
de este criterio, sino que se debe demostrar la
participacion de las mismas, segun el certificado
de existencia y representacion -tratAndose de
personas juridicas- o del documento de
constitucion de proponente plural. Nota 2: Debido
a que, para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacién por
parte del titular del dato. El oferente debera anexar
autorizacion para el tratamiento de datos
personales como requisito para el otorgamiento
del criterio de desempate.

oPreferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o}
reintegracién, o una persona juridica en
la cual participe 0o  participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza
de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona

Proponente Plural: Certificacibn de proponente,
acompafiado de acta de constitucion en que se
evidencie la participacion, y documento idéneo
individual que acredite la condicion de madre
cabeza de familia o, persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion. Persona Juridica
integrante: Certificado expedido por representante
legal o revisor fiscal, junto con documento idéneo
individual en que se acredite la condicion de
madre cabeza de familia, persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion. En todo caso, se
tendrd& en cuenta la forma de acreditacion
expuesta en los criterios anteriores relacionados.
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en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, ni la persona juridica, ni
Sus accionistas, socios o0 representantes
legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del
proponente plural.

oPreferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas 0 asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Mipyme: i. Certificado de existencia vy
representacion Legal y ii. Expedido por el
representante legal y revisor fiscal, en caso de
estar obligado a tenerlo, o contador, en el cual
conste que el oferente tiene el tamafio empresarial
establecido en el Decreto 957 de 2019 y segun el
sector que corresponda. Cooperativa y Asociacion
Mutual: Certificado de existencia y representacion
expedido por la cdmara de comercio de su
domicilio principal (Articulo 63, Ley 454 de 1998.
Articulo 146 del Decreto 19 de 2012) Proponente
Plural: Cada uno de los integrantes debera
acreditar una de las condiciones sefaladas en el
inciso anterior.

oPreferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Acta de constitucion del proponente plural en que
se evidencie la participacion y se acrediten bajo
los siguientes criterios: Certificado de existencia y
representacion Legal de cada uno de los
integrantes Micro y/o pequefias empresas:
Certificado expedido por el representante legal y
revisor fiscal, en caso de estar obligado a tenerlo,
0 contador, en el cual conste que el oferente tiene
el tamafo empresarial establecido en el Decreto
957 de 2019 Cooperativas 0 asociaciones
mutuales: Certificado de existencia y
representacion expedido por la cémara de
comercio de su domicilio principal (Articulo 63, Ley
454 de 1998. Articulo 146 del Decreto 19 de 2012)
Tratandose de oferentes plurales, se preferira la
oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefaladas en el inciso
anterior de este numeral.

oPreferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a Mipymes,
cooperativas 0 asociaciones mutuales
por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afo
anterior; o, la oferta presentada por un

Pagos a proveedores: Certificacion  del
representante legal y/o revisor fiscal, en los casos
gue esté obligado a tenerlo, del proponente, junto
con estados financieros con corte a 31 de
diciembre del afio anterior en que se pueda
evidenciar dicha informacion, junto con certificado
de que el receptor del pago es en efecto una
cooperativa, Mipymes o asociaciones mutuales.

Proponente plural: Certificacion del proponente
junto con acta de constitucion y certificaciones
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proponente plural siempre que: (a) esté | enunciadas en items anteriores mediante las
conformado por al menos una MIPYME, | cuales se acredita la condicion de MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual que | Cooperativa o Asociacion Mutual.

tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los miembros
del proponente plural.

oPreferir las empresas reconocidas y | Certificado de existencia y representacién legal de
establecidas como Sociedad de |la sociedad en el que conste que relne los
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad | requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.
BIC, del segmento MIPYMES. Corresponde a las camaras de comercio el
registro de las sociedades BIC y por lo tanto son
las autoridades encargadas de acreditar su
existencia (articulos 2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del
Decreto 2046 de 2019) Como el numeral 11 del
articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte
del segmento Mipymes, se debe tener en cuenta
ademas la forma de acreditacion del tamafio
empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del
Decreto 957 de 2019 segun el sector que

corresponda
oUtilizar un método aleatorio para | En el evento que se agoten los criterios de
seleccionar el oferente. desempates, se acudird al método aleatorio de la

propuesta que haya presentado primero en el
tiempo su oferta.

26. DE LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

Verificados los requisitos habilitantes a la oferta con menor precio, el representante legal del
Instituto Nacional de Formaciéon Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”
Infotep de Ciénaga — Magdalena o su delegado, en cumplimiento de lo previsto en los literales c
y d del articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011, en concordancia con lo dispuesto en el numeral 9
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, “La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal”, una vez remitida la
comunicacion de aceptacién, se remitira ésta y copia de la oferta a la Jefe de Presupuesto del
Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “‘HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”
Infotep de Ciénaga — Magdalena, para los efectos del respectivo registro presupuestal, sin el
cual no se podra iniciar la ejecucién del contrato.

27. SUPERVISOR DEL CONTRATO.
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El Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA”

INFOTEP de Ciénaga — Magdalena designa como supervisor del —

28. GARANTIAS.

Por la naturaleza del contrato y de conformidad con lo establecido en el articulo 7 de la ley 1150
de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.4. del decreto 1082 de 2015, el INFOTEP HVG podra prescindir
de la exigencia de garantias al contratista, en esta oportunidad una vez establecida la forma de
entrega del servicio y la forma de pago de este, el cual se realiza previa certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, donde conste expresamente el recibo a
satisfaccion del servicio, no se exigiran garantias.

29. INTEGRIDAD CONTRACTUAL

Hace parte integral del presente proceso de contratacion y, del futuro contrato, las reglas
contenidas en los estudios previos, analisis del sector, el contenido del contrato, las Leyes, los
Decretos, las resoluciones y deméas normas de caracter imperativo que regulan el ejercicio de la
actividad contractual, sino también aquellas que regulan las particularidades del objeto a
contratar.

El presente documento se realiza a los veinte (20) dias del mes de junio ||| |l

LEONARDO PEREZ SUESCUN
Rector

Proyecté: Andrés Felipe cubillos Gutiérrez — Asesor Juridico Contratista
Revisé: Johanna Escobar Garcia - Secretaria General
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ANEXO1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Fecha:

Sefores
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP HVG
SECRETARIA GENERAL

REF.: INVITACION PUBLICA N°: IES-INFOTEP-HVG-MC-XX-2023
MODALIDAD MINIMA CUANTIA

Respetados sefiores:

El suscrito , identificado con No. en mi
calidad de Representante Legal de con NIT
de conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacion
publica, correspondientes al proceso de Seleccion citado en el asunto, presento la siguiente
propuesta:

En caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a dar cumplimiento a lo establecido en el
respectivo contrato, Declaramos asi mismo:

1. Que esta propuesta solo compromete a los firmantes de esta carta.

2. Que conocemos y aceptamos los documentos de la invitacidon publica, en especial las
condiciones técnicas establecidas.

3. Que, para establecer el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la
oferta, suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que
los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra.

4. Que el plazo ofertado que sometemos a consideracién tiene una validez de treinta (30) dias
calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la invitacién publica.

5. Que en caso de que se nos adjudique el contrato, nos comprometemos a aceptar la
correspondiente comunicacion contractual conforme a la ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082 de
2015, y a otorgar todas las garantias solicitadas en los montos y vigencias indicadas, si son del
caso.

6. Que la presente propuesta consta de ( ) folios debidamente
numerados.

7. Que aceptamos y conocemos la forma de pago sefialada en la Invitacion Publica.

8. Que la informacion que presento en esta oferta es cierta y soOlo compromete mi
responsabilidad

9. Declaramos bajo la gravedad de juramento no hallarnos incursos en causal alguna de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas por la ley.

Los suscritos sefialan como Direccion Comercial, a donde se puede remitir o enviar por correo,
notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente:
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Firma
Nombre completo del proponente
Cédula No.
Direccion
Teléfono
Celular
Ciudad
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ANEXO 2
SOBRE No. 2
PRESENTACION OFERTA ECONOMICA

Ciénaga, Magdalena, (dia, mes y afio)
Sefiores
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP HVG

Rectoria

REF.: INVITACION PUBLICA MODALIDAD MINIMA CUANTIA N°: IES-INFOTEP-HVG-MC-

XX-2022.
OBJETO:
El suscrito , Obrando en nombre y representaciéon de de
conformidad con lo establecido en la invitacién publica, oferto en firme, de forma |rrevocable
con destino a “-----------m-mmme-- ”, de conformidad con las especificaciones técnicas minimas, en

los términos y conforme a Ias condiciones y cantidades, previstos para tal efecto, de
PESOS COLOMBIANOS ($-------- ).

VALOR UNITARIO INCLUIDO IVA, conforme se detalla a continuacion:

VALOR VALOR

CANT

DESCRIPCION : UNIT. TOTAL
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
TOTAL
VALOR TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA INLCUIDO IVA: $ ).

El valor correspondiente al IVA y el valor total de la oferta se debe presentar sin decimales y
aproximado al entero.

Atentamente,

Nombre:
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Cédula No.:
Direccion:
Teléfono:
Celular:
Ciudad:
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ANEXO No. 3
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

(PERSONAS JURIDICAS)
[Use la opcién que corresponda, segun certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal]

Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante
Legal de (Razdén social de la compaifiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en
la Camara de Comercio de certifico el pago de los siguientes aportes, pagados por la
compafiia durante los ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de
presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccién, segun se indica en el
cuadro que abajo aparece.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , Y con Tarjeta Profesional No.

de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal
de (Razén social de la compaiiia) identificada con NIT , debidamente inscrito en la
Céamara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoria
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico el pago
de los siguientes aportes, pagados por la compafia durante los ultimos seis (6) calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de la propuesta para el presente proceso de
seleccion, segun se indica en el cuadro que abajo aparece, los cuales corresponden a los
montos contabilizados y pagados por la compafiia durante dichos 6 meses.

Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
APORTE PARAFISCAL

INDIQUE LOS SEIS ULTIMOS MESES CALENDARIO LEGALMENTE EXIGIBLES A LA
FECHA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA PARA EL PRESENTE PROCESO
MESES

Sistema de Seguridad Social:

Salud
Riesgos Profesionales
Pensiones

Aportes Parafiscales:

Cajas de Compensacion Familiar

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

MARQUE CON UNA (X) EN CADA CASILLA.
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Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad
Social, se deberan tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19
a 24. Asi mismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se deberé tener en cuenta el plazo dispuesto para
tal efecto por el articulo 10 de la ley 21 de 1982.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE
ESTA OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA
DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA,
CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS PERIODOS
ANTES MENCIONADOS.

Dada en ,alos () del mes de de

FIRMA =-------
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA

WWW.fﬂfOthhVQ.EdU.CO Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 Goo
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) ANEXO 3A
DECLARACION DE NO TENER PERSONAL A CARGO
(PERSONA JURIDICA)

Ciénaga, Magdalena__de __ de

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP HVG
Rectoria

Ciudad.

Asunto: Declaracion de no tener personal a cargo
(Persona Juridica)

CERTIFICO
Que (Empresa ) no tiene personal a cargo, por lo cual no estad obligado al

cumplimiento de lo sefialado en el articulo 50 de ley 789 de 2002, de conformidad con lo
sefalado en (citar norma que no lo obliga).

Se emite este documento para proceso de presentacion de oferta.

Cordialmente,

) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.0.9.0.9.9.0.4
(Contador / Persona Natural)

WWW.fﬂfOthhVQ.EdU.CO Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 Goo
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ANEXO 3B
DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES PARAFISCALESARTICULO 9 LEY 828 DE 2003
(PERSONAS NATURALES)

Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con lo
sefalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003,DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, y con sujecidn a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en
su articulo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (esto
Ultimo en caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
profesionales, cajas de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso
de seleccion.

En caso que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal debe, también bajo la gravedad de
juramento, indicar esta circunstancia en el presente anexo.

Dada en alos () del mes de de
FIRMA e
NOMBRE DE QUIEN DECLARA
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ANEXO 3C
DECLARACION NO ESTAR OBLIGADO A EFECTUAR PAGO PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL
(PERSONA NATURAL)

Ciénaga, Magdalena__de __ de

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP HVG
Rectoria

Ciudad.

Asunto: Declaracion no estar obligado a efectuar pago parafiscales y seguridad social
(Persona natural)

CERTIFICO

Que (Nombre de la Persona Natural si quien certifica es el contador, o el nombre de la persona
natural si ella misma declara) no ( tiene si es el contador que certifica, o tengo si es el mismo
proponente persona natural) personal a cargo, por lo cual no ( esthd o estoy segun el caso)
obligado al cumplimiento de lo sefialado en el articulo 50 de ley 789 de 2002 sobre el pago de
salarios, aportes a los Sistemas de salud y Pensiones, riesgos profesionales, Cajas de
Compensacion, ICBF y SENA, de conformidad con lo sefialado en ( citar norma que no lo
obliga) .

Se emite este documento para proceso de (presentacion de oferta).
Cordialmente,

) 9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.90.0.0.0¢
(Contador / Persona Natural)
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ANEXO 3D
DECLARACION NO ESTAR OBLIGADO A EFECTUAR PAGO PARAFISCALES Y
SEGURIDAD SOCIAL
(PERSONA NATURAL)

Ciénaga, Magdalena__de __ de

Sefores

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL - INFOTEP HVG
Rectoria

Ciudad.

Asunto: Declaracion aportes seguridad social y de no aportar parafiscales
(Persona natural)

CERTIFICO

Yo xxxxxxxx declaro que durante los ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha de expedicién
de este documento, con el pago de salarios, aportes a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales, Cajas de Compensacion, ICBF y SENA de acuerdo con las normas
vigentes y con las demas obligaciones fiscales del orden regional y nacional. Y no estay
obligado al pago de aportes parafiscales.

Se emite este documento para proceso de (presentacion de oferta).

Cordialmente,

) 9,9,0.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9,9.9.9.9.9.9.0.0.0.0,0,¢
(Contador / Persona Natural)
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CUMPLE NO

ITEM DESCRIPCION SN CUMPLE

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10
Firma

Nombre completo del proponente
Cédula No.

Direccién

Teléfono

Celular

Ciudad

www.infotephvg.edu.co
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ANEXO 5
EXPERIENCIA

OFERENTE

CONTRATANTE CONTRATO OBJETO VALOR A LA LUGAR DE PLAZO DE

FECHA DE EJECUCION EJECUCION/FECHA
FINALIZAR LA INICIO FECHA FIN
EJECUCION

Firma

Nombre completo del proponente
Cédula No.

Direccién

Teléfono

Celular

Ciudad

Wwwinfatephvg.edu.co Calle 10 No. 12-22 Teléfonos: (+5)4241589 - (+5) 4100300- 4102026 @oo
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ANEXO No. 06
COMPROMISO ANTICORRUPCION
[0 F R VLo 1 (0 , identificado con cédula de ciudadania
N[0 O de. , domiciliado en............................ , actuando en mi propio
nombre (0 en representacion de ..........cccccceveeiiiiieeeneenns ) que en adelante se denominard EL
PROPONENTE, V i, , identificado con cédula de ciudadania
NO. oot (o [T , en calidad de Rector del Instituto Nacional de

Formacién Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de Ciénaga —
Magdalena que en adelante se denominard LA INSTITUCION, manifestamos la voluntad de
asumir el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

Que el Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ
GARCIA” Infotep de Ciénaga — Magdalena adelanta un proceso de contratacion que tiene por
objeto ---------------- .

Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano y del Instituto
Nacional de Formacién Técnica Profesional “HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” Infotep de
Ciénaga — Magdalena, en la implementacién de mecanismos y hormas para el fortalecimiento
de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra
dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia del proceso y, en tal
sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista
en la Constitucion Politica ni en la Ley, asi como no tener sancién vigente por la transgresion de
alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas.
SEGUNDA: Declaro que toda la informacion que suministre durante el proceso contractual y en
la ejecucion del contrato si me es adjudicado es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para obtener una decision a mi favor, ventaja impropia o para
perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el contrato,
las modificaciones, adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron al pliego de
condiciones o a los términos de referencia, en condiciones de transparencia, equidad e
igualdad.

DECLARACIONES DE LA INSTITUCION
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PRIMERA: La INSTITUCION. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado,
ni solicitaré, directa ni indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decisién a favor de algun
proponente.

SEGUNDA: La INSTITUCION. Declaro que los pliegos de condiciones estan ajustados a la ley
y que los procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y
publicidad

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato,
previa autorizacién escrita del Rector y, si ello no fuere posible, renunciaré a la ejecucion del
mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9°. de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionadas
con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a LA INSTITUCION, -cualquier
informacién sobre actos de corrupcién, soborno, subjetividad, presion o favorecimiento en el
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos
en general, previstos en el pliego de condiciones o términos de referencia y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Institucion. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los
compromisos relacionadas con el presente contrato.

SEXTO: Institucion. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los
proponentes.

SEPTIMO: Institucion. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las
observaciones realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: Institucion. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u
ofrecimiento hecho directa o indirectamente por algln participante o persona interesada en el
proceso contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de
Ciénaga, Magdalena, el dia... del mes de.... de 2023.

EL PROPONENTE LA INSTITUCION
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