
  
  

 
 

 

 

AVISO DE CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCIÓN 
ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE 

CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL 
No. IES-INFOTEP-HVG- SA-SIP-01-2023 

 
El Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional “Humberto Velásquez García” de 
Ciénaga, Magdalena, IES INFOTEP HVG, en uso de sus facultades legales, en especial las 
consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, se permite 
convocar a los interesados a participar en el Proceso de SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA 
ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. IES-INFOTEP-HVG- SA-SIP-01-
2023 
  
1. Nombre, Datos y Dirección de la Entidad.  
Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional “Humberto Velásquez García” de 
Ciénaga, Magdalena, IES INFOTEP HVG, Calle 10 No. 12 -22, Secretaría General, segundo 
piso, Ciénaga Magdalena, Correo Electrónico: contratacion@infotephvg.edu.co 
Los interesados serán atendidos en las anteriores direcciones y allí mismo podrán revisar los 
documentos del Proceso de Contratación. 
 
2. Objeto del contrato a celebrar e identificación de las cantidades a adquirir.  
La IES INFOTEP HVG está interesado en contratar la COMPRA DE PAPELERÍA, ÚTILES Y 
DEMÁS ELEMENTOS BÁSICOS DE OFICINA PARA LAS DISTINTAS DEPENDENCIAS DEL 
INSTITUTO NACIONAL DE FORMACIÓN TÉCNICA PROFESIONAL "HUMBERTO 
VELÁSQUEZ GARCÍA" DE CIÉNAGA MAGDALENA. 
 
ALCANCE DEL OBJETO: El contratista deberá ejecutar de acuerdo con las especificaciones 
técnicas consignadas en la ficha técnica, estudios previos y aquellas descritas en el 
presupuesto oficial, los cuales hacen parte integral del presente proceso en las cantidades y 
formas ahí consignados y atendiendo a las obligaciones generales del contratista. 
 
3. Modalidad de selección del contratista.  
La modalidad de selección del presente Proceso es la de: Selección Abreviada para la 
Adquisición de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes por Subasta Inversa 
Presencial.  
 
4. El plazo estimado del contrato.  
El plazo de ejecución será de hasta quince (15) días, contados a partir de la fecha de la 
suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 
ejecución del contrato. 
 
5. La fecha límite para presentar la oferta y el lugar y forma de presentación de la 
misma.  
Las ofertas deberán ser presentadas en las condiciones, plazos y con los requisitos exigidos 
en los Pliegos de Condiciones y serán evaluadas únicamente las recepcionadas en la Calle 
10 No. 12 -22, oficina Gestión Documental y Atención al Ciudadano -Ventanilla Única de 
Comunicaciones Oficiales de la IES INFOTEP HVG, en los días de lunes a viernes en el 
horario comprendido entre las 8:00 a.m. y 12 del medio día y 2:00 p.m. a 6:00 p.m. 
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6. El valor estimado del contrato y la manifestación expresa de que el INFOTEP cuenta 
con la disponibilidad presupuestal.  
 
El valor estimado del contrato es de NOVENTA Y CINCO MILLONES OCHOCIENTOS 
SETENTA Y CUATRO MIL TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE PESOS ($95.874.337) M/L, 
valor que incluye todos los tributos que se generen con ocasión de la celebración, ejecución 
y liquidación del contrato, valor que resulta del análisis económico del sector. 
 
7. Indicación de si la contratación esta cobijada por un Acuerdo Comercial.  
En conclusión, la IES INFOTEP HVG por ser una Entidad del nivel Departamental para el 
presente proceso de selección está obligado por los siguientes acuerdos comerciales: 
Triangulo del Norte, El Salvador y Guatemala. 
  
8. Mención de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme.  
La convocatoria para el presente proceso de contratación podrá ser limitada a Mipymes, de 
acuerdo con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021. 
 
9. Enumeración y breve descripción de las condiciones para participar en el Proceso 
de Contratación.  
De conformidad con lo estipulado en el decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe 
determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad 
de selección del contratista. Para la presente modalidad de selección, la oferta más favorable 
será la de menor precio, de acuerdo con lo dispuesto en el numeral 3 del artículo 5 de la ley 
1150 de 2007. Por lo tanto, para este Proceso de Selección, el único factor de evaluación será 
el ofrecimiento económico.  
 
Los requisitos habilitantes de capacidad técnica, jurídica y financiera son los establecidos en 
los estudios previos y el proyecto de pliego de condiciones. 
 
10. Indicar si en el Proceso de Contratación hay lugar a precalificación.  
Por la modalidad de selección no habrá lugar a precalificación en el actual proceso.  
 
11. CRONOGRAMA 
 

ACTIVIDAD FECHA  LUGAR 

Publicación del Proyecto de 
Pliegos de Condiciones, 

estudios previos y aviso de 
convocatoria 

  16 de agosto de 
2023 

 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de la IES 

INFOTEP HVG 

Plazo máximo para presentar 
Observaciones al proyecto de 

pliegos de condiciones  

Hasta el 24 de agosto 
de 2023 a las 6:00 

p.m.  

Oficina archivo y correspondencia – 
ventanilla única de comunicaciones 

oficiales del INFOTEP, ubicada en la 
Calle 10 No. 12 – 22, Primer Piso, 
y/o enviarse al correo electrónico: 
contratacion@infotephvg.edu.co  

Limitación a Mipymes  
Hasta el 24 de agosto 

de 2023 

Oficina archivo y correspondencia – 
ventanilla única de comunicaciones 

oficiales del INFOTEP, ubicada en la 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Calle 10 No. 12 – 22, Primer Piso, 
y/o enviarse al correo electrónico: 
contratacion@infotephvg.edu.co 

Respuesta a las observaciones 
o solicitudes de aclaración al 

Proyecto de Pliegos de 
Condiciones 

25 de agosto de 2023 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de la IES 

INFOTEP HVG 

Publicación del Acto 
Administrativo de Apertura y de 

los Pliegos de Condiciones 
Definitivos 

25 de agosto de 2023 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de la IES 

INFOTEP HVG 

Presentación de observaciones 
o solicitudes de aclaración a los 

Pliegos de Condiciones 
Definitivos 

Hasta el 29 de agosto 
de 2023 a las 5:00 

p.m.  

Oficina archivo y correspondencia – 
ventanilla única de comunicaciones 

oficiales del INFOTEP, ubicada en la 
Calle 10 No. 12 – 22, Primer Piso, 
y/o enviarse al correo electrónico: 
contratacion@infotephvg.edu.co 

Respuesta a las observaciones 
o solicitudes de aclaración a los 

Pliegos de Condiciones 
Definitivos 

 

30 de agosto de 
20223 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de la IES 

INFOTEP HVG 

Plazo máximo para expedir 
adendas 

30 de agosto de 2023 www.colombiacompra.gov.co  
Secretaría General de INFOTEP 

Presentación de las Ofertas y 
diligencia de cierre 

Hasta el 1 de 
septiembre de 2023 a 

las 8:30 a.m. 

Oficina archivo y correspondencia – 
ventanilla única de comunicaciones 

oficiales del INFOTEP, ubicada en la 
Calle 10 No. 12 – 22, Primer Piso, 
y/o enviarse al correo electrónico: 
contratacion@infotephvg.edu.co 

Plazo para verificación de 
requisitos habilitantes las 

ofertas 

Del 1 al 4 de 
septiembre de 2023 

Comité Evaluador 

Publicación del Informe de 
Habilitación de los Oferentes 

5 de septiembre de 
2023 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de la IES 

INFOTEP HVG 

Traslado del Informe de 
Habilitación de los Oferentes 

Del 6 al 8 de 
septiembre de 2023 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de INFOTEP 

Presentación de las 
observaciones al Informe de 

Habilitación y Plazo para 
subsanar requisitos habilitantes 

Del 6 al 8 de 
septiembre de 2023 
hasta las 6:00 p.m. 

Oficina archivo y correspondencia – 
ventanilla única de comunicaciones 

oficiales del INFOTEP, ubicada en la 
Calle 10 No. 12 – 22, Primer Piso, 
y/o enviarse al correo electrónico: 
contratacion@infotephvg.edu.co 

Respuesta a las Observaciones 
presentadas al informe de 
Habilitación de Oferentes  

11 de septiembre de 
2023 

www.colombiacompra.gov.co 
Secretaría General de INFOTEP 

Apertura del sobre No. 02 y 
audiencia de Subasta Inversa 

Presencial 

12 de septiembre de 
2023 a las 8:30 a.m. 

Sala de Juntas, segundo piso, de la 
IES INFOTEP HVG, ubicada en la 

Calle 10 No. 12 – 22, Ciénaga 
Magdalena  
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Adjudicación del Proceso de 
Selección o Declaratoria de 

Desierto y Publicación del Acto 
Administrativo 

Una vez terminada la 
subasta 

 

Sala de Juntas, segundo piso, de la 
IES INFOTEP HVG, ubicada en la 

Calle 10 No. 12 – 22, Ciénaga 
Magdalena 

Plazo para la celebración del 
contrato y expedición del 

Registro Presupuestal 

Dentro los tres (3) 
días hábiles 

siguientes a la 
adjudicación 

Secretaría General, segundo piso, de 
la IES INFOTEP HVG, ubicada en la 

Calle 10 No. 12 – 22, Ciénaga 
Magdalena 

Plazo para el cumplimiento de 
los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución 

Dentro los tres (3) 
días hábiles 

siguientes a la firma 
del contrato 

 

Secretaría General, segundo piso, 
del INFOTEP, ubicada en la Calle 10 

No. 12 – 22, Ciénaga Magdalena 

  

Las fechas establecidas en el presente Cronograma del Proceso, son estimadas y su 
definición se realizará en el momento de expedir el Acto Administrativo de Apertura del 
Proceso de Selección y la publicación de los Pliegos de Condiciones Definitivos. 

12. La forma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso.  
Los documentos del proceso se pueden consultar en la carpeta del proceso, en la Secretaría 
General del Instituto Nacional de Formación Técnica Profesional “Humberto Velásquez García” 
de Ciénaga Magdalena, ubicado en la Calle 10 No. 12 -22, Piso 2, Ciénaga Magdalena y en 
el portal web del SECOP I.  
 
Adicionalmente, el interesado en participar podrá solicitar por escrito a los correos 
electrónicos: contratacion@infotephvg.edu.co, cualquier información relacionada con el 
proceso. 
 
Dado en Ciénaga Magdalena, a los diecisies (16) días del mes de agosto de 2023. 
 

 
 
 

LEONARDO PÉREZ SUESCÚN 
RECTOR 

 
 
 
 
 
 
Proyectó y Revisó: Johanna Escobar García – Secretaria General 
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