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CITACION PRUEBA DE CONOCIMIENTOS

El Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga,
Magdalena, en cumplimiento de lo establecido en la Resolucion No. 017 de agosto 23 de 2023 y la
Resolucion No. 021 de septiembre de septiembre 20 de 2023, emitidas por la mesa directiva del
Concejo Municipal de El Retén - Magdalena, da a conocer la citacién a la prueba de
conocimientos para los aspirantes admitidos dentro del concurso publico de méritos para la
eleccién del cargo de Personero Municipal El Retén - Magdalena, para el periodo institucional del
1° de marzo de 2024 al 29 de febrero de 2028.

La prueba escrita de conocimientos se aplicara el sdbado 30 de septiembre de 2023.

APLICACION DE LAS PRUEBAS
LUGAR

La prueba de conocimientos sera aplicada en las instalaciones del Instituto Nacional de Formacion
Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga, Magdalena, sede administrativa
“Alfredo Correa de Andreis”, Calle 10 No. 12-22, auditorio “Alvaro Cepeda Samudio”, 2° piso, en el
Municipio de Ciénaga — Magdalena.

FECHA, HORARIO Y DURACION DE LAS PRUEBAS

Fecha: Usted debera estar en el sitio de aplicacién de la prueba de conocimientos a las 08:00
a.m. del sabado 30 de septiembre de 2023.

Horario:
La hora de acceso al auditorio es a las 8:15 a.m.
La hora de inicio de la aplicacién de las pruebas sera a las 9:00 a.m

Duracién de la Prueba dos horas y treinta minutos 2:30 a

INFOTEP di ;
Prueba de Conocimiento: Dos horas (2:00) 'ULU’ o [2] Radicado: 2652
INFOTEP HVG

Prueba Competencias Laborales: Treinta minutos (30) Fecha: 27-09-2023 17:33:40
Dependencla Origen: 200

Serle Documental: 200-27 02
Anexos Follos

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LAS PRUEBAS Remlte JOHANNA ESCOBAR GARCIA

Destinatarlo ASPIRANTES CONCURSC PERSONERQ EL RETEN MA

Debe presentarse sin acompariantes.
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Al ingresar al salén donde se aplicaran las pruebas usted debe presentarse ante el jefe de salén
quien registrara su asistencia a las pruebas, y le solicitara para ello su documento de identificacién
(es absolutamente indispensable la presentacion de éste); posteriormente lo ubicara y le dara las
indicaciones respectivas.

El Jefe de Salén indicara los pasos a seguir durante la aplicacion de las pruebas e indicara el
momento en que debera iniciar el desarrollo de la misma.

Durante la fase de instrucciones usted podra hacer las preguntas que considere necesarias
acerca del procedimiento para actuar con total seguridad en el momento de la aplicacion de las
pruebas.

Una vez que ingrese al salén, y asi Usted decida no presentar las pruebas, no podra salir hasta
que haya culminado la totalidad de las pruebas, salvo que exista una razén justificada, la cual sera
evaluada y aprobada por el Jefe de Salén.

La lectura de las instrucciones y la entrega del cuadernillo iniciara a las 8:16 a.m. hasta las 9:00
a.m., tiempo en el cual se entregaran los cuadernillos de las pruebas. Una vez culminada la
lectura se procedera a recoger el material de evaluacion de los aspirantes ausentes. A partir de
este momento no se permitira el ingreso al salén de aplicacion.

Para el ingreso e identificacién en la presentacién de las pruebas, debe llevar su cédula de
ciudadania con hologramas. Si ha perdido o tiene en tramite la cédula, asegurese de llevar la
contrasefia con la respectiva certificacion de la Registraduria Nacional del Estado Civil o un
documento de identificacion que tenga huella dactilar y fotografia.

Reconozca con anterioridad el lugar de presentacién de las pruebas.
Llegue puntualmente al lugar y espacio indicado para la presentacion de las pruebas.
Lleve un lapiz de mina negra nimero 2, un borrador de nata y un tajalapiz.

Para la presentacién de las pruebas NO se permiten gafas oscuras, cédigos, libros, bolsos,
aparatos electrénicos como ipad, celulares, Tablet, computadores, relojes inteligentes Smart
watch, ni otros equipos digitales o con camaras, entre otros, por lo que debe presentarse con los
implementos estrictamente necesarios. Por favor NO lleve celular pues debera dejarlo fuera del
salén de aplicacion y la institucion no se hara responsable de su cuidado.

Desarrolio

Al iniciar, le entregaran el cuadernillo de pruebas de conocimiento que comprende la prueba.

Igualmente recibirda una hoja de respuestas para consignar alli sus contestaciones, una vez

terminada la prueba de conocimiento o culminado el tiempo para la presentacién de la prueba,
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debe levantar la mano y el jefe de salén o sus asistentes acudiran a su lugar de presentacién para
recibirle el cuadernillo de conocimiento y la hoja de respuestas y, entregarle el cuadernillo de
competencias laborales y su hoja de respuestas que comprende la prueba.

El cuadernillo no debe ser rayado ni tachado.

Al recibir cada uno de los cuadernillos y hojas de respuestas coloque sus nombres y apellidos en
la hoja de respuestas y verifique que el cuadernillo esté marcado con su nombre.

Lea cuidadosamente las instrucciones del cuadernillo antes de comenzar a responder. Esté atento
(a) a las indicaciones especificas del Jefe de saldn.

Para responder, llene completamente el 6valo correspondiente a la respuesta que usted eligié en
la Hoja de Respuestas. Una marca incorrecta o con lapicero, o doble respuesta, no sera validada.

Recuerde que el intento de fraude o copia puede ser penalizado con la anulacién de la prueba.
Finalizacién

Al terminar las pruebas debe entregar al Jefe de Salén el Cuadernillo y la Hoja de Respuestas
correspondiente. La no entrega del cuadernillo genera la anulacién de las pruebas.

Una vez haya finalizado la presentacion de las pruebas y se haya retirado del salén, usted no
podra ingresar nuevamente a este.

Cuando termine de contestar la primera prueba no se levante de su silla, sélo debe levantar la
mano, para que el jefe de salon le reciba el cuademnillo y la hoja de respuestas.

NO se retire del salén sin haber firmado el listado de control de asistencia e identificacion y sin
que se le haya tomado la impresion dactilar.

Los cuadernillos son de propiedad del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional
“‘Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga Magdalena y no podran sustraerse del salén, ni
mutilarse. Deberan entregarse junto con las hojas de respuestas respectivas.

NO se tendran en cuenta observaciones hechas en el cuademillo o en las hojas de respuesta.

Los aspirantes que deberan dirigirse al auditorio “Alvaro Cepeda Samudio”, 2° piso de la sede
administrativa del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “Humberto Velasquez
Garcia” de Ciénaga, Magdalena, son:

Calle 10 No. 12-22
- Teléfonos: (+5)4241589 ~ (+5) 4100300-4102026;
(‘7) | Telefax directos: (+5)4242182

=0 www.infotephvg.edu.co | ot miemoemssion
QO © O @infotephvg




=~ & lNF OTEP Oportunidades

»msmuc&on DE
{ EDUCACION

SUPERIOR Gente

F4
e

Ndamero de cédula del aspirante

57.424.569
1.081.831.120
72.346.628
1.082.879.359
19.611.899
19.616.050
12.564.105
57.464.147
1.082.991.744
10 1.221.971.442

11 57.307.369

12 1.066.729.302
13 1.082.888.225
14 1.104.432.570
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La presente citacion se enviara a los correos de los aspirantes, de conformidad a lo sefialado en el
inciso segundo, del paragrafo primero, del articulo 4°, de la Resolucién No. 017 de agosto 23 de
2023 y, se publicara en la cartelera y pagina web del Concejo Municipal de El Retén — Magdalena
www.concejo-elreten-magdalena.gov.co, Pagina web del Instituto Nacional de Formacién Técnica
Profesional “Humberto Velasquez Garcia” de Ciénaga, Magdalena
https://www.infotephvg.edu.co/cienaga/hermesoft/portallG/home 1/recursos/agosto-
2023/25082023/concurso-personero.jsp

JOHANNA ESCOBAR GARCIA
Secretaria General
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