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ACUERDO DEL CONSEJO ACADEMICO No. 26
(18 de diciembre de 2020)

“POR EL CUAL SE ESTUDIA, AVALA Y PRESENTA EL PROYECTO DE MODIFICACION DEL
REGLAMENTO ESTUDIANTIL DEL INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION TECNICA PROFESIONAL
“HUMBERTO VELASQUEZ GARCIA” HVG, INFOTEP DE CIENAGA-MAGDALENA INSTITUCION
REDEFINIDA POR CICLOS PROPEDEUTICOS”.

El Consejo Académico Del Instituto Nacional De Formacion Técnica Profesional “Humberto Velasquez
Garcia”, en uso de sus facultades legales y estatutarias y,

CONSIDERANDO

Que la Ley 30 de 1992, sefiala en el literal a) del Articulo 29, que las Instituciones Técnicas
Profesionales tendran autonomia para darse y modificar sus Estatutos.

Que la Ley 749 de 2002 contempla la redefinicién por ciclos propedéuticos de las Instituciones
Técnicas Profesionales y Tecnoldgicas publicas y privadas.

Que el Articulo 2.5.1.1.1. del Decreto 1075 de 2015 “Por medio de la cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Educacién” define la redefinicion institucional y el articulo 2.5.1.1.2. del
mismo cuerpo normativo prevé cuales son los requisitos para el reconocimiento de la redefinicion
de las Instituciones Técnicas Profesionales y Tecnoldgicas.

Que el Articulo 2.5.3.2.3.1.2. del Decreto 1330 de 2019 "Por el cual se sustituye el Capitulo 2 y se
suprime el Capitulo 7 del Titulo 3 de la Parte 5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 -Unico
Reglamentario del Sector Educacién” establece que la reglamentacion interna Institucional debe
contener mecanismos de seleccién de evaluacion de estudiantes y profesores.

Que el Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “Humberto Veldsquez Garcia”, fue
creado mediante Decreto Presidencial No. 3506 del 10 de diciembre de 1981, con el nombre inicial
de Instituto Nacional de Formacién Intermedia Profesional, cambiando su denominacion de
intermedia por la de técnica por medio de la Ley 25 de 1987, y adquiriendo la condicion de
establecimiento publico del orden nacional, de cardcter académico, con personeria juridica,
autonomia administrativa y patrimonio independiente por medio de la Ley 24 del 11 de febrero de
1988.

Que mediante los Decretos 2109, 2110 y 2111 de 2004, el Gobierno Nacional, modifica la estructura
del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia”.

Pagina 1 de 35

WWW. mfotenhva edu co | Calle 10 No. 12-22 Telefnnos (45}4241589 (+5) 4100300~ mzoza lmmo

FIRFOEgTY W



INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION Cédigo: 010-FO-DS-V02

INFOTEP - CIENAGA
INSTITUCIONDE

TECNICA PROFESIONAL “HUMBERTO
’ NFOTEP VELASQUEZ GARCIA” Fecha: 24/04/2020

EDUCACION

SUPERR ACUERDO Responsable: Rector

Que mediante la Ordenanza No. 004 del 13 de octubre de 2006, la Asamblea Departamental,
incorporo el establecimiento publico del orden nacional al orden departamental, con el fin de que
el servicio educativo sea administrado por el Departamento.

Que el Consejo Directivo mediante Acuerdo No. 037 del 25 de noviembre de 2020 se aprobd la
redefinicién por ciclos propedéuticos del Instituto de Formacién Técnica Profesional “Humberto
Velasquez Garcia” HVG, INFOTEP — Ciénaga, Magdalena.

Que el articulo 34 del Acuerdo No. 013 del 3 de junio de 2020 “Por medio del cual se aprueba el
Estatuto General del Instituto de Formacion Técnica Profesional “Humberto Velasquez Garcia”
HVG, INFOTEP — Ciénaga, Magdalena establece en su literal f como una como una de las funciones
del Consejo Académico “Conceptuar ante el Consejo Directivo en asuntos relacionados con el
estatuto profesoral y el reglamento estudiantil”.

Que mediante Acuerdo del Consejo Directivo No. 02 del 26 de febrero de 2013, se modifico el
Reglamento estudiantil del Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional, Humberto
Velasquez Garcia, Infotep Ciénaga Magdalena.

Que mediante Acuerdo del Consejo Directivo 06 del 15 de abril del afio 2020, se maodificé el
Acuerdo del Consejo Directivo No. 02 del 26 de febrero de 2013,

Que corresponde al Consejo Académico estudiar y avalar el proyecto de modificacion del
Reglamento Estudiantil del Instituto, el cual debe ser presentado ante el Consejo Directivo para la
correspondiente aprobacién, para que entre en vigencia na vez se aprobada la redefinicién
institucional por parte del Ministerio de Educacién Nacional.

Que, en consideracion de lo anterior, se
ACUERDA

ARTICULO 1. Avalar y presentar al Consejo Directivo el proyecto de modificacién del Reglamento
Estudiantil del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional “Humberto Velasquez
Garcia”, INFOTEP, institucion redefinida por ciclos propedéuticos., asi:

TITULO PRIMERO
DEL OBJETO, CAMPO DE APLICACION Y LA MODALIDAD ACADEMICA
CAPITULO PRIMERO

ARTICULO 2.0BJETO. El presente Acuerdo, tiene como objeto la aprobacién del proyecto de
modificacion del Reglamento Estudiantil del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional
de INFOTEP Ciénaga Magdalena, que rige las relaciones entre la Institucién y sus estudiantes de
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acuerdo a los principios, funciones y objetivos estipulados en el Estatuto General, y en atencion a
la redefinicion de la oferta por ciclos propedéuticos.

ARTICULO 3. EI INFOTEP para cumplir su objetivo, desarrollara el proceso de formacion dentro de
claros criterios éticos y académicos, de tal forma que se dé un clima favorable donde impere la
razon y el mutuo respeto. Debe, ademas, cultivarse el respeto por la funcion humana y social de la
educacién superior, asi como una actitud de sana critica que estimule la busqueda permanente de
nuevas expresiones de la ciencia, |a cultura, el arte y nuevas formas de desarrollo social.

ARTICULO 4. CICLOS PROPEDEUTICOS. Son programas académicos que se organizan en niveles
formativos secuenciales y complementarios. Cada programa que conforma la propuesta de
formacion por ciclos propedéuticos debe conducir a un titulo que habilite para el desempefio
laboral como técnico profesional, tecndlogo o profesional universitario. Cada nivel debe garantizar
un perfil de formacién pertinente que le permita al egresado insertarse en el campo laboral, y
ofrecer la posibilidad de que el egresado pueda continuar con su formacién accediendo a un nivel
superior para ampliar sus competencias.

PARAGRAFO 1. En el INFOTEP, los estudiantes tendran la posibilidad de la continuidad y obtener
tres titulos: Inicialmente el de Técnico Profesional, Titulo de Tecndlogo y Titulo de Profesional
Universitario.

PARAGRAFO 2. E| INFOTEP, adoptara las medidas y estrategias necesarias para garantizar la
continuidad dentro de la formacién por ciclos.

CAPITULO SEGUNDO
DEL CAMPO DE APLICACION Y DEFINICION DE ESTUDIANTE

ARTICULO 5.CAMPO DE APLICACION. El presente Reglamento se aplica a toda persona que tenga
la calidad de estudiante en alguno de los programas académicos ofrecidos por el INFOTEP.

ARTICULO 6. CLASIFICACION. Los estudiantes del INFOTEP se clasifican dentro de las siguientes
categorias:

a. Estudiante Regular. Es un estudiante Regular, aquel que ha satisfecho todos los requisitos
en materia académica y financiera solicitados por la Instituciéon y se encuentra
matriculado, en un programa de los niveles técnica profesional, tecnologia y profesional
Universitario.

b. Estudiante de Extensién. El estudiante de Extension: es aquel que se encuentra
matriculado en algin programa de formacién, derivado de las modalidades de Extension
ofrecidos por la Institucion.
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TITULO SEGUNDO
DE LA INSCRIPCION, DEL PROCESO DE SELECCION y ADMISION, MATRICULAS Y DERECHOS
PECUNIARIOS
CAPITULO PRIMERO

DE LA INSCRIPCION

ARTICULO 7. LA INSCRIPCION. La Inscripcién, es el acto que realizan las personas interesadas en
ingresar por primera vez o por transferencia a cualquiera de los programas regulares y cursos que
ofrece la Institucidn. Esta puede realizarse personalmente, por tercera persona o a través de los
mecanismos virtuales ofrecidos por la Institucion.

ARTICULO 8.CALIDAD DEL ESTUDIANTE. Quien aspire a ingresar a cualquiera de los programas
ofrecidos por la Institucion, debera hacerlo bajo una de |as siguientes calidades:

a. En calidad de estudiante nuevo

b. En calidad de estudiante de reingreso

c. En calidad de estudiante de transferencia

e. Estudiante en continuidad de los ciclos propedéuticos.

ARTICULO 9. REQUISITOS DE INSCRIPCION. Podran inscribirse en los programas ofrecidos por la
Institucion, los aspirantes cumplan con los siguientes requisitos:

1. Nivel Técnico profesional:

Titulo de bachiller, o haber cursado y aprobado la educacién basica secundaria en su
totalidad o su equivalente en el exterior o haber obtenido un certificado de aptitud
profesional (CAP) expedido por el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), o el de
aptitud ocupacional expedida por instituciones de formacion para el trabajo y desarrollo
humano legalmente constituida.

b. Formulario de inscripcién diligenciado a satisfaccion, dentro de los términos previstos
en el calendario académico. Sl

c. Copia del documento de identidad o cédula de extranjeria segun corresponda.

d. Comprobante de pago de los derechos de inscripcion cuando a ello haya lugar.

e. Copia del resultado de los exdmenes de estado para el ingreso a la educacién superior
0 su equivalente en el exterior.

f. Copia de dos (2) recibos de servicios publicos domiciliarios de la vivienda en la que
resida el aspirante. Para efectos de liquidaciones financieras, se tendra en cuenta el
estrato socioecondmico mas alto.

g. Fototamafio 3 x4.
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a. Nivel Tecnolodgico: Formulario de inscripcién diligenciado a satisfaccion, dentro de los
términos e establecidos en el calendario académico. Para quienes provengan del nivel
técnico Profesional de la Institucion la inscripcion no tendra costo.

b. Haber cursado y aprobado los espacios académicos correspondientes al componente
propedéutico del nivel técnico profesional, o presentar titulo correspondiente.

c. Copia del resultado de los exdamenes de estado para el ingreso a la educacién superior o

su equivalente en el exterior.

Copia del documento de identidad o cédula de extranjeria segun corresponda.

Copia del Titulo del nivel Técnico Profesional o su equivalente en el exterior.

Foto tamafio 3 x 4.

Contenidos Programaticos, o su equivalente en el exterior, cuando aplique.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Institucion de Educacidn Superior de la

que proviene el aspirante, cuando apligue.

T®m ™o

2. Nivel Profesional Universitario.

a. Formulario de inscripcion diligenciado a satisfaccidn, dentro de los términos establecidos
en el calendario académico. Para quienes provengan del nivel tecnolégico de la Institucion
la inscripcidn no tendra ningln costo.

b. Haber cursado y aprobado los espacios académicos correspondientes al componente
propedéutico del nivel Tecnoldgico, o presentar Titulo correspondiente.

c. Copia del resultado de los exdmenes de estado para el ingreso a la educacién superior o su

equivalente en el exterior.

Copia del documento de identidad o cédula de extranjeria segun corresponda.

Copia del Titulo del nivel Técnico Tecnolégico o su equivalente en el exterior.

Foto tamafio 3 x 4.

Contenidos programaticos, o su equivalente en el exterior, cuando aplique.

Fotocopia del documento de identidad, o cédula de extranjeria segun corresponda.

@ oo

ARTICULO 10, VALIDEZ DE LA INSCRIPCION. Toda inscripcion es vélida Unicamente durante el
periodo académico a que la misma se refiera, y su valor no es reembolsable, salvo en las
situaciones excepcionales que se establezcan en el presente Reglamento. Ese valor no es
transferible a terceros baje en ninguna circunstancia.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE SELECCION Y ADMISION

ARTICULO 11, SELECCION Y ADMISION. A través del proceso de seleccién y admisidn, se evalua los
conocimientos, aptitudes y actitudes del aspirante que permitan su admision el programa al que
aspiraingresar.
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PARAGRAFO. La Institucién reglamentard los mecanismos y pruebas de seleccién y admision de
los aspirantes.

ARTICULO 12. ADMISION. Proceso a través del cual, la Institucién selecciona entre los aspirantes
que se encuentran inscritos los que cumplan los requisitos de acuerdo a con los cupos disponibles
en cada uno de los programas.

ARTICULO 13.REQUISITOS DE ADMISION. La Institucién podra admitir a los aspirantes cuando se
verifigue el cumplimiento de los siguientes requisitos:
a. Resultar seleccionado de acuerdo a con los procesos establecidos por la Institucion.
b. Registrar inscripcion, dentro de los términos establecidos en el calendario académico.
¢. Entregar la documentacion definida, institucionalmente y cumplir con todos los requisitos
establecidos en la inscripcion.
d. Los requisitos adicionales, establecidos por la Institucion para casos especiales o
especificos.
e.
PARAGRAFO 1. El Consejo Académico, definira los criterios, procedimientos e instrumentos que
regulen la seleccion y admision de los aspirantes a cursar un programa académico en la institucion.

CAPITULO TERCERO
DE LA MATRICULA ACADEMICA

ARTICULO 14. MATRICULA. Es el acto de caracter personal, adelantado por un aspirante ya
admitido a través del sistema dispuesto por la Institucién. Una vez finalizado el mismo, y con la
satisfaccion de todos los requisitos, el aspirante adquiere la calidad de estudiante del INFOTEP,
durante un periodo académico y la obligacion del cumplimiento de la normatividad que al interior
de la Institucién regula las relaciones con los estudiantes.

PARAGRAFO 1. El proceso de matricula debe cumplirse por los aspirantes a ingresar a la
Institucion y por los estudiantes que vienen cursando cualquier programa académico regular.

PARAGRAFO 2. Toda matricula es vélida hasta la finalizacion del correspondiente periodo
académico, salvo en los casos en que ocurra una situacién que pueda afectar la calidad del
estudiante.

PARAGRAFO 3. Los estudiantes que ingresan al primer semestre o periodo académico, deberan
matricular todos los médulos contemplados en ese semestre del programa a cursar. Es decir, la
matricula académica se hard automaticamente por el total de créditos contemplados en ese
primer semestre,
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PARAGRAFO 4. Los estudiantes que ingresan al segundo nivel o al superior, y los que sean
admitidos por transferencia y reingreso, podran escoger libremente los mddulos que quieran
cursar, siempre y cuando cumplan con los prerrequisitos establecidos por el programa para cada
una de ellas y de acuerdo a las reglas establecidas en el presente reglamento.

ARTICULO 15. El pago de los derechos de matricula se hara dentro de los plazos fijados en el
calendario académico.

PARAGRAFO 1. Dentro del calendario académico se estableceran fechas limites para pago de
matricula ordinaria y extraordinaria. Este ultimo pago tendra un recargo sobre el valor del pago
ordinario. El monto de este recargo serd determinado por el Consejo Directivo.

ARTICULO 16. REQUISITOS. Para el estudiante que se va a matricular por primera vez, se requiere:
a. Cancelar los valores correspondientes a la matricula, seguro estudiantil y los demas
servicios complementarios establecidos por la Institucion.
Haber sido seleccionado y admitido.
c. Presentar a disposicion de la Institucion, los documentos exigidos por ella y por la
normatividad legal vigente.
d.
ARTICULO 17. El estudiante obtendrs tal calidad, una vez haya legalizado y finalizado totalmente
su matricula financiera y su matricula académica. Si no lo hiciere, perdera el derecho a ella y
debera esperar el siguiente periodo académico.

ARTICULO 18. Los derechos de matricula son vélidos Gnicamente durante el periodo académico
para el cual se efectiia dicha matricula, y solo seran reembolsables en las excepciones establecidas
en el presente reglamento. No serdn transferibles en ningtin caso.

ARTICULO 19. El estudiante del INFOTEP podrd cursar simultineamente dos (2) programas
académicos.

PARAGRAFO. Para que un estudiante curse en el INFOTEP, simultdneamente dos programas
académicos, debera como minimo haber cursado y aprobado dos (2) periodos académicos en un
programa académico y haber obtenido un promedio ponderado acumulado de cuatro puntos cero
(4.0), ademds deberd mantener este promedio en cada uno de los programas.

ARTICULO 20. El estudiante podrd matricular el nimero de créditos establecido para el periodo
académico por cada programa.

PARAGRAFO 1. Cuando sea necesario cursar un numero de créditos, adicionales a los limites
establecidos para el periodo académico, solo podran hacerlo previa autorizacion del Decano de
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Facultad a la cual se encuentre adscrito el Programa o en su defecto por el Vicerrector Académico,
sin que, en ningln caso, supere el veinte por ciento (20%) de los créditos establecidos
institucionalmente por periodo, y no exista interferencia de horarios.

PARAGRAFO 2. Los créditos de médulos propedéuticos no podran ser reemplazados, con créditos
que son requisitos de grado del nivel.

ARTICULO 21. LIQUIDACION DE MATRICULA Y PAGO. El funcionario responsable de la oficina de
admisiones, sera la encargada de hacer las liquidaciones de matricula, y los demas pagos de
servicios complementarios, dentro de las fechas estipuladas en el calendario académico.

PARAGRAFO 1. Las exenciones, de origen legal serdn aplicadas por la Institucién, de acuerdo con
la reglamentacién expedida por el Consejo Directivo.

PARAGRAFO 2. Cuando un estudiante matricula créditos adicionales, debera cancelar los derechos
pecuniarios correspondientes de acuerdo a lo reglamentado para tales efectos por la Institucion.

PARAGRAFO 3. Los pagos de matricula, deberan efectuarse dentro de las fechas establecidas por
el calendario académico para tal fin. Una vez efectuado los pagos de las matriculas los estudiantes
acreditaran tal pago ante el proceso encargado de admisiones, registro y control académico, y
quedard habilitado para adelantar su proceso de formalizacién de matricula, de acuerdo a los
procedimientos institucionales.

ARTICULO 22. TIPOS DE MATRICULA. La matricula, podra ser de las siguientes categorias:
a. Matricula ordinaria.
b. Matricula extraordinaria.

ARTICULO 23. MATRICULA ORDINARIA. La matricula ordinaria es el proceso que deberd adelantar
el estudiante, para cada periodo académico de acuerdo con las fechas establecidas en el
calendario académico.

PARAGRAFO 1. El pago de los derechos pecuniarios no constituye la matricula, es necesario
cumplir con todos los requisitos exigidos en este reglamento.

ARTICULO 24. MATRICULA EXTRAORDINARIA. El calendario académico establecerd las fechas
para |la matricula extraordinaria.

ARTICULO 25. ESTUDIANTE MATRICULADO. Cuando un estudiante se matricule para cursar
modulos de diferentes periodos académicos, se entendera matriculado en el nivel donde cursa el
mayor nimero de créditos y su carga académica no podra exceder al nimero de créditos maximo
fijados por periodo para cada programa académico.
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PARAGRAFO 1. Para los estudiantes que tengan deudas con la Institucién, la generacién de orden
de matricula sera estudiada por la unidad encargada de las funciones de gestion de cobro de la
cartera previo aval de Rectoria.

PARAGRAFO 2. La Institucion reserva el cupo al estudiante nuevo cuando éste no puede
matricularse, por motivo del servicio militar obligatorio, para lo cual debe presentar el respectivo
certificado o constancia del distrito militar correspondiente.

ARTICULO 26. DEVOLUCION DE PAGOS DE MATRICULAS. Los estudiantes que hayan cancelado su
matricula, podran solicitar la devolucién de dichos valores de acuerdo a las reglas que se
establecen a continuacion:

a. Devolucion del 100% del valor total sufragado de matricula. El estudiante tendra derecho a
la devolucion del 100% del total cancelado cuando la Institucién por cualquier
circunstancia no pueda aperturar el programa académico.

b. Devolucion del 80% del total del valor sufragado de matricula. Los estudiantes que, por
razones de prestacion obligatoria del servicio militar, no puedan matricularse
académicamente, podran solicitar la devolucién del 80% del valor total de la matricula, asi
como la reserva del cupo, para lo cual deberan presentar solicitud dentro de los primeros
5 dias calendarios antes de inicio del periodo académico y aportar la certificacion
correspondiente, o constancia del Distrito Militar.

c. Devolucion del 50% del total del valor sufragado de matricula. Los estudiantes que
acrediten fuerza mayor o caso fortuito, de acuerdo con las causales establecidas ene |
presente Reglamento, podran solicitar la devolucién del 50% del total cancelado del valor
total de la matricula, calendarios antes del inicio de periodo académico.

PARAGRAFO. Las devoluciones de los pagos de matriculas, en los términos establecidos en este
articulo, solo serdn entregadas al estudiante directamente o a la persona que ellos autoricen u
ostente su representacion legal.

ARTICULO 27. CONGELAMIENTO DE LA MATRICULA. El congelamiento de la matricula, opera en
casos especiales y es la interrupcion temporal del periodo académico después de haber efectuado
el pago de la matricula financiera. La congelacién de la matricula, deja sin efectos la matricula
académica en el total de moédulos que estuviera cursando el estudiante, asi como las calificaciones
que se hubiesen producido antes del congelamiento.

ARTICULO 28. CONGELAMIENTO DEL VALOR DE LA MATRICULA: el congelamiento del valor de la
matricula esta supeditada a las reglas que se establecen a continuacion:
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a. Congelamiento del 90% del valor total cancelado de la matricula, que acrediten causales
justificables de congelamiento de acuerdo a lo establecido en el presente reglamento,
debera presentarse ante el Rector de la Institucion.

b. La solicitud debe presentase con cinco (5) dias calendarios siguientes al inicio del periodo
académico.

c. No son procedentes, las solicitudes extemporaneas.

PARAGRAFO 1. Son causales justificadas de congelamiento del valor de matricula, las que se
enuncian a continuacion:
a. Situaciones judiciales que el estudiante deba atender.
b. Cambios laborales del estudiante, que impliquen cambios en los horarios o traslados a otra
ciudad.
c. Pago de valor de completo de matricula en los casos donde solo cursarian médulos por
créditos.
d. Enfermedad, que con incapacidad que supere los 20 dias, situacion que deberad ser
acreditada ante el proceso de Bienestar Institucional.

PARAGRAFO 2. El Consejo Académico, previo estudio, podrd autorizar los casos de manera
excepcional. No serdn estudiadas las solicitudes sobre congelamientos de periodos anteriores al
vigente.

PARAGRAFO 3. Los valores de las matriculas congeladas no seran reembolsables ni transferibles.

PARAGRAFO 4. En los casos mencionados en este articulo y una vez entre a operar el
congelamiento no habra lugar al cese de las obligaciones contraidas con la institucion, por
concepto de Créditos Financieros de Matricula. Tampoco procedera devolucion de los montos
pagados.
CAPITULO CUARTO
DE LOS DERECHOS PECUNIARIOS

ARTICULO 29. DERECHOS PECUNIARIOS. Los derechos pecuniarios serdn establecidos por el
Consejo Directivo.

ARTICULO 30. Para efectos de liquidacién de la matricula financiera se tendrd en cuenta el nimero
de créditos a matricular en el perfodo académico, atendiendo al nimero méximo o minimo
establecido en un perfodo académico, acorde a los porcentajes y valores reglamentados por el
Consejo Directivo de la institucion.
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TITULO TERCERO
DE LOS REGIMENES DE REINGRESO, TRANSFERENCIA INTERNAS Y EXTERNAS
CAPITULO |

DE LOS REINGRESOS

ARTICULO 31. ESTUDIANTE DE REINGRESO. Es aquel, que estuvo matriculado en alguno de los
programas académicos ofrecidos por el INFOTEP y habiéndose retirado formalmente por un
periodo de tiempo no mayor a tres (3) afios, después de haber cursado al menos un periodo
académico y haber obtenido sus calificaciones respectivas, solicita su reincorporacién a la
Institucion.

ARTICULO 34. Todo reingreso al INFOTEP, debera ser autorizado por el Decano de Facultad del
programa para la que solicita reingresar el estudiante. El reingreso debe ser solicitado ante el
proceso encargado de admisiones, registro y control académico de acuerdo a los requisitos que se
establecen a continuacion:

a. Los derechos de reingreso, una vez se haya perdido la calidad de estudiante, estan
condicionados a la existencia de los programas y planes de estudios a los que se solicita
ingresar, y a las modificaciones que esos hayan tenido, en el momento de la aprobacion.
La decanatura correspondiente, definird el plan de estudios a cursar.

b. Una vez aprobado el reintegro, el estudiante debera acogerse al plan de estudios vigentes
al momento de la aprobacién de acuerdo a lo previsto en el literal anterior.

c. Los aspirantes a reingreso, deberan solicitarlo dentro de un plazo de maximo de tres afios,
a partir de la fecha en la que se produjo el su retiro de la Institucion.

d. El aspirante a reingreso no debe registrar sanciones disciplinarias que hayan ocasionado su
retiro.

e. Cuando la solicitud de reingreso conlleve a un cambio de programa académico, esta debe
ser aprobada por el Decano de la Facultad al cual el estudiante aspira a ingresar.

CAPITULO Il
TRANSFERENCIA INTERNA Y EXTERNA

ARTICULO 32. ESTUDIANTE EN TRANSFERENCIA INTERNA. Es aquel que habiendo cursado y
aprobado créditos académicos en uno de los programas que se desarrollan en la Institucion,
solicite la incorporacién a un programa diferente al que desarrolla dentro de ella.

ARTICULO 33. ESTUDIANTE DE TRANSFERENCIA EXTERNA. Es aquel que estuvo o estd matriculado
en otra institucién de educacion superior reconocida Nacional o extranjera, constituida y
legalizada como tal, y que por lo menos haya cursado el 50% de un programa académico de
educacién superior, y que solicita ingresar a un programa igual o a fin en el INFOTEP.

PARAGRAFO. La admisién del estudiante en transferencia externa se da por:
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a. Solicitud personal.

b. Solicitud del Ministerio de Educacion Nacional cuando este ordene el cierre o suspension
de un programa de otra Institucion de Educacidn Superior.

c. Convenio Interinstitucional de acuerdo a las reglas en ellos establecidas.

ARTICULO 34. CONDICIONES Y REQUISITOS PARA TRANSFERENCIA EXTERNA. En casos de
transferencia, el aspirante debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Presentar ante el proceso encargado de las funciones de admisiones, registro y control
académico, la solicitud de ingreso con una antelacién no menor a diez (10) dias habiles
antes de la fecha de iniciacion de matriculas.

b. La solicitud deberd presentarse con el certificado de calificaciones, en el que conste la
intensidad de los modulos cursados.

c. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Institucién de procedencia, en el que no
deben figurar antecedentes o sanciones disciplinarias.

d. Contenidos programaticos o su equivalente en el Exterior, de los modulos cursados y
aprobados.

e. Sufragar los derechos de inscripcién, de acuerdo con las fechas establecidas en el
calendario académico,

f. Acreditar la no interrupcién de los estudios de educacién, por un término superior a tres
(3) afios consecutivos.

PARAGRAFO 1. Cuando un estudiante es admitido a través de trasferencia externa, deberd cursar
por lo menos el veinticinco 25% de los médulos del plan o estructura vigente en el cual se va a
matricular.

PARAGRAFO 2. Para el reconocimiento de un mddulo, éste debe tener una intensidad horaria
igual o mayor a la misma que se ofrece en la institucién y el contenido del programa debe ser
similar, tomando como minimo un ochenta 80%, al que ofrezca la institucién.

PARAGRAFO 3. Con la solicitud de transferencia externa, se entiende que el aspirante autoriza a la
Institucion a verificar la informacién que considere necesaria para estudiar el ingreso.,

PARAGRAFO 4. El Decano de cada Facultad, es el funcionario que estudia, aprueba o niega las
solicitudes sobre transferencia externa, de acuerdo a los requisitos establecidos en el presente
reglamento.

PARAGRAFO 5. Los aspirantes, cuyo ingreso sea admitido por trasferencia externa deberan
cumplir con todos los requisitos de inscripcion y demds pasos de matricula en los términos
establecidos en el Calendario Académico.
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PARAGRAFO 6. Las practicas profesionales bajo ninguna circunstancia, serdan homologables,
validables o habilitables.

ARTICULO 35. No se aceptaran transferencias en los siguientes casos:
a. Por la no existencia de cupos.
b. Cuando el aspirante, a ser recibido a través de transferencia, registre sanciones
disciplinarias de la Institucién de Educacién Superior de origen.
c. Por falsedad en la documentacion presentada.
d. Cuando a juicio del Decano de Facultad, no sea recomendable la Transferencia.

TITULO CUARTO
DE LOS PROGRAMAS ACADEMICOS, MODULOS, VACACIONALES, CALIFICACIONES Y SISTEMAS DE
EVALUACION
CAPITULO PRIMERO
DEL PLAN DE ESTUDIOS, LOS MODULOS, LOS VACACIONALES
Y LAS PRACTICAS PROFESIONALES

ARTICULO 36. PLAN DE ESTUDIOS. El plan de estudios, esta conformado por espacios académicos
objetivos, campos, modulos, distribuidos en niveles y créditos académicos, que hacen parte de un
programa académico de pregrado.

ARTICULO 37. DE LOS MODULOS. Los médulos estan clasificados, de acuerdo al modelo educativo
en.

a. Mddulos propedéuticos.

b. Mddulos trasversales.

c. Mddulos especificos.

ARTICULO 38. REGISTRO DE MODULOS. El registro de mddulos debe ser efectuado por todos los
estudiantes regulares de la Institucién, de acuerdo a las disposiciones por ella establecidos y
dentro de los plazos estipulados en el calendario Académico.

ARTICULO 39. ADICIONES Y RETIROS DE MODULOS. El Decano de Facultad, avalara las adiciones Y
retiros de médulos realizados dentro del periodo establecido para tal fin.

ARTICULO 40. REQUISITOS PARA LA ADICION DE MODULOS. El estudiante podrd adicionar
modulos a su matricula académica, si redne las siguientes condiciones:
a. Que la solicitud la haga por escrito y dentro del término establecido en el calendario
académico del periodo respectivo.
b. Que no exista incompatibilidad horaria.
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ARTICULO 41. CANCELACION DE MODULOS. Una vez matriculado, el estudiante podra solicitar la
cancelacién de uno o mas moddulos que cursa, para lo cual deberd cumplir con las siguientes
condiciones:

a. Que no se haya desarrollado mas del 20% del programa previsto para el curso.

b. Que no se afecten los requisitos de simultaneidad, entre maddulos, si los hubiere.

c. Por fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobadas y acreditadas. En este evento
no se exigira el cumplimiento de las condiciones establecidas en el literal (a) de este
articulo y el Consejo Académico, podrd estudiar y tomar las medidas académicas que
considere pertinentes en este caso.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes, solo podran cancelar un mddulo por segunda vez, cuando
acrediten justa causa ante el Decano, quien deberd aprobar o negar la solicitud de cancelacion
segun corresponda.

PARAGRAFO 2. La cancelacion de la totalidad de los médulos implica la cancelacién de la matricula
y el retiro de la Institucién. La solicitud de cancelacién debe hacerse de manera personal ante el
Decano de la Facultad a la que estd adscrito el programa.

PARAGRAFO 3. El retiro de los médulos solo procede cuando tal procedimiento este aprobado. Si
un estudiante se retira de uno, mas o de la totalidad de los médulos sin que medie la autorizacion
correspondiente, se le registrara la nota de cero coma cero (0,0). Esta misma nota se le registrara
en aquellos moédulos que el estudiante haya matriculad y no se presente a las actividades
programadas para su desarrollo.

PARAGRAFO 4. La cancelacién de mddulos o la cancelacién de la matricula no implican en ningtn
caso, la devolucion parcial o total de los derechos pagados por tal concepto.

PARAGRAFO 5. Es deber del estudiante evitar la suspensién o cancelacién de cursos salvo que
realmente se presenten las situaciones descritas.

ARTICULO 42. CURSOS VACACIONALES. Los programas académicos podrdn organizar cursos
vacacionales que cumplan con una intensidad horaria igual o comparable a la del médulo en el
plan de estudios del programa para el que aplique. El curso vacacional, una vez aprobado por el
Decano de Facultad, se ofrecera al estudiante para: '

a. Adelantar o actualizar el plan de estudios.

b. Repetir un modulo perdido.

c. :
PARAGRAFO. La oferta de cursos vacacionales dependera de las caracteristicas del médulo, del
numero de estudiantes que puedan tomarlos y de la disponibilidad profesoral.
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ARTICULO 43, El curso vacacional se realiza a voluntad del estudiante. Se inicia cuando haya
cancelado como minimo el 50% del costo total del curso y el resto debe consignarse antes de la
evaluacion final.

ARTICULO 44. Para todos los efectos académicos, los médulos adelantados en la modalidad de
cursos vacacionales tendran las implicaciones académicas de un mddulo desarrollado en el
periodo académico ordinario, por lo tanto, incidiran en el promedio del estudiante.

ARTICULO 45. PRACTICA PROFESIONAL. Son una actividad que hace parte de la formacién
académica y profesional de los estudiantes del INFOTEP, que permite |a aplicacidn practica de los
conocimientos adquiridos durante su formacion y la aplicaciéon de soluciones en los problemas
reales en su campo o drea de formacion.

PARAGRAFO. El Consejo Académico, a través de acuerdo regulara lo concerniente a las practicas
profesionales.

TITULO QUINTO
DE LA ASISTENCIA A CLASES, EL RENDIMIENTO ACADEMICO, LAS EVALUACIONES, LAS
CALIFICACIONES Y LA DOBLE TITULACION.
CAPITULO PRIMERO
DE LA ASISTENCIA A CLASES Y DEL RENDIMIENTO ACADEMICO

ARTICULO 46. LA ASISTENCIA A CLASES. Al matricularse académicamente, el estudiante se
compromete a asistir tanto a las sesiones de clases como a los trabajos de campo, laboratorios,
talleres, practicas y demas actividades institucionales, de acuerdo con los horarios fijados por el
Decano de facultad, el plan de estudios y la demas normatividad aplicable.

PARAGRAFO. Cada profesor debera llevar un registro diario de la asistencia de los estudiantes de
su clase, para lo cual hara uso de los formatos definidos para tal fin.

ARTICULO 47. Las fallas se aplicardn a todo estudiante que no asista a las sesiones de clase o
actividades a las que se comprometio con la firma de la matricula, se colocara una falla por cada
hora de clases a la que falte. Salvo en casos excepcionales de ausencia por fuerza mayor.

PARAGRAFO 1. No se registrard la falla cuando la ausencia se deba a causas especiales como
representar al Instituto en actos académicos, cientificos, deportivos y culturales, en caso de no
realizarse una prueba de evaluacién ordinaria, podra presentarla posteriormente, si cumple con lo
establecido en el presente reglamento.
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PARAGRAFO 2. No tendrén derecho a presentar examenes finales los estudiantes que hayan
faltado al veinticinco por ciento (25%) o mas de las clases tedricas programadas en cada médulo o
al diez por ciento (10%) o mds de las clases practicas programada en cada médulo. En ambos casos
se considerard perdido el mddulo.

ARTICULO 48. E| Profesor deber4 llevar el registro de la asistencia a las clases. Se registrard como
inasistencia, si una vez iniciada la clase y transcurridos los primeros 15 minutos, el estudiante no
se presenta.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes podran justificar sus ausencias ante los Decanos de Facultad,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se presentd la inasistencia, con los
documentos que acrediten la situacién que alega. Las excusas o incapacidades médicas, debera ser
emitida por la respectiva entidad de salud prestadora del servicio y deberan ser refrendadas por el
servicio médico Institucional.

ARTICULO 49. A los representantes estudiantiles ante los diferentes organismos Institucionales
que, en cumplimiento debidamente justificado de su labor, no puedan asistir a clases se les
concedera un 30% de inasistencia a clases, teniendo en cuenta intensidad horaria presencial del
periodo académico respectivo.

ARTICULO 50. INASISTENCIA MASIVA. Se considera inasistencia masiva cuando mas del 50% de
los estudiantes falten a una actividad sin ninguna causa justificada. Ante tal evento; les serdn
registradas 2 fallas por cada hora de ausencia y el tema académico se evacuara con los asistentes
o0 se dara por visto en caso de inasistencia total.

ARTICULO 51. RENDIMIENTO ACADEMICO. Durante el desarrollo de cada periodo académico, el
INFOTEP evaluara el desempefio de los estudiantes, para lo cual, la oficina de Registro y Control
Académico al finalizar el periodo académico, expedira, el informe correspoudmnte el cual
contendra el rendimiento académico de los mismos.

i
e b

ARTICULO 52. Para la evaluacién del rendimiento académico de los estudiantes, se tendra en
cuenta la siguiente escala:

Superior 48a5.0
Alto 4.2a34.7
Sobresaliente 3.6a4.1
Medio 3.0a35
Bajo menos de 3.0

PARAGRAFO 1. Todo estudiante del INFOTEP debe tener un rendimiento académico minimo que
equivale a tres puntos cero (3.0) como promedio acumulado.
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ARTICULO 53.El estudiante que deba cursar por tercera vez una o mas médulos en un periodo

académico, debera cursar Unicamente los médulos reprobados.

PARAGRAFO 1. El estudiante que en dos semestres consecutivos incurra en bajo rendimiento

académico, perdera su condicién de estudiante y solo podra solicitar su
académico después al de su retiro.

CAPITULO SEGUNDO CUARTO
SISTEMA DE EVALUACION Y DE LAS CALIICACIONES

reintegro un semestre

ARTICULO 54. LA EVALUACION. Es un proceso sistematico y continuo a través del cual se verifican
las competencias, conocimientos, habilidades, destrezas y logros adquiridos por los estudiantes en
funcién de los objetivos de formacién planteados en los programas profesionales, tecnoldgicos y

técnicos profesionales del INFOTEP, a través del cual se busca un seguimi
permita el desarrollo de los objetivos y metas Institucionales.

ento permanente, que

ARTICULO 55. Las evaluaciones que se presentan en el INFOTEP se clasifican de la siguiente

manera:
a. Evaluaciones ordinarias:
Examenes Parciales.
Exdmenes Finales.
Exdamenes de Habilitacion.

b. Evaluaciones Extraordinarias:
Examenes Supletorios (Diferidos).
Examenes de validacion.

c. Exdamenes de homologacion.
d.

PARAGRAFO. Los Exdmenes enumerados anteriormente podran ser escritos, orales, practicos o

una combinacion de las tres modalidades, de acuerdo con la naturaleza de los médulos,

ARTICULO 56. CALIFICACIONES PARCIALES. Son aquellas que tienen
parcialmente las habilidades, conocimientos y competencias adquiridas

calificaciones parciales tendran una ponderacién del 30%.

por objeto, examinar

con el desarrollo del S
moédulo, serdn tomadas de acuerdo a las actividades académicas diferentes a examenes,
determinadas por cada profesor de acuerdo al principio de libertad de catedray que sumen el 15%
y el examen denominado parcial, que tendrd una ponderacién del 15%. Entre todas las
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PARAGRAFO. Durante el periodo académico, se realizan dos exdmenes parciales, El estudiante
para poder presentar el examen final debe, haber realizado los dos examenes parciales.

ARTICULO 57. EXAMENES FINALES. Son los que deben presentar los estudiantes en cada uno de
los modulos de los programas académicos, ¢al término del periodo académico; Y tendrin una
ponderacion de 40% de la nota definitiva.

ARTICULO 58. Los examenes seran elaborados, aplicados y calificados por el profesor del médulo y
en caso de ausencia forzosa de éste, por el profesor designado por el Decano de Facultad para tal
efecto.

PARAGRAFO. No tienen derecho a presentar evaluaciones finales los estudiantes que hayan
perdido el modulo por faltas de asistencia seguin lo establecido en el presente reglamento.

ARTICULO 59. EXAMENES SUPLETORIOS O DIFERIDOS. Entiéndase por examen supletorio o
diferido, aquel que se presenta en fecha posterior a la sefialada en el calendario académico del
periodo para un modulo, cuando por alguna causa el estudiante no haya podido presentarse en la
fecha indicada.

PARAGRAFO 1. En ningun caso la programacién de exdmenes supletorios o diferidos excedera el
calendario académico del periodo respectivo.

PARAGRAFO 2. Los examenes supletorios o diferidos de Examenes Parciales o Finales, deben ser
autorizados por el decano de Facultad. La no presentacién sin excusa justificada, tendra
calificacién de 0.0 cero puntos cero (0.0).

PARAGRAFO 3. El nimero maximo de examenes supletorios o diferidos que puede presentar el
estudiante, es de tres (3). Solamente ante la presencia de casos excepcionales y por razones de
fuerza Mayor debidamente acreditados, podra el Decano, autorizar supletorios para la totalidad ;
de los modulos pertenecientes a un semestre.

ARTICULO 60. EXAMENES DE VALIDACION. Son aquellos presentados voluntariamente por el
estudiante para acreditar que tiene las competencias, conocimientos, habilidades y destrezas en
una determinada asignatura o modulo ofrecido por la institucién. La nota aprobatoria de las
validaciones es de tres puntos cinco (3.5) y el mismo debe ser solicitado por el estu&i'a,rifé-:v
aplicado por la Institucion de acuerdo a las fechas establecidas en el respectivo calendario
académica, antes del inicio de las fechas de matriculas ordinaria.

PARAGRAFO 1. Durante un periodo académico, no podran validarse mas de dos médulos y el
estudiante debe solicitar su presentacion, antes de iniciar las matriculas ordinarias.
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PARAGRAFO 2. La calificacién de las validaciones y homologaciones ser4 legalizada ante el proceso
de Registro y Control Académico por el Decano de Facultad, con el respectivo registro del pago
antes del periodo de matriculas ordinarias.

PARAGRAFO 3. Los médulos précticos no son validables ni homologables.

PARAGRAFO 4. En caso de pérdida del examen de validacion, el estudiante debera cursar el
madulo que aspiraba a validar.

ARTICULO 61. EXAMENES DE HABILITACION: Son aquellos que pueden presentar los estudiantes
que han reprobado uno o dos médulos tedricos con una nota definitiva no inferior a dos puntos
cero (2.0) al finalizar un periodo académico.

PARAGRAFO 1. No habrd segunda habilitacién y los médulos practicos, los mddulos tedrico
practicos y seminarios no se habilitan.

PARAGRAFO 2. El examen de habilitacion se presentara de acuerdo con lo establecido en el
calendario académico.

PARAGRAFO 3. La facultad fijara fechas y sitios de habilitacion, en los cursos definidos
previamente como habilitables. Si el estudiante no hace uso del derecho a presentar el examen de
habilitacion en las fechas establecidas, la nota del respectivo mdédulo serd la establecida al final del
periodo académico, salvo por incapacidad médica o fuerza mayor acreditado, caso en el cual el
Decano de Facultad fijard nueva fecha para presentar la habilitacién antes de iniciar el nuevo
periodo académico.

ARTICULO 62. Se pierde el semestre por la pérdida de tres médulos ya sea por fallas o por notas
definitivas inferiores a tres punto cero (3.0). El estudiante solo podrd matricular los médulos
reprobados, en el siguiente periodo académico.

PARAGRAFO 1. Para los estudiantes que estén cursando médulos de més de un semestre del pian
de estudios, aplica lo establecido en el presente articulo.

ARTICULO 63. Todo médulo perdido definitivamente debera repetirse en el s|guuante per!odo
académico en el que se ofrezca.

PARAGRAFO 1. Quien pierda dos médulos en forma definitiva, debera cursarlos en el siguiente
periodo académico. Cuando un estudiante se matricule para cursar mddulos de diferentes
periodos académicos, se entenderd matriculado en el nivel donde cursa el mayor 'hﬁmero de
creditos y su carga académica no podra exceder al nimero de créditos maximo f'jados por periodo
para cada programa académico.
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PARAGRAFO 2. Quien repruebe por segunda vez un médulo que no sea habilitable, cursara solo
ese modulo en el siguiente periodo académico, si llegare a reprobarla por tercera vez, pierde el
derecho a continuar en el respectivo programa académico.

ARTICULO 64. HOMOLOGACION. Es el procedimiento aplicado por la Institucién con la finalidad
de acreditar resultados y las equivalencias de lo(s) modulo(s) del plan de estudio que el estudiante
ha cursado en otro programa de la institucién o en otra institucién de educacién superior.

PARAGRAFO 1. La solicitud, de la homologacién debera hacerse por lo menos con quince (15) dias
de anterioridad a la fecha de la matricula respectiva, y serd el Decano de Facultad al que se
encuentra adscrito el programa, quien resolvera la solicitud dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la presentacion de la misma.
La solicitud debera contener:

a. Certificado de calificacidn indicando los créditos académicos y la intensidad horaria de

lo(s) moédulo (s), estableciendo las horas teéricas y las practicas.
b. Copia del programa y contenidos de lo(s) Médulo(s) cursado(s) y aprobado(s).
¢. Certificacion sobre el no registro de sanciones disciplinaria en su contra.

PARAGRAFO 1. Los Médulos, serdn homologables si de acuerdo a la revision y validacion por parte
del Decano de Facultad, se comprueba el cumplimiento de los requisitos e informacién apartada
por el Estudiante.

PARAGRAFO 2, La calificacién minima aprobatoria de cada médulo para ser homologado es de
tres punto cinco (3.5) o su equivalente para los casos de transferencia externa y de tres punto cero
(3.0) para los casos de transferencia interna, de acuerdo a la certificacién que se expida sobre el
proceso de homologacidn.

ARTICULO 65. LAS CALIFICACIONES. Es la valoracion numérica que el Profesor coloca a Io,S'-'_ o
estudiantes, con el fin de determinar el rendimiento académico individual de éstos y verificar las
competencias, conocimientos, habilidades y destrezas que adquirié en su proceso formativo.

PARAGRAFO 1. Las calificaciones tienen como finalidad representar en un dato cuantitativo el
valor que tengan los resultados de cada una de las evaluaciones que se han aplicado al estudiante.

PARAGRAFO 2. Bajo ninguna circunstancia el profesor podré efectuar evaluaciones y definir
calificaciones a personas que no estén matriculadas en el médulo que desarrolla.

ARTICULO 66.NOTAS DEFINITIVAS, Se obtiene de la sumatoria de las dos (2) ca]i'ﬁcacid.{}:é_s
Parciales, cada una con una ponderacidn del treinta por ciento (30%) y que incluye actividades
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académicas y examenes parciales de acuerdo con lo descrito en el presente reglamento, y la nota
del Examen Final que tiene un peso del cuarenta por ciento (40%), para un valor total ponderado
del cien por ciento (100%).

PARAGRAFO 1. La nota definitiva minima aprobatoria para un médulo es de tres punto cero (3.0),
en una escala de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0).

ARTICULO 67.La nota definitiva minima aprobatoria para un seminario o examen de validacién es
de tres punto cinco (3.5).

ARTICULO 68.La calificacion de cualquier examen se expresara en n(imeros entre cero punto cero
(0.0) y cinco punto cero (5.0) en unidades y una décima.

PARAGRAFO 1. En caso de no obtener la nota aprobatoria se debe, habilitar y/o volver a cursar el
modulo dependiendo de lo establecido en el plan de estudios del programa cursado.

ARTICULO 69. RECLAMACION DE LA CALIFICACION. El estudiante tendra derecho a solicitar ante
el profesor encargado del médulo y cuando no esté de acuerdo con la calificaciéon otorgada, la
revision de la misma dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la informacion del resultado y
por escrito.

Si persisten las inconformidades del estudiante, con la calificacidn resultante dentro del proceso
de revision, podra apelar al Decano de |a Facultad, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la
comunicacion o notificacion de la calificacion de la revision, quien asignard a un segundo
calificador, que deberd tener un perfil profesional, igual o superior al del profesor que emitio la
calificacion inicial y deberd contar con formacién en la misma édrea disciplinar.

PARAGRAFO. La nota resultara del promedio entre el primer y el segundo calificador y en contra
de tal decision no es procedente ningln recurso.

ARTICULO 70. Vencido el término de la publicacién, las calificaciones serdn registradas. v no;
podran ser modificadas excepto en casos de errores aritméticos o de transcrlpmén En este
evento, debera hacerse la salvedad correspondiente, con la aclaracién y la firma del Secretario
General de |a Institucion, previa autorizacion del Consejo Académico de la institucién.

ARTICULO 71. Los estudiantes tendran una nota definitiva de cero punto cero (0.0) en los médulos
matriculadas que no aparezcan calificados o cancelados ante la oficina de Registro y Control
Académico.

ARTICULO 72. Si un examen parcial, final o prueba fuere anulada por un acto ilicito, coiﬁetidoiper
el estudiante, la calificacion sera de cero punto cero (0.0). El profesor informara por escrito de este
hecho al Decano de Facultad para que se inicie el correspondiente procedimiento vigente en
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materia disciplinaria. Se entiende en este caso por acto ilicito el ocasionado por fraude en las
evaluaciones o pruebas.

ARTICULO 73. Los Profesores registraran, en la plataforma virtual de la institucién, las
calificaciones en las fechas establecidas en el calendario académico aprobado por el Consejo
Académico de la institucion.

CAPITULO TERCERO
DE LA PRACTICA PROFESIONAL Y LA DOBLE TITULACION

ARTICULO 74. La practica profesional serd reglamentadas, a través de acuerdo, por el Consejo
Académico del INFOTEP, acorde al plan de estudios.

PARAGRAFO. El estudiante podré realizar pasantias nacionales e/o internacionales. Estas se hardn
segun convenio suscrito y en ningun caso el INFOTEP asumira costos relacionados con su
desarrollo.

ARTICULO 75. La practica profesional hace parte del plan de estudio de los programas del INFOTEP
y estaran reguladas por el Consejo Académico.

PARAGRAFO. La prictica profesional y tendra las siguientes caracteristicas generales:

a. Estan dirigidas a estudiantes de pregrado y puede realizarse en cualquier tipo de empresa
o institucién privada o publica a nivel local, regional, nacional o internacional, cuya
actividad sea pertinente con la formacion profesional que se imparte al estudiante.

b. Su finalidad es formativa, pues se conciben como complemento del aprendizaje
académico del estudiante, por tanto, cuenta con reconocimiento de créditos académicos.

c. Son especificas, por consiguiente, no podran cursarse dos préacticas profesionales en el
mismo semestre.

ARTICULO 76. REQUISITOS PARA EL GRADO. Para optar un titulo en la Institucién, se requiere:

a. Aprobar todos los requisitos académicos en el plan de estudios del programa académico
para el cual se matriculd desde el primer periodo académico o el que le corresponda en
aquellos casos de reintegro, transferencia interna o externa.

b. Presentar toda la documentacion, exigida por la Institucién

Cancelar a la Institucion el derecho de grado.
d. Encontrarse a paz y salvo con la Institucion por todo concepto.

(2]
H

ARTICULO 77. DOBLE TITULACION. EIl INFOTEP ofrece la posibilidad a los estudiantes matriculados
en un programa de pregrado, tomar simultdineamente mddulos de otro programa de pregrado,
diferente al que se encuentra inscrito, con el objeto de que al terminar sus estudios en el
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primero, pueda continuar sus estudios en un segundo programa, con la correspondiente
acreditacion de cursos ya aprobados en su programa inicial.

TITULO QUINTO
DERECHOS, DEBERES, ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS DE LOS ESTUDIANTES.
CAPITULO PRIMERO
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 78. DERECHOS DEFINICION. La Institucién garantiza en el proceso de formacién, en
coherencia con su identidad, objetivos y misién que los estudiantes conozcan y ejerzan sus
derechos asi como sus deberes, fomentando el sentido de pertenencia Institucional.

ARTICULO 79. DERECHOS. Son derechos de los estudiantes de INFOTEP, ademds de los
establecidos en este Reglamento y los declarados por las disposiciones Estatutarias y demas

normatividad interna, los consagrados en la Constitucion y las leyes y los que se enuncian a
continuacion,

= @

Acceder a las fuentes de informacién cientifica, debatir las doctrinas e ideologias, y
participar en los procesos para la experimentacion de nuevas formas de aprendizaje,
dentro del marco normativo interno.

Recibir de parte de la Institucion, los servicios académicos y los establecidos en el modelo
de bienestar Institucional.

Ser escuchado, orientado y asistido por las instancias respectivas dentro de la institucion,
y de acuerdo a su reglamentacion interna, asi mismo presentar, versiones y descargos en
el marco del debido proceso y de acuerdo a las estipulaciones y términos establecidos en
el presente reglamento y ante las Autoridades Institucionales competentes.

Presentar por escrito las inquietudes, quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones, que
propendan por el mejoramiento de la Institucion.

Ser disciplinado con criterio de objetividad e imparcialidad, dentro del debido proceso.
Participar en los consejos o comités, donde se establezca la representacion Es’tudiériftf’d.éi-
acuerdo a las disposiciones Estatutarias vigentes y a la reglamentacion expedlda ;:iar;._.___
Autoridades Institucionales.

Ser designado como monitor académico, cuando llene los requisitos para ello. |
Representar a la Institucion en actos académicos, deportivos, estudiantiles y culturales,
segun sus actitudes y aptitudes.

Conocer los planes de estudio, los mddulos, objetivos de formacion, metodologias y el
sistema de evaluacidn. J
Recibir tratamiento respetuoso de los miembros de la comunidad académica. L
Recibir oportunamente la ayuda respectiva, que le permitan dar solucién a determinados
comportamientos que afectan su rendimiento académico y disciplinario.
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. Al esparcimiento, al juego, al deporte y a participar en la vida de la cultura institucional.

m. Conocer la normatividad, con el fin de favorecer su rendimiento académico.

n. Participar en las actividades de apoyo académico, cultural, deportivo y social que ofrezca
la Institucion de acuerdo a las reglamentaciones establecidas.

0. No ser acosado, intimidado por parte de ningln integrante de la comunidad académica del
INFOTEP.

p. Recibir programas de induccién y re-induccién que realice el Instituto previo al inicio de su
primer periodo académico.

g. A recibir la informacién necesaria atinente a su proceso de formacién.

r. A la participacién en la vida institucional, dentro del marco de la Ley, dentro de un
ambiente que facilite el cumplimento de los objetivos institucionales y a través de las vias
que la Institucion depare para tal fin.

ARTICULO 80.DE LOS DEBERES. Son deberes de los estudiantes del INFOTEP: cumplir con las
reglas establecidas por los Estatutos, reglamentos, disposiciones u érdenes, los contemplados en
la Constitucién Politica de Colombia, leyes y decretos reglamentarios, las obligaciones y
compromisos, ademas de los siguientes:

a. Conocer y apropiarse de los elementos filosoficos del INFOTEP, con el fin de desarrollar
sentido de pertenencia.

Acatar y cumplir los reglamentos del Instituto.
Mantener buen nivel académico en los mddulos que comprendan el plan de estudio del
programa que cursa.

d. Cumplir con los horarios de clase, los trabajos independientes, y demds actividades
correspondientes al curso programado para el perfodo académico donde se encuentre
matriculado.

e. Asistir a las actividades complementarias, obligatorias y electivas que programe Bienestar
Institucional y/o la respectiva Facultad segln reglamento vigente.

f. Mantener el orden y la disciplina mediante el respeto, buen trato y lealtad hacia sus
companeros, docentes y demds miembros de la comunidad académica. - R e

g. Mantener el orden y el respeto dentro y fuera de la institucién, inclusive en mtms, act_ srv
eventos en donde la representen.

h. Cumplir las érdenes de las autoridades del Instituto y acatar las sanciones que "IE-SEa"n
impuestas.

demas recursos fisicos que le son confiados durante su permanencia en el instituto y su
entorno, salvo el deterioro natural que estos sufran.

j.  Portar e identificarse dentro del INFOTEP, con el carné actualizado de estudiante.

k. No incurrir en fraudes o en actividades que contravengan las disposiciones académicas y
disciplinarias.
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| Diligenciar cuando se le solicite, en su totalidad de manera respetuosa y la celeridad del
caso las evaluaciones de desempefio de los docentes, autoevaluacién de estudiantes,
encuestas de satisfaccion de los clientes y las que la institucidn considere pertinentes.

m. Matricularse oportunamente en las fechas establecidas en el calendario académico del
INFOTEP.

n. Colaborar con la Institucién en la solucion de los problemas de la comunidad.

0. Respetar a los estudiantes designados como monitores en las dependencias, programas
académicos y laboratorios del INFOTEP.

p. El estudiante es uno de los principales destinatarios de los objetivos Institucionales, tiene
el deber de Colaborar con el desarrollo del proceso de formacién que adelanta la
Institucion.

q. No impedir bajo ninguna circunstancia el normal desarrollo de las actividades académicas,
administrativas, culturales y deportivas del INFOTEP.

r. Respetar los derechos de autor en los trabajos que se deriven de cualquier actividad de
docencia, investigacion, extension y practica ya sea docente o profesional.

s. Ingresar a la Institucion y asistir a clases vestido acorde a las pautas establecidas por la
Institucién.

t. En los eventos que académicos en los que se represente a la Institucidn, debe utilizar la
vestimenta indicada que le permita ser reconocido como estudiante de INFOTEP.

ARTICULO 81. PROHIBICIONES. Al estudiante le esta prohibido:

a. Presentarse a la Institucién bajo el efecto de bebidas alcohdlicas; estupefacientes; drogas
enervantes o estimulantes; o cualquier otra sustancia sicoactiva que altere su
comportamiento. Como también distribuirlas, consumirlas o invitar a otros a que lo hagan.

b. Fumar al interior de la Institucién, en los lugares que no esta permitido para hacerlo y en
los lugares que no estén habilitados por las normas legales vigentes.

c. Portar armas de cualquier indole, al interior de la institucion.

d. Incurrir en cualquier conducta que constituya contravencion o delito segun ia legislacién'
colombiana, o violacién de la moral publicamente reconocida.

e. Incentivar, efectuar actuaciones que incidan o perturben el normal funt:ionamlento de las
actividades ordinarias de la Institucién y /o las programas o autorizadas por ella.

f. Interferir, de cualquier forma, en el desarrollo de la libertad de citedra mediante
coaccion fisica o moral; al igual que la interrupcién intencional de clases o cualquier

actividad programada o autorizada por la Institucién. A
g. Adulterar o generar fraude en los documentos Institucionales o presentados a Ia
Institucion.

h. Incumplir con los deberes establecidos previsto dentro de este Reglamento y la demés
normatividad aplicable,
Encerrar, impedir movilidad, extorsionar a profesores, estudiantes, funcionarios y en
general cualquier miembro de la Comunidad Académica.
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J. Sustraer bienes o pertenencias de la institucién o de miembros de cualquier miembro de
la comunidad académica.

k. El trato irrespetuoso a las directivas académicas y en general a cualquier miembro de la
comunicad académica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS

ARTICULO 82. INCENTIVOS. La Institucién, estimulard el proceso de formacién del estudiante ylo
impulsara hacia su desarrollo integral a través de beneficios denominados incentivos, a los
estudiantes que se distingan por su rendimiento académico, vocacién profesional, espiritu de
cooperacion en la vida Institucional o que sobresalgan en certdmenes deportivos, culturales o
cientificos

ARTICULO 83. Son incentivos reconocidos por el INFOTEP los siguientes:
a. Grado de honor.
b. Reconocimientos a la investigacion.
¢. Publicacion de trabajos en las Revistas de la Institucién, autorizada por el Comité de
Redaccion de cada Revista.
d. Otorgamiento de permisos para asistir a certdmenes culturales o eventos deportivos, los
que serdn concedidos por el Consejo Académico.
e. Exencion del pago de derechos de matricula y matricula de honor.
f.
PARAGRAFO. Para acceder a cualquiera de estos Incentivos, el estudiante ademds de los
requisitos establecidos, no deberd registrar sancion disciplinaria vigente.

ARTICULO 84. GRADO DE HONOR. El Grado de Honor se adjudicard por cada una de las
ceremonias de grado al mejor estudiante de cada programa que hubiere obtenido/élimas alto
promedio ponderado perteneciente al nivel superior de acuerdo con las definiciones déi:pré‘seht’é
reglamento terminado los estudios de pregrado en el INFOTEP, sin haber habilitado, repetidp_, ni
validado, salvo por suficiencia, ningin mdédulo Tampoco debe tener registrado ,ni' guh :
antecedente disciplinario. En caso de empate de los criterios sefialados, el Decano de Facultad o

seleccionard al estudiante que, a partir de reconocimientos académicos ya otorgados, tales como
nimero de matriculas de honor, reconocimientos académicos, sea considerado el mejor.. 8

PARAGRAFO. El diploma correspondiente contendra la mencién GRADO DE HONOR, y serd
entregado, en ceremonia de grado, por la primera autoridad académica de la institucion.

ARTICULO 85. MATRICULA DE HONOR. Habra matricula de honor, con exoneracién del pago en un
100% de los derechos correspondientes, al mejor estudiante de cada programa académico en los
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niveles técnico profesional, tecnologo y profesional, con promedio ponderado acumulado de
calificacion de acuerdo a lo que este Reglamento estipula como nivel superior. No se considerara,
para efectuar el promedio, a quienes hubieran repetido médulos, presentando pruebas de
habilitacion o validacion, excepto de suficiencia, durante el transcurso de la carrera. Tampoco
debe registrar antecedentes disciplinarios.

PARAGRAFO 1. En el evento que se presentaren varios estudiantes, con el mismo promedio
ponderado acumulado del nivel superior, la matricula de honor se escogera al azar, los demds
aspirantes a la beca, no seleccionados, cancelarédn solo un 35% del valor de la matricula.

ARTICULO 86. Se exonerardn en un 80% del pago de matricula a los estudiantes que sean
designados como monitores.

PARAGRAFO. Para la seleccion o designacién de monitores se tomard en cuenta una
reglamentacidn especial, que realizara el Consejo Académico del INFOTEP.

ARTICULO 87.La Institucién exonerara del pago semestral a diez estudiantes de que integren los
grupos artisticos, culturales y deportivos ad-honoren, debidamente organizado y reconocido por la
Institucién, siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

a. No haber habilitado, repetido o reprobado ninglin modulo durante su vida académica en

la Institucion.

b. Haber obtenido un promedio no inferior a tres puntos cinco (3.5).

c. No registrar sanciones disciplinarias.

d.
PARAGRAFO 1. La exoneracién por actuacién sobresaliente en deportes o en los grupos artisticos
e investigativos, la hara el Consejo Académico de la Institucién, previa recomendacién de la oficina
de Bienestar Institucional. La solicitud se fundamentard en la participacién, representacién e
imagen de la institucion, que brinden el o los estudiantes. La sola participacion en ellas no implica
la concesion de este reconocimiento.

PARAGRAFO 2. El Instituto haré reconocimiento publico a estudiantes que se dlstlngan'pu su ¢
interés y participacion en los grupos artisticos, investigativos debidamente organiza ;
reconocidos.

ARTICULO 88.El Consejo Académico reglamentard la regulacién de incentivos a la produccion
investigativa estudiantil.
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TITULO SEXTO REGIMEN DISCIPLINARIO
CAPITULO PRIMERO
DE LA ACCION DISCIPLINARIA

ARTICULO 89.TITULARIDAD. El INFOTEP es el titular de la accién disciplinaria frente a sus
estudiantes y corresponde al Decano de Facultad, recibir y tramitar en primera instancia las quejas
o denuncias formuladas contra los estudiantes, ademds de conocer y fallar en primera instancia
los respectivos procesos disciplinarios. Asi mismo le corresponde decidir si una queja amerita la
iniciacion de un proceso disciplinario. La segunda instancia en el proceso disciplinario corresponde
al Consejo Académico. La accién disciplinaria es independiente de cualquiera otra que pueda
surgir de la comisién de la falta cometida.

PARAGRAFO. Cuando de la posible falta se deriven hechos en los cuales presuntamente, tengan
participacién estudiantes de varias facultades, se adelantara un solo proceso disciplinario para lo
cual se integrara una comision conformada por los Decanos de las Facultades correspondientes,
para adelantar el proceso disciplinario.

ARTICULO 90.INICIO DE LA ACCION DISCIPLINARIA. La accién disciplinaria, es iniciada por el
Decano de Facultad del respectivo programa ya sea de oficio o con ocasion de queja, presentada
por cualquier miembro de la Institucién.

PARAGRAFO. La accién disciplinaria y aplicacién de sanciones seran procedentes, aunque el
estudiante se haya retirado de la Institucion de acuerdo a los términos de prescripcion que
establece este Reglamento.

ARTICULO 91. PRESCRIPCION DE LA ACCION DISCIPLINARIA. La accién disciplinaria prescribe en
tres (3) afios, contados a partir del hecho para las faltas instantdneas y desde la fecha de la
realizacion del dltimo acto para las faltas permanentes.

PARAGRAFO. Cuando fueren varias las conductas juzgadas en un solo proceso, la prescripcién de
las acciones se cumple con independencia para cada una de ellas.

ARTICULO 92.CAMPO DE APLICACION. Las conductas consideradas relevantes para la aplicacién
de las normas establecidas en el presente capitulo, son las que ocurran en el interior dela
Institucién, los sitios de practica, las salidas de campo y todos aquellos sitios donde la institucion
desarrolle cualquiera de sus programas o actividades de orden académico o formativo.

ARTICULO 93. Causales de exoneraci6n. Esti exento de responsabilidad disciplinaria quien
acredite, a través de los medios probatorios idéneos quien realice la conducta, en estricto
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cumplimiento de un deber constitucional o legal de mayor importancia que el sacrificado y por
insuperable coaccion ajena o miedo insuperable.

CAPITULO SEGUNDO
FALTAS DISCIPLINARIAS Y SANCIONES

ARTICULO 94.DEFINICION DE FALTA DISCIPLINARIA. Constituye falta disciplinaria y por lo tanto da
lugar a la accién e imposicion de la sancién correspondiente, la incursién en comportamientos
previstos en este reglamento que conlleven el incumplimiento de los deberes o la extralimitacion
en el ejercicio de los derechos, que tengan efectos lesivos para la convivencia y la confianza de la
comunidad Institucional, los principios y el desarrollo de los objetivos del INFOTEP y/o que
contravengan el orden legal.

ARTICULO 95.Para efectos de establecer la sancién se tendrdn en cuenta las circunstancias de
tiempo, modo y lugar en que ocurrieron los hechos, los motivos que tuvo el estudiante para
cometer la falta, haber procurado por iniciativa propia resarcir el dafio o compensar el perjuicio
causado y los antecedentes personales del estudiante.

PARAGRAFO. La expulsién se hara constar en la hoja de vida y matricula del sancionado, asi como
en todos los certificados que le expida la secretaria.

ARTICULO 96. SANCIONES. Las faltas disciplinarias en las que incurran los estudiantes de INFOTEP,
serdn sancionadas de acuerdo a su gravedad de la forma descrita a continuacion:

Amonestacion verbal. Deberd ser impuesta por el Decano de Facultad.

Amonestacién privada por escrito. Deberd ser impuesta por el Decano de Facultad.

Matricula condicional. Debera ser impuesta por el Consejo Académico.

Suspension de matricula. Debera ser impuesta por el Rector y una vez vencido el término

el sancionado podra solicitar su reintegro.

Expulsién de la Institucién. Sera impuesta por el Rector. .
Suspension del derecho de acceder al grado, temporal y/o definitivo segun la gravedad de 25
la falta. Sera impuesta por el Rector previo concepto del Consejo Académica.

o0 ow

B 1

PARAGRAFO. La sancion disciplinaria como resultante del proceso disciplinario ade‘la[nia‘d&"‘ééﬁ“
comunicada al funcionario competente de imponer la sancion al estudiante, por parte del L)
funcionario u érgano que haya adelantado la investigacion y/o el proceso disciplinario. ] %

ARTICULO 97. Seran faltas disciplinarias, ademdas de la violacién al régimen de deberes y
prohibiciones establecidas en el presente reglamento las siguientes conductas que, atentan contra
el orden académico:
a. El Fraude en la evaluacién. Se entiende por fraude la accidén realizada durante una
evaluacion consistente en copiar o tratar de copiar de un compafiero, tomar su trabajo o
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de otro autor y entregarlo como propio, utilizar informacion relacionada con el examen o
la evaluacion sin autorizacién de su profesor o facilitar en cualquier forma que otros lo
hagan, o cualquiera otra forma de fraude.

b. Sustraccion de cuestionarios: Se entiende como tal no sdlo el hurto de cuestionarios, o
parte de ellos para exdmenes, sino también el hecho de enterarse de su contenido.

c. Suplantacion: Se entiende como tal sustituir a una persona en la presentacién de una
actividad educativa o permitir ser sustituido en ella.

d. Falsificacion: Se entiende por falsificacion de un escrito la alteracién de su contenido
original con la finalidad de obtener algln beneficio con el hecho. Tomar un trabajo ajenoy
cambiar el nombre por el suyo o no dar el crédito correspondiente, copiar software de
estudio de propiedad del instituto y colocar o quitar sellos o firmas que alteren un
documento.

ARTICULO 98. CLASIFICACION DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS. El INFOTEP clasifica las faltas
disciplinarias de la siguiente manera:

a. Gravisimas

b. Graves

c. Leves

ARTICULO 99. DE LAS FALTAS GRAVISIMAS. Se determinara si la falta es gravisima, grave o leve de
conformidad con los siguientes criterios:
a. Grado de culpabilidad. Un juicio de valor, sobre la existencia de la intencionalidad del
hecho, esto es, de la conciencia y voluntad presentes en su realizacion, en virtud de los cuales
se considera que el estudiante persiguid el eligio o determiné el resultado.
b. Naturaleza de la falta y sus efectos. La falta desplegada por el estudiante debe ser valorada
de acuerdo al perjuicio causado y su trascendencia.
c. Las modalidades y circunstancias en que se haya cometido la falta. se apreciaran teniendo
en cuenta el cuidado empleado en su preparacion, el nivel de aprovechamiento de la
confianza depositada en el estudiante, el grado de participaciéon y la existencia de las
circunstancias agravantes, atenuantes o el nimero de faltas que se estén investigando.
d. Los motivos determinantes del comportamiento,

ARTICULO 100. CIRCUNTANCIAS DE AGRAVACION. Se tendré en cuenta para la deterrmnacaén de L

la falta gravisima, los siguientes criterios: : j
a. Que con la conducta realizada se incurra objetivamente en una descnpmén tlptca
consagrada en |a ley como delito sancionable a titulo de dolo, y la misma se cometa en razoén,
con ocasidon o como consecuencia de la calidad de estudiante.

b. Que con la realizacion del hecho, el estudiante obstaculice en forma gravisima o imp‘lda
la prestacion del servicio. i IJ
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c. Que con la conducta realizada de lugar a que se pierdan o dafien bienes del INFOTEP o a
cargo del mismo, o de empresas o instituciones en donde realice practicas, en cuantia igual o
superior a cinco salarios minimos legales mensuales.

d. Reincidir en mas de dos ocasiones en faltas disciplinarias graves.

Realizar el hecho en complicidad con otros estudiantes o con servidores del INFOTEP.
Cometer la falta aprovechando la confianza depositada por un superior.

Cometer la falta para ocultar otra.

Cometer |a falta con premeditacion.

e

ARTICULO 101. CIRCUNSTANCIAS DE ATENUACION. Son circunstancias de atenuacion las
siguientes:

a. Buena conducta anterior.

b. Haber sido inducido u obligado por otros a cometer |a falta.

c. Reconocer y confesar la falta oportunamente y no inducir a error.

d. Procurar, iniciativa propia, resarcir el dafio o compensar el perjuicio antes de iniciarse el

proceso disciplinario.

e. Haber obrado por motivos nobles y altruistas.

f. Noregistrar antecedentes disciplinarios.

CAPITULO TERCERO
PROCEDIMIENTO, NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

ARTICULO 102. PROCEDIMIENTO Y NOTIFICACION. Una vez se tenga conocimiento de la
existencia de una actuacién que pudiese llegar a constituir falta disciplinaria por parte de un
estudiante, el decano de la facultad procederd a establecer si la actuacién de la cual tuvo
conocimiento, puede llegar a constituirse como una falta disciplinaria; en cuyo caso procedera
dentro de los 10 habiles siguientes al conocimiento de tal actuacion a notificarle al estudiante los
cargos que se le formulan.

5 il

t e, R0 LS
PARAGRAFO. La notificacién a los estudiantes de las decisiones disciplinarias en su contra se hace
personalmente o mediante aviso plblico fijado en la cartelera de la respectiva faculta\ | ‘idei-_
programa correspondiente y enviado por correo certificado a la Ultima direccidn reglstrada porel
estudiante disciplinado o por medios electrénicos si se cuenta con la autorizacién del estudiante
implicado, de lo cual se dejara constancia en el expediente.

ARTICULO 103. El estudiante contard con 10 dias hdbiles para presentar su version y defensa
frente a los hechos endilgados y notificados, ante el funcionario competente que se ‘encuen
adelantando la Investigacion, con las pruebas que pretenda hacer valer.
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ARTICULO 104. PRACTICA DE PRUEBAS. El funcionario que se encuentre adelantado la
investigacion, si lo considera necesario decretara pruebas de oficio, en cuyo caso el término para
resolver se ampliara por ocho dias.

ARTICULO 105. COMUNICACION. Dentro de los 5 dias habiles siguientes se proferira la decisién y
se librara comunicacion al estudiante con la finalidad, de que comparezca ante el funcionario
competente, a fin de notificarse de la decision adoptada dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al recibo de la comunicacion. De no presentarse, se procedera a la notificacion por
edicto que se publicard en la cartelera de la respectiva Facultad por el término de tres (3) dias
habiles, dejando constancia del mismo, la cual sera anexada al expediente.

PARAGRAFO 1. Una vez cursado el tramite sefialado se entendera surtida la notificacion.

PARAGRAFO 2. Cuando el estudiante investigado es asistido por apoderado, con él se surtird la
notificacion descrita en el parrafo anterior.

ARTICULO 106. Se notificardn personalmente la apertura de la investigacion disciplinaria, la
decision de pliego de cargos, la decision de archivo definitivo, el acto administrativo que impone la
sancion y las que resuelven los recursos de reposicidn y apelacion,

ARTICULO 107. APRECIACION DE LA PRUEBAS. Todas las pruebas aportadas y allegadas al proceso
disciplinario, seran interpretadas de acuerdo a las reglas de |a sana critica.

CAPITULO CUARTO
DE LOS RECURSOS

ARTICULO 108. RECURSOS. Contra los actos que impongan las sanciones de que trata este
reglamento podra interponerse el recurso de reposicién, dentro de los 5 dias habilessiguientes'a
la notificacién personal o desfijacién del edicto. Si la sancién impuesta consiste en expulsién d lai=k
Institucion, ademas del recurso de reposicion procederd el recurso de Apelacion ante el Consejd' ;i

Directivo.

PARAGRAFO. Los recursos deben presentarse y sustentarse por escrito.

ARTICULO 109. El funcionario o cuerpo colegiado, que adelante el procedimiento deberé resolver
el recurso de reposicion dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes a la fecha de su
interposicidn.

PARAGRAFO. El recurso de Apelacién seré resuelto dentro de los ocho dfas hébiles siguientes a la
fecha de recibo.
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TITULO SEPTIMO
DE LOS TITULOS, LAS CEREMONIAS DE GRADUACION, LAS CONSTANCIAS, CERTIFICADOS DE
ESTUDIO, DE LA REPRESENTACION ESTUDIANTIL Y DEL BIENESTAR UNIVERSITARIO.
CAPITULO PRIMERO
DE LA EXPEDICION DE TITULOS Y LAS CEREMOCIAS DE GRADUACION

ARTICULO 110. DEL TITULO ACADEMICO. De acuerdo con las disposiciones legales, se denomina
titulo académico el reconocimiento oficial que se le da al estudiante que culmina un programa
académico ofrecido por el INFOTEP y aprobado por el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO. La Instituciéon de acuerdo con su modalidad académica y como una Institucién
redefinida por ciclos propedéuticos, conforme a las disposiciones legales vigentes expedira los
titulos en nombre de |la Republica de Colombia y por autorizacién del Ministerio de Educacion
Nacional, a los estudiantes que cumplan con todos los requisitos exigidos para tal fin a través de la
normatividad Institucional interna y de las normas legales que rigen la materia. El otorgamiento de
un titulo se hara constar en el acta de graduacién y en el correspondiente diploma.

ARTICULO 111. CEREMONIA DE GRADUACION. La ceremonia de grado serd presidida por el Rector
(a) del INFOTEP, el Vicerrector(a) y el Decano o Decanos de Facultad, e incluira la lectura del acta
de grado, aprobada por el Consejo de Académico. En caso de ausencia del Rector, éste sera
reemplazado por cualquiera de los Vicerrectores.

Paragrafo 1. Los grados se otorgardn en ceremonia publica, o sin ceremonia al interior de la
Institucion.

ARTICULO 112. REQUISITOS. Son requisitos para optar a uno de los titulos que se otorgan en el
INFOTEP, los siguientes:

a. a. Haber aprobado todos los médulos del plan de estudios y cumplir con todas Itps e
requisitos establecidos en el mismo.

b. Estar a paz y salvo por los siguientes conceptos: financiero, académico, admisiones y
registro, biblioteca, bienestar universitario.

c. Haber cancelado los derechos de grado y acreditarlo ante proceso encargado de |

admisiones, registro y control académico (e AR

Tener un promedio ponderado acumulado minimo a tres punto cero (3.0}

Tener el expediente individual completo.

Tener definida su situacién militar (para los estudiantes de sexo masculino]

Los extranjeros deberan presentar fotocopia autenticada de la cedula de extranjeria

vigente y demas requisitos establecidos por la normatividad vigente.

m e a
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h. Haber efectuado y aprobado su trabajo de grado, de acuerdo a la regulacion expedida
por el Consejo Académico.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS

ARTICULO 113. Los certificados de estudios se expiden sobre la totalidad de los médulos cursados,
incluyendo los reprobados y causan el pago de derechos. A solicitud del interesado se podran
expedir certificados por semestres, siempre que se deje la observacion sobre el tiempo que ha
estudiado en la Institucién. Tendran el costo establecido por el Consejo Directivo.

ARTICULO 114. Las Actas de Grado se expediran en formatos disefiados por el Instituto y deberan
ser copias exactas del Acta original que reposa en los libros foliados.

CAPITULO TERCERO
DE LA REPRESENTACION ESTUDIANTIL

ARTICULO 115. La representacion estudiantil tiene como funcién velar por los derechos de los
estudiantes y promover el cumplimiento de sus deberes, propendiendo por la concordia, el
respeto y la razén al interior de sus integrantes, de los estamentos, de la Institucion y la
comunidad.

PARAGRAFO. La representacién estudiantil, serd ejercida en los términos establecidos en el
Estatuto General y aquellas disposiciones que lo desarrollen, adiciones, y/o modifiquen.

CAPITULO CUARTO
DEL SERVICIO DE BIENESTAR INSTITUCIONAL

ARTICULO 116. Bienestar Institucional. Los servicios de bienestar se encuentran registrados en el
Reglamento de Bienestar Institucional que contiene el modelo de Bienestar Institucional.

TITULO OCTAVO DISPOSICIONES VARIAS
ARTICULO 117. VIGENCIA. El presente Acuerdo rige a partir de |a fecha de su publicad&n; S

ARTICULO 118. DEROGATORIAS. El presente Acuerdo deroga una vez se obtenga el
reconocimiento de Institucién redefinida por ciclos propedéuticos por parte del Ministerio
Nacional, el Acuerdo del Consejo Directivo No. 02 del 26 de febrero de 2013, que modificé el
Reglamento estudiantil del Instituto Nacional de Formacién Técnica Profesional, Humberto

Velasquez Garcia, Infotep Ciénaga Magdalena que a su vez fue modificado por el Acuerdo 05 del
15 de abril del afio 2020.
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Responsable: Rector

ARTICULO 119. REGIMEN DE TRANSICION. Los procesos iniciados y que ya se estén adelantado,
en materia disciplinaria se seguiran rigiendo por las previsiones contenidas en el Acuerdo del
Consejo Directivo No. 02 del 26 de febrero de 2013, que modificd el Reglamento estudiantil del
Instituto Nacional de Formacion Técnica Profesional, Humberto Velasquez Garcia, Infotep Ciénaga
Magdalena, modificado por el Acuerdo 06 del 15 de abril del afio 2020.

PARAGRAFO. Asi mismo los acuerdos mencionados en el presente articulo, seguirdn vigentes,
hasta que se produzca el reconocimiento mencionado.

ARTICULO 120. Una copia del presente acuerdo serd remitida al Ministerio de Educacion para
efectos de inspeccidn y vigilancia.

PUBLIQUESEY CUMPLASE.

Dado en Ciénaga Magdalena, a los dieciocho (18) dias del mes de diciembre de 2020.

R LY A {
L O PEREZ SUESCUN
Pr ente

www.infotephvg.edu.co
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